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Ёрд участокын ёрд делопроизводство кузя 
ИНСТРУКЦИЯ

Коми Республикалöн ёрд участокын ёрд делопроизводство кузя инструкция (водзö – Инструкция) лöсьöдöма сы могысь, медым бурмöдны документооборот öтнога нуöдöмöн делопроизводство, индыны документъяс оформитöм вылö öтувъя пöрадок да найöс лöсьöдöм вылö кадколаст.
Инструкция индö ёрд делопроизводство нуöдан пöрадок, процессуальнöй да мукöд документ оформитöм дорö öтувъя корöмъяс, а сiдзжö налысь колана ногöн уджалöмсö, ёрд делöяс, документация талунъя лун вылö видзан да найöс архивö вуджöдан пöрадок.

1. Панас 

1.1. Инструкциясö лöсьöдöма Веськöдланiн документацияöн могмöдан государственнöй система (ВДМГС), «Делопроизводство да архив удж. Терминъяс да кывкöртöдъяс» Р51141-98 ГОСТ, районнöй ёрдын ёрд делопроизводство кузя  инструкция, мый вынсьöдöма Россия Федерацияса Медвылыс Ёрд бердын Ёрд департаментлöн 2003 во косму тöлысь 29 лунся 36 №-а тшöктöдöн (водзö – РФ МЁ бердын ЁД), Мирöвöй ёрдысьлöн ёрд делопроизводство кузя методическöй рекомендацияяс подув вылын, кутшöмъясöс лöсьöдöма РФ МЁ бердын ЁД-öн, да Россия Федерацияса да Коми Республикаса нормативнöй правовöй актъяс, Россияса Федеральнöй архив служалöн нормативно-методическöй документъяс серти.
1.2. Документъясöн уджалан правилöясö да пöрадокö, кутшöмъясöс индöма тайö Инструкцияöн, быть колö кутчысьны мирöвöй ёрдысьлöн аппаратса став уджалысьлы, кодъяс кывкутöны тайö Инструкциялысь корöмъяссö збыльмöдöм вöсна, служебнöй документация видзöм да сэнi гижöм юöрсö йöзöдны позьтöм вöсна.
1.3. Мирöвöй ёрдысь либö морт, кодi недыр кад збыльмöдö сылысь могъяссö, юрнуöдö мирöвöй ёрдысьлöн аппаратса став уджöн, видзöдö, кыдзи найö пöртöны олöмö тайö Инструкциялысь корöмъяссö. 
1.4. Мирöвöй ёрдысьлöн аппаратса уджалысьяслысь правояс, могъяс да кывкутöмыс индыссьöны налöн чина регламентъясын.
1.5. Ёрд участокын гражданаöс примитöны гражданаöс примитан график серти, кутшöмöс вынсьöдö мирöвöй ёрдысь либö морт, кодi недыр кад збыльмöдö сылысь могъяссö, да мый индöма ёрд участоклöн юöртан стендö.
Гражданаöс, кодъяс воисны мукöд олан пунктъясысь, примитöны став уджалан лун чöжöн.
1.6. Мирöвöй ёрдысьлöн аппаратса уджалысьяс сеталöны исполнительнöй документъяссö да ёрд документъяссö (налысь копияяссö) уджалан кад чöжöн. 

2. Делöяс да корреспонденция примитан да мöдöдан пöрадок

2.1. Став ёрд делöяс да корреспонденция, кыдзи пошта пыр воöмъяс, сiдзи и веськыда ёрд участокö воöмъяс (вайöмъяс), примитö ёрд участокса секретар, кодi восьталö пакетъяссö, видзöдö, лöсялöны-ö ыстöм ёрд делöясыс да мукöд материалыс описьлы.  
Сэк, кор пакет восьтöм бöрын тыдовтчö, мый кутшöмкö документ либö сы дорö содтöд абу, та йылысь гижсьö акт (38 №-а форма), кодлысь öти экземплярсö ыстöны мöдöдысьлы, а мöдсö пуктöны воöм документъяс дорö, медым сетны мирöвöй ёрдысьлы видлалöм вылö. 
2.2. Пошта пыр воöм искöвöй шыöдчöмъяслысь, представлениеяслысь, аппеляционнöй да торъя мортсянь норасьöмъяслысь, исполнительнöй документъяслысь конвертъяссö колö кольны да пуктыны мöдöдöм документъяс дорö. 
Öшыбкаöн воöм корреспонденция ыстöны (выль пöв ыстöны) колана инпас серти.
2.3. Ёрд делöяс, материалъяс да мукöд документ (административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяс (сёрнигижöдъяс) да частнöй мыждöмалан шыöдчöмъяс (материалъяс) кындзи), сы лыдын электроннöй пошта пыр, факсöн, а сiдзжö телеграммаяс, телефонограммаяс пасйö ёрд участокса секретар налöн воан лунö воöм корреспонденциялöн учёт журналын (1 №-а форма). Делö коркалöн (письмöлöн да с.в.) медводдза лист бок вылын веськыд улыс пельöсын öттшöтш пуктыссьö штамп, кытчö индыссьö материал воан кадпас да пыртан пасъян номер. 
2.4. Пошта пыр воöм искöвöй материалъяс да шыöдчöмъяс воöм корреспонденциялöн учёт журналын пасйöм бöрын мöд уджалан лунысь оз сёрджык сетöны мирöвöй ёрдысьлы индöм журналын кырымасьöмöн. 
2.5. Искöвöй шыöдчöмъяс да мукöд материал, кутшöмъясöс мирöвöй ёрдысь примитö гражданаöс ас сёрниöн примитiгöн, мöд уджалан лунысь оз сёрджык сетö ёрд участокса секретарлы воöм корреспонденция журналын пасйöм могысь. Индöм материалъяслысь воан кадпассö индöны сiйö пасйöд серти, кутшöмöс вöчö мирöвöй ёрдысь найöс примитiгöн. Пасйöм бöрын материалъяссö бöр сетöны мирöвöй ёрдысьлы видлалöм вылö. 
2.6. Ас сёрниöн примитiгöн искöвöй шыöдчöм да мукöд материал сетысь морт вермö сетны вылынджык пасйöм документлысь содтöд копия, кытчö сылöн корöм серти пуктыссьö кадпас да индыссьö документ примитысьлöн овыс, мый бöрын копияыс бöр сетсьö шыöдчысьлы. 
2.7. Сэк, кор воö уна корреспонденция, найöс позьö пасйыны некымын журналын (1 №-а форма) сикасъяс серти: исполнительнöй документъяс, уголовнöй, гражданскöй делöяс кузя корреспонденция, мукöд корреспонденция да с.в. 
2.8. Оз пасйыссьыны, а гижсьöны пасйöдъяс ёрд участокö налöн воан кад йылысь делöяс дорö содтöм могысь:
а) ёрд повесткаяс, кутшöмъяс бöр воисны адресат аддзытöм вöсна да с.в.;
б) ёрд повесткаяс, извещениеяс пöлучитöм йылысь распискаяс да с.в.
2.9. Шыöдчöм уджö пыртöм йылысь сэк, кор мирöвöй ёрдысь вöчö искöвöй шыöдчöм  бöр бергöдöм йылысь либö примитны öткажитöм йылысь кывкöртöд, шыöдчöм уджö пырттöм йылысь ёрд участокса секретар воан корреспонденция учёт журналын вöчö лöсялана пасйöдъяс.
2.10. Ёрд делöяс да мукöд документ коланаинö мöдöдö ёрд заседаниеса секретар да ёрд участокса секртар уджмогъяс юклöм серти. 
2.11. Ёрд делöяс да мукöд документ мöдöдiгöн, сы лыдын электроннöй пошта пыр, факсöн мöдöдiгöн, кутшöмъясöс пасйöны 2 №-а форма журналын, сопроводительнöй письмöын мöдöдан номерö колö пасйыны делöлысь (материаллысь) номерсö либö сiйö нарадлысь номерсö, кöнi видзсьö тайö перепискаыс, да мöдöдан корреспонденциялöн учёт журнал кузя дорвыв номерсö, мый пасйыссьö дрöб бöрын, либö индöм журнал кузя сöмын дорвыв номерсö.
 Мöдöдан делöяс да мукöд документъяс дорö сопроводительнöй письмöяссö кырымалö мирöвöй ёрдысь. Сопроводительнöй письмöлöн копияыс вурсьö лöсялана делöö (нарадö). 
2.12. Делöяс, материалъяс мöдöдöны заказнöй бандерольясöн, а искöвöй материалъяс, исполнительнöй документъяс – заказнöй письмöясöн либö мöдöдöны экспедиторъяскöд. 
Заказнöй бандерольяс, заказнöй да прöстöй письмöяс вылö вöчöны опись (21 №-а форма), бандероль да письмöяс вылö торйöн. Описьсö мöдöдöны Мирöвöй ёрдысьяслысь удж котыртöм кузя Коми Республикаса веськöдланiнö (водзö – Веськöдланiн), сылысь копиясö кольöны ёрд участокö да вурöны хронологическöй пöрадок серти нарадö. 
2.13. Делöяс, материалъяс да корреспонденция, мый мöдöдöны адресатлы экспедиторъяскöд, гижöны меставывса корреспонденциялöн разöдан небöгын (3 №-а форма) да сетöны босьтысьлы тайö небöгын кырымасьöм бöрын. 
2.14. Ёрд повесткаяс да ёрд актъяслысь копияяс (сы лыдын административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяс кузя заочнöй решениеяс, шуöмъяс), кодъяс серти законодательство серти колö тöдмавны стöч кадпассö, кор адресат пöлучитö ёрд корреспонденция, мöдöдöны Пошта связь услугаяс сетан правилöяслöн корöмъяс серти, мый вынсьöдöма Россия Федерацияса Правительстволöн 2005 во косму тöлысь 15 лунся 221 №-а шуöмöн, заказнöй письмöясын пöлучитöм йылысь уведомлениеясöн. Уведомление бланоксö крепитöны конвертлöн сiйö бок вылö, кöнi оз индыссьы инпасыс. Письмöлöн инпас бокас индöны «Ёрд» пасйöд. 

3. Ёрд делöяс пасйöм да учёт нуöдöм

3.1. Ёрд делöяс да материалъяс пасйöм вылö индыссьöны индексъяс:
«1» - уголовнöй делöяс;
«2» - гражданскöй делöяс;
«3» - частнöй  мыждöмалан шыöдчöмъяс кузя материалъяс;
 «4»- приговоръяс збыльмöдiгöн представлениеяс да ходатайствояс видлалöм кузя материалъяс;
«5» - административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяс;
«6» - сьöм перйöмъяс да штрапъяс сетöм йылысь, государстволöн чöжöсö залог вуджöдöм йылысь уджъяс. 
Сэк, кор вежсьö öнiя законодательство, индекс лыддьöг вермö содны.
Кор лöсялана материалъяс абуöсь, нарадъяссö оз нуöдны да индексъясöн оз вöдитчыны.
3.2. Уголовнöй да гражданскöй делöяслы учётсö нуöдö ёрд участокса секретар ёрд заседаниеын видлалöм вылö индöм делöяслöн учёт журналын (4 №-а форма) быд делöлы лöсялана пасъян номер сетöмöн.
3.3. Административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяс (сёрнигижöдъяс), кутшöмъяс воöны ёрд участокö, сiйö жö луннас ёрд участокса секретар пасйö административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяслöн учёт журналö (8 №-а форма). Делöяс, кутшöмъяс воöны öти кадö право торкалысьяскöд, найöс видлавтöдз сiдзжö колö пасйыны индöм журналö.  
3.4. Ёрд делöлöн (материаллöн) номерö пырö лöсялана индекс, учёт журнал кузя дорвыв номер (учётно-статистическöй карточка серти номер) да öнiя во, мый гижсьö дрöб бöрын.
Пример вылö, 1-20/2010 (уголовнöй делö), 2-13/2010 (гражданскöй делö), 5-11/2010 (административнöй право торкалöм йылысь делö).
3.5. Ёрд участокö воöм став ёрд делöяссö (мирöвöй ёрдысьöн восьтöмъяс) пасйöны  учётно-статистическöй карточкаяс вылын первичнöй статистическöй учёт документъяс серти, формаяссö кодъяслысь вынсьöдöма РФ МЁ бердын ЁД-лöн 2003 во косму тöлысь 29 лунся 36 №-а тшöктöдöн. 
3.6. Учётно-статистическöй карточкаяс видзöны кöрöбъясын уголовнöй, гражданскöй делöяс кузя, административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяс кузя торйöн налöн номеръяслöн пöрадок серти сiдзи, медым бöръя номеръясыс лоины кöрöблöн водзладор юкöнас. Карточкаясын удж нуöдiгöн став реквизитъяссö гижöны ясыда гижöмöн вушйытöм чернилаясöн, кыдзи индöма 5, 6 да 7 №№-а формаясöн. 
3.7. Календарнöй во помасьöм бöрын выль во заводитчытöдз видлавтöм делöяс вылö учётно-статистическöй карточкаяссö вуджöдöны выль вося картотекаö. Та дырйи быд учётно-статистическöй карточка вылын да быд видлавтöм делöлöн корка вылын индöны кык дорвыв номер – колян да выль вося. 
Такöд йитöдын выль воын воöм делöяслöн нумерациясö заводитöны сiйö номерсяньыс, кутшöм лоö воддза вося коляссö выль пöв пасйöм бöрын. 
Колян вося картотекаын перйöм карточкаяс пыдди пуктöны карточка-вежысьяс, кытчö пасйöны колян вося дорвыв номерсö да гижöны, мый делöсö выль пöв пасйöма, выль дорвыв номер индöмöн. 
3.8. Уголовнöй делö кузя 5 №-а форма серти лöсьöдöны учётно-статистическöй карточка да 5-а №-а формалöн алфавитнöй указательö пыртöны юöръяс (алфавитнöй указательяслöн формаяссö вынсьöдöма РФ МЁ бердын ЁД-лöн 2003 во косму тöлысь 29 лунся 36 №-а тшöктöдöн). 
Делö кузя кымынкö корöм морт вылö 5 №-а форма серти карточка лöсьöдöны лöсялана экземплярöн быд морт вылö дорвыв номер индöмöн. Та дырйи öти делö кузя карточкаяссö йитöны.  
1 дорвыв номера карточкаын гижöны  став юкöдса юöръяссö, мукöдас – «Корöм морт йылысь юöръяс» сöмын Б юкöд. 
Алфавитнöй указатель нуöдöны быд корöм морт вылö.
3.9. Участокö воöм шыöдчöмъяс, материалъяс, кутшöмъясöс сетöма (мöдöдöма) гражданаöн либö пытшкöс делöяс юкöнöн частнöй мыждöмалан пöрадок серти, колö пасйыны частнöй мыждöмалан шыöдчöмъяс кузя учёт журналын (10 №-а форма). 
3.10. Сэк, кор мирöвöй ёрдысь примитö частнöй мыждöмалан шыöдчöмсö бергöдöм йылысь  шуöм сы могысь, медым гижны сiйöс оланпаслöн корöмъяс серти, шыöдчысьлы шуöм сетöм бöрын локтан уджалан лунысь оз сёрджык мöдöдöны сылысь копиясö да частнöй мыждöмалан шыöдчöмсö сопроводительнöй письмööн. Та дырйи став мукöд материалсö, кутшöмъяс воöны пытшкöс делöяс юкöнысь, шыöдчысьлы либö пытшкöс делöяс юкöнö оз бергöдны, а кольöны ёрд участокö. 
3.11. Сэк, кор частнöй мыждöмалан шыöдчöмсö урчитöм кадколастö оз гижны оланпаслöн корöмъяс серти да мирöвöй ёрдысь примитö шыöдчöмсö уджö пыртны öткажитöм йылысь шуöм, индöм шуöмлысь копиясö сопроводительнöй письмööн мöдöдöны шыöдчысьлы шуöм примитан лун бöрын локтан уджалан лунысь оз сёрджык. Шуöмлысь подлинниксö частнöй мыждöмалан шыöдчöм копияясöн да сопроводительнöй письмööн, а сiдзжö пытшкöс делöяс юкöнысь воöм материалъяс лöсялана нарадын вурöны да видзöны.  
3.12. Сэк, кор мирöвöй ёрдысь примитö шуöм сы йылысь, мый:
- аслас производствоö оз примит сэтшöм шыöдчöм, кутшöм оз лöсяв РФ УПК 318 статьяын 5 юкöнлöн 4 пунктса корöмъяслы, либö сiйö мортсянь, кодöс индöма РФ УПК 147 статьялöн 1 юкöнса 2 пунктын;
- бырöдö РФ УПК 447 статьяын индöм йöз серти аслас производствоö потерпевшöйсянь либö оланпас серти сiйöс петкöдлыссянь шыöдчöмсö примитöм йылысь шуöмсö,
индöм шыöдчöмсö материалъясöн мöдöдöны следственнöй органса юрнуöдысьлы либö дознание органса начальниклы сы могысь, медым решитны, колö-ö восьтны уголовнöй делöсö, мый йылысь юöртöны шыöдчöм сетысьлы.
3.13. Сэк, кор шыöдчысь сетö апелляционнöй инстанцияö частнöй мыжалан шыöдчöмсö производствоö примитны öткажитöм йылысь шуöм вылö норасьöм, апелляционнöй инстанцияö норасьöмöн материал мöдöдöм йылысь письмöлысь копиясö да норасьöмсö могмöдтöг кольöм йылысь апелляционнöй инстациялысь решениесö содтöны торъя материал дорö лöсялана нарадын.
3.14. Сэк, кор частнöй мыжалан шыöдчöм урчитöм кадколастö вайöдöма оланпаслöн корöмъяс серти, шыöдчöмсö босьтöны производствоö. Тайö здуксяньыс частнöй мыжалан уголовнöй делöсö колö пасйыны учётно-статистическöй карточкаö, ёрд заседаниеын видлалöм вылö индöм делöяс кузя учёт нуöдан журналö да алфавитнöй указательö. Делöсö пасйöны производствоö частнöй мыжалан шыöдчöм примитöм йылысь шуöм примитан лунöн.
3.15. Быд корöм морт вылö уголовнöй делö видлалан помшуöмъяс кузя (на кындзи, кодъяс серти делöясыс ёрд улö сюранаöсь либö бöр бергöдöма прокурорлы) Ёрд статистика нуöдан инструкция серти, мый вынсьöдöма РФ МЁ бердын ЁД-лöн 2007 во öшым тöлысь 29 лунся 169 №-а тшöктöдöн (водзö – Ёрд статистика нуöдан инструкция), мирöвöй ёрдысь оформитö мыжалан морт вылö статистическöй карточка. Карточка оформитöм бöрын мирöвöй ёрдысь эскöдö сылысь колана ногöн гижöмсö аслас кырымпасöн. Мыжалан морт йылысь юöръяссö пыртö мирöвöй ёрдысьлöн отсасьысь судимосьт йылысь даннöйяслöн электроннöй базаö, мый мöдöдöны Весьöдланiнö, медым лöсьöдны республика пасьта судимосьт йылысь öтувъя отчёт. Мыжалан йöз вылö статистическöй карточкаяссö видзöны ёрд участокъясын кöрöбъясын .
3.16. Гражданскöй делö кузя оформитöны 6 №-а форма серти учётно-статистическöй карточка да пыртöны 6-а №-а форма серти алфавитнöй указательö юöръяс.
Делö кузя лöсьöдöны карточкалысь сöмын öти экземпляр, искöвöй производство делöяс кузя алфавитнöй указательсö вöчöны быд ответчик вылö, ёрд тшöктöд примитöм йылысь шыöдчöм кузя – быд должник вылö.
3.17. Сэк, кор мирöвöй ёрдысь примитö шыöдчöмсö могмöдтöг кольöм йылысь кывкöртöд, шыöдчысьлы мöд уджалан лунысь оз сёрджык ёрд заседаниеса секретар мöдöдö тайö кывкöртöдлысь копия. Мирöвöй ёрдысьöн урчитöм кадколастö шыöдчöм да сы дорö содтöд документъяс видзöны лöсялана нарадын.
Сэк, кор мирöвöй ёрдысь примитö искöвöй шыöдчöм бöр бергöдöм йылысь кывкöртöд, индöм кывкöртöдсö шыöдчöмöн да сы дорö содтöм став документöн öттшöтш ёрд заседаниеса секретар мöдöдö сiйöс примитан лунсянь куим лунысь оз сёрджык.
Сэк, кор могмöдтöг кольöм шыöдчöм кузя тырмытöмторъяссö лоö бырöдöма, делöсö пасйöны да оформитöны öтувъя подувъяс вылын. Татшöм случайяс дырйи ёрд участокö делö воан кадпаснас лыддьöны искöвöй шыöдчöм медводдзаысь сетан лунсö, та дырйи учётно-статистическöй карточкаö гижигöн да статистическöй отчётъяс лöсьöдiгöн делö видлалан кадколастö колö артавны ёрд участокö шыöдчöмсö медводдзаысь сетан лунсянь мирöвöй ёрдысьöн тырмытöмторъяссö бырöдöм вылö индöм кадколастö киритöмöн. 
3.18. Сэк, кор мирöвöй ёрдысь примитö искöвöй шыöдчöм примитны öткажитöм йылысь кывкöртöд, кывкöртöд копиясö, искöвöй шыöдчöмсö да сы дорö документъяссö ёрд участокса секретар сетö (мöдöдö) шыöдчысьлы ёрд участокö шыöдчöм воан лунсянь вит лун чöжöн. Вылынджык индöм кывкöртöдъяслысь подлинникъяссö, искöвöй шыöдчöм копияяссö да сопроводительнöй письмöяссö видзöны лöсялана нарадын.
3.19. Сэк, кор шыöдчысь сетö апелляционнöй инстанцияö мирöвöй ёрдысьлöн шыöдчöм могмöдтöг кольöм йылысь, бöр бергöдöм йылысь либö искöвöй шыöдчöм примитны öткажитöм йылысь кывкöртöд вылö частнöй норасьöм, апелляционнöй инстанцияö видлалöм вылö норасьöмöн материал мöдöдöм йылысь письмöлысь копиясö да норасьöмсö могмöдтöг кольöм йылысь апелляционнöй инстациялысь решениесö вурöны торъя материал дорö да видзöны лöсялана нарадын.
3.20. Материалъяссö сы йылысь, медым сетны исполнительнöй документлысь дубликат, примитны содтöд решение, гöгöрвоöдны мирöвöй ёрдысьлысь решение, восстановитны збыльмöдöм вылö исполнительнöй документ сетан кольöм кадколаст, сетны шуöм збыльмöдöм вылö рассрочка, отсрочка, вежны сылысь збыльмöданног да пöрадок, индексируйтны ёрд пыр босьтöм сьöм, мыйтакö кад вылö дугöдны, выльысь заводитны, дугöдны испонительнöй призводство, торйöн учётно-статистическöй карточкаясö оз пасйыны, а вурöны лöсялана гражданскöй делöясö. 
3.21. Административнöй право торкöм йылысь делö кузя оформитöны 7 №-а форма серти учётно-статистическöй карточка да быд корöм морт йылысь пыртöны 7-а №-а форма серти алфавитнöй указательö юöръяс.
3.22. Уголовнöй, гражданскöй делöяс, кутшöмъясöс приговоръяс, решениеяс, мукöд ёрд шуöм дугöдöм бöрын бöр бергöдöмаöсь выльысь ёрдын видлалöм вылö, а сiдзжö административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяс, кутшöмъяс ёрд участокö воисны мöдысь административнöй органсянь сы вöсна, мый вöлi торкöма мирöвöй ёрдыссянь делö воан лунсянь тырмытöмторъяс бырöдöм вылö урчитöм 3 суткисö да найöс ёрдысьлы бöр бергöдöм вылö суткисö (РФ КоАП 28.8 ст. 3 п.), пасйöны учётно-статистическöй карточкаын да пасъян журналын сiдз жö, кыдзи и медводдзаысь воöм делöяс, мöдысь локтан кадпассö индöмöн да найöс воддза пасъян номер вылö ыстысьöмöн да сетöны выль дорвыв пас. Та дырйи делöлöн корка вылас пуктöны воан кадпасöн да дорвыв номерöн штамп 1 №-а  формалöн журнал серти. 
Алфавитнöй указательын мöдысь воöм делöяссö гижöны торйöн, но налöн мöдысь воöм йылысь пасйöны.
3.23. Сэк, кор уголовнöй либö гражданскöй делöсö вуджöдöны торъя производствоö, сiйöс пасйöны кыдзи выль воöм делö сiйö лунöн, кор ёрдысь примитö торъя поизводствоö вуджöдöм йылысь шуöм (кывкöртöд) торъя номер сетöмöн. Торъя производствоö вуджöдöм делöын колö видзны тайö делö кузя колана процессуальнöй документъяслысь подлинникъяс либö ёрдысьöн эскöдöм копияяс.
3.24. Кор уголовнöй либö гражданскöй делöяс öтувтöны öти уджö, выль учётно-статистическöй карточка оз лöсьöдны. Та дырйи öти уджö öтувтöм мукöд делöяслысь номеръяссö оз сетны мукöд выль воöм делöяслы, а öти уд öтувтöм делöяслысь карточкаяссö оз йитны.
Öти уджö öтувтöм быд делöлöн карточкаö колö вöчны найöс öти уджö öтувтöм йылысь пасйöд. Делö нуöдöм йылысь юöръяссö гижöны сöмын сiйö карточкаö, кутшöмöс восьтöма бöръя делö вылö. Öти уджö öтувтöм делöяслöн быд карточкаö колö пасйыны лöсялана ответчик серти öти уджö öтувтöм делöлöн видлалан помшуöмъяс йылысь юöръяс. 
Статистика боксянь отчёт вöчигöн öти уджö öтувтöм быд делö колö пасйыны «Гражданскöй делö серти удж нуöдöм» отчёт юкöдлöн лöсялана стрöкаясын да графаясын, бытьö найöс абу öтувтöма. 
3.25. Ёрд делöяс вурöны коркаö (18 №-а форма), кытчö пасйöны ёрд участоклысь нимсö, делö номерсö, делö нимсö, ёрд участокö делö воан кадпассö, сiйöс видлалан кадпассö, архивö сдайтан кадпассö.
3.26. Уголовнöй делöяс кузя, кутшöмъяс воöны предварительнöй туялан органъяссянь мыжалан помшуöмöн (актöн), вермасны вöдитчыны сiйö корканас, кöнi вöлi делöыс, сылöн качествоыс да видзанногыс кö лöсялö. Корка вылын пасйöны колана пасйöдъяс (ёрд участоклöн ним, делöлöн дорвыв номер, тайö участокын удж нуöдны заводитан кадпас да с.в.).
Сэк, кор предварительнöй туялан органъяссянь воöм уголовнöй делöсö вурöны выль коркаö, то делöас колö кольны сiйö коркасö, кöнi сiйö вöлi предварительнöй туялан тшупöдын.
3.27. Делöяс корка вылын, мый серти мыжалан мортыс лоö арест улын, ёрд участокса секретарлы колö пасйыны «арест улын» штамп либö та йылысь ясыда гижны.
3.28. Делöяс корка вылын, мый серти кöть öти мыжалан лоö тыр арлыдтöм, колö ясыда гижны «тыр арлыдтöм».
3.29. Справочнöй лист (19 №-а форма) пуктöны ёрд делöлöн пытшкöсладорас либö вурöны опись водзö. Сэтчö пасйöны делö кузя аппаратса уджалысьяслысь став уджсö (повесткаяс, искöвöй шыöдчöмъяслысь копияяс, приговорлысь, решениелысь копияяс, мукöд ёрд шуöмъяс мöдöдöм, документъяс корöм да мукöдтор).
3.30. Делö воан кадпасö, мый индыссьö корка вылын, учётно-статистическöй карточкаын, колö быть индыны ёрд участокö делö воан збыль кадсö.

4. Ёрд заседание вылö примитан да индан тшупöд вылын ёрд делöяс оформитöм

4.1. Мирöвöй ёрдысь производствоö искöвöй шыöдчöмсö примитiгöн индö воöм уголовнöй делö кузя подготовительнöй действиеяслöн помшуöмъяс серти делöлысь категориясö, мый серти сiйö лоö пасйöма статистическöй отчётын, да индö примитöм кывкöртöдын (шуöмын) стрöка номерсö. 
4.2. Ёрд заседаниеса секретарлы колö сетны оформитöм вылö искöвöй шыöдчöмъяс да на дорö материалъяс мирöвöй ёрдысьлы найöс сетöм бöрын вит лунысь оз сёрджык, уголовнöй делö материалъяс да административнöй право торкалöм йылысь делöяс – ёрдысьлы сетöм бöрын куим лунысь оз сёрджык.
4.3. Делö оформитöм бöрын мöд уджалан лунысь оз сёрджык ёрд заседаниеса секретар делöсö сетö ёрд участокса секретарлы учётно-статистическöй карточкаö юöръяссö пыртöм могысь.
4.4. Ёрд повестка лоö ёрд извещение да вызов формаясысь öтиöн да мöдöдö сiйöс ёрд заседаниеса секретар:
- уголовнöй делöяс кузя мыжалан мортлы (22 №-а форма), ёрд заседание вылö мукöд корöм йöзлы (23 №-а форма);
- гражданскöй делöяс кузя истецъяслы да ответчикъяслы (24 №-а форма), мукöд корöм йöзлы (25 №-а форма);
- административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяс кузя административнöй кывкутöмö кыскöм йöзлы (26 №-а форма), ёрд заседание вылö мукöд корöм йöзлы (27 №-а форма). 
4.5. Ёрд заседание вылö корöны йöзöс, кодъясöс индöма ёрд заседание индöм йылысь мирöвöй ёрдысьлöн кывкöртöдын (шуöмын).
4.6. Ёрд повесткакöд öттшöтш, мый инпасалöма ответчиклы, мöдöдöны искöвöй шыöдчöм копия, а истецлы инпасалöм ёрд повесткакöд –ответчиклысь гижöмöн висьтасьöм копия, висьтасьöмыс кö воис ёрд участокö.
4.7. Ёрд повестка (извещение), мый инпасалöма делöын участвуйтöм мортлы, мöдöдöны сыöн либö сiйöс петкöдлысьöн индöм инпас серти. Сэк, кор индöм инпас серти гражданиныс збыль вылас оз ов либö повесткасö сылы абу сетöма, сiйöс вермасны мöдöдны сылöн уджалан места серти. 
Ёрд повестка (извещение), мый инпасалöма организацияö, мöдöдöны сылöн инпас серти либö сiйöс петкöдлысьлöн либö филиалöн места серти, найöс кö индöма учредительнöй документъясын.
4.8. Делöын участвуйтысь йöзлы ёрд извещениеяс да вызовъяс колö сетны сiдзи, медым индöм йöзыслöн вöлi тырмымöн кад делö кежлö дасьтысьны да ёрд заседание вылö ас кадö воны.
4.9. Мыжалан мортлы, потерпевшöй мортлы да прокурорлы ёрд повесткакöд (извещениекöд) öттшöтш мöдöдöны ёрд заседание индöм йылысь шуöм копия.
4.10. Сэк, кор индöны предварительнöй слушание, кыкнанладорсасö юöртöны предварительнöй слушание нуöдан кадпас да кад йылысь юöртöм кадпасöдз куим суткиысь оз сёрджык (УПК 234 ст. 2 юк.).
4.11. Сэк, кор ёрдысь примитö ёрд заседание индöм йылысь шуöм предварительнöй слушаниетöг, кыкнанладорсаыслы мöдöдöны ёрд повесткаяс сiдзи, медым найöс лоис юöртöма ёрд заседание нуöдан места, кадпас да кад йылысь сылöн заводитчытöдз вит суткиысь оз  сёрджык.
4.12. Свидетельöс, потерпевшöй мортöс, экспертöс, гражданскöй истецöс, гражданскöй ответчикöс, найöс петкöдлысьясöс, кодъяс лоöны РФ мутас сайын, налöн кöсйысьöм серти уголовнöй делö нуöдысь ёрдысь вермö корны РФ мутасын процессуальнöй действиеяс нуöдöм вылö РФ УПК 456 статьялöн пöрадок серти.
Вызов йылысь запросъяс мöдöдöны Россия Федерациялöн юстиция министерствоö пыр. Запрос да сы дорö документъяс вуджöдöны суйöрсайса государстволöн официальнöй кыв вылö, кытчö сiйöс мöдöдöны. Процессуальнöй действиеяслöн производство йылысь запрос  лöсьöдöны РФ УПК 454 статьяса корöмъяс серти гижöмöн, кырымалö сiйöс мöдöдысь мирöвöй ёрдысь, эскöдöны канпаса печатьöн.  
Став документсö, мый мöдöдöны право боксянь отсöг сетан пöрадок серти, эскöдöны канпаса печатьöн, документъяссö колö лöсьöдны урчитöм форма серти, гижны ясыд да стöч кывйöн, бура да аккуратнöя оформитны.
4.13. Ёрдысь кö примитö ёрд улö веськалöм уголовнöй делö мöдöдöм йылысь решение, сэки делöсö сопроводительнöй письмööн мöдöдöны адресатлы, öти кадö юöртöны делö мöдöдысь прокурорлы. Учётно-статистическöй карточкаын пасйöны, а ёрд шуöмлысь да сопроводительнöй письмöлысь копияяссö видзöны лöсялана нарадын.
Ёрд улö веськалöм делö кузя, мый серти мыжалан мортöс видзöны стража улын, сопроводительнöй письмöсö (копияöн) инпасалöны сiдзжö предварительнöй дзескыдiн местаса администрацияö сы йылысь индöмöн, мый мыжалан мортсö видзöмыс вуджас ёрд сайö, кодлы мöдöдöма делöсö. Письмö дорö содтöны делö мöдöдöм йылысь кык шуöм копия: личнöй делö пуктöм вылö да мыжалан мортлы сетöм вылö.
4.14. Сэк, кор мирöвöй ёрдысь примитö прокурорлы сiйöс видлалöмын мытшöдъяс бырöдöм вылö уголовнöй делö бöр бергöдöм йылысь решение, ёрд заседаниеса секретар пасйö делöсö журналын (11 №-а форма) да мöдöдö прокурорлы мöд уджалан лунысь оз сёрджык.
Сэк, кор мирöвöй ёрдысь примитö частнöй мыжалан делö кузя уголовнöй преследование дугöдöм да материалъяссö следственöй органса юрнуöдысьлы либö дознание органса начальниклы мöдöдöм йылысь решение, медым решитны сы йылысь, восьтны уголовнöй делöсö публичнйö либö частно-публичнöй мыжылын пöрадок черти, ёрд заседаниеса секретар делöсö пасйö журналын (11 №-а форма) да мöд уджалан лунысь оз сёрджык мöдöдö следственöй органса юрнуöдысьлы либö дознание органса начальниклы, мый йылысь юöртöны потерпевшöй мортлы либö оланпас серти сiйöс петкöдлысьлы.
4.15. Сэк, кор мирöвöй ёрдысь примитö административнöй право торкöм йылысь делö бергöдöм йылысь решение административнöй право торкöм йылысь сёрнигижöд лöсьöдысь органö (мортлы) сэтысь тырмытöмторъяссö бырöдöм могысь, ёрд заседаниеса секретар мöдöдö делöсö административнöй право торкöм йылысь сёрнигижöд лöсьöдысь органö (мортлы) мöд уджалан лунысь оз сёрджык.
4.16. Сэк, кор ёрдысь примитö преступлениеöн вöчöм лёктор бергöдöм кузя мераяс примитöм либö эмбур босьтöм йылысь шуöм, гижöны исполнительнöй лист, кутшöмöс мöд уджалан лунысь оз сёрджык мöдöдöны ёрд приставъяс юкöдулö збыльмöдöм могысь.
4.17. Кор мирöвöй ёрдысь примитö мыждан мераяс йöз дорö, кодъясöс оз ков видзны стража улын, найöс оформитöны татшöм пöрадок серти:
а) стража улын видзöм морт дорö кö вежöны мыждан мерасö бокö мунны позьтöмлунöн да колана оласногöн, мыждан мера вежöм йылысь шуöм копиясö мöдöдöны збыльмöдöм вылö предварительнöй дзескыдiн местаса администрацияö; стража улысь мездöм йöзлысь босьтöны бокö мунны позьтöмлун да колана оласног йылысь подписка (28 №-а форма) да пуктöны делöлöн материалъяс дорö;
б) стража улын видзöм морт дорö кö вежöны мыждан мерасö ёрд тшöктöм серти личнöй поручительство, залог, гортса арест вылö, ёрд участокö корöны поручительясöс, залог сетысьöс да оформитöны личнöй поручительство йылысь подписка (29 №-а форма) либö гижöны залог примитöм йылысь сёрнигижöд (30 №-а форма), кутшöмъясöс пуктöны делöö;
в) стража улын видзтöм морт дорö кö бöрйöны мыждан мерасö, сiйöс оформитöны тайö пунктса «б» подпунктын индöм пöрадок серти, ёрд заседаниеö мыжалан (кыскöм) мортöс да сылысь поручательяссö, залог сетысьöс корöмöн.
4.18. Сэк, кор предварительнöй слушаниелöн помшуöмъяс кузя ёрдысь примитöма уголовнöй делö дугöдöм йылысь шуöм, тайi шуöмлысь копиясö мöдöдöны прокурорлы, а сiдзжö сiйö мортыслы, код серти уголовнöй преследованиесö дугöдöма, да потерпевшöйлы сiйöс примитан лунсянь вит сутки чöжöн.
4.19. Сэк, кор стража улын видзöм мыжалан мортöс корсьöны, делöсö бöр бергöдöны прокурорлы розыск нуöдöм могысь. Сэк, кор корсьöны мортöс, кодöс оз видзны стража улын, делöсö кольöны ёрд участокын да сы кузя уджсö мыйкö кад вылö дугöдöны мыжалан мортöс аддзытöдз.
4.20. Сэк, кор тöдмалöны психика боксянь торксьöмöн сьöкыд висьöм, мый вынсьöдöма судебно-медицинскöй экспертизалöн помшуöмöн, мыйтакö кад вылö дугöдöм делöсö прокурорлы оз мöдöдны, а видзöны ёрд участокын мыжалан морт бурдöдтöдз.
4.21. Ёрд заседаниеса секретар водзвыв гижö видлалöм вылö индöм делöяслысь лыддьöгсö (20 №-а форма) да öшöдö заседание залö пыранiнас либö торъя оборудуйтöм стенд вылö.
4.22. Водзвыв прöверайтöны ёрд заседание вылö корöм йöзлы повесткаяс, мыжалан помшуöм (акт) копияяс, мукöд материал сетöм.
4.23. Разбирательство заводиттöдз ёрд заседаниеса секретар видзöдö, став корöм, вайöдöм йöзыс-ö локтiсны ёрд заседание вылö.

5. Ёрд делöяс видлалöм бöрын найöс оформитöм

5.1. Мыждöм (абу мыждöм) мортлы приговор висьталöм бöрын вит сутки чöжöн сетöны приговорлысь копия. Сiйö жö кадколастö приговор копияяссö сетöны дорйысьлы, мыжалысьлы, а потерпевшöй мортлы, гражданскöй ответчиклы, найöс петкöдлысьяслы – кор эм ходатайство.
5.2. Уголовнöй делö дугöдöм йылысь шуöм копия сiйöс примитöм лунсянь вит сутки чöжöн мöдöдöны прокурорлы, а сiдзжö сетöны мортлы, код серти дугöдöма уголовнöй преследованиесö, да потерпевшöй мортлы.
5.3. Став сикас случайяс дырйи уголовнöй делöяс кузя ёрд приговор, шуöм копияяс мöд пöв сетöны сöмын государственнöй пошлина мынтöм бöрын. 
5.4. Кор делö видлалöмсö вуджöдöма мöд лун вылö, сэки ёрд заседание вылö корöм да локтöм йöзлы (мыжалана кындзи, кодъясöс видзöны стража улын), сетöны ёрд заседание вылö корöм йылысь повесткаяс либö юöртöны та йылысь торъя лист вылын расписка улö, мый индöма ёрд заседаниелöн сёрнигижöд дорö, гöгöрвоöдöмöн сы йылысь, мый вермас лоны, найö кö оз локны. Мукöдлы, кодъясöс мирöвöй ёрдысь тшöктiс быть корны, ёрд заседание вылö корöм йылысь ёрд повесткаяссö мöдöдöны заказнöй письмööн уведомлениеöн . 
5.5. Стража улын видзан мыждöмаяслы, а сiдзжö налы, кодъясöс колö дзик пыр мездыны стража улысь сы вöсна, мый найöс оправдайтöма либö делöсö дугöдöма, мыждöма вöля мырддьытöг либö мездöма мыж вештöмысь либö оланпас серти приговор вынсявтöдз мыждöма абу стража улын видзöмöн, а мöдторйöн, приговор копияяссö мöдöдöны конвойлöн начальник пыр стража улын видзан местаса начальниклы делö видлалöм бöрын дзик сразу. 
5.6. Сэк, кор мыждöм мортöс приговор висьталöм бöрын босьтöны стража улö ёрд залын, приговорлысь кык копия да ёрд улö веськалöм йылысь справка, кутшöмъясöс эскöдöны канпаса печатьöн да мирöвöй ёрдысьлöн кырымпасöн, сетöны конвойса начальниклы. Мыжалан либö абу мыжалан приговорсö кö примитöма кымынкö морт серти, то стража улын видзан начальниклы конвойса начальник пыр колö мöдöдны приговр копияяссö стража улын вöлысь мыждöм либö абу мыждöм морт лыд серти. Та дырйи быд мыждöм морт серти мöдöдöны приговорлысь кык копия (öти копиясö – мыждöмлы сетöм вылö, мöд копиясö – мыждöм мортлöн личнöй делöö индöм вылö).
5.7. Торъя случайяс дырйи, кор ёрд приговорлысь, ёрд шуöмлысь тыр текст копиясö дзик пыр вöчнысö абу позянлуныс (матысмö вой, делöсö видлалöны выезднöй ёрд заседание вылын, документыс зэв ыджыд) позьö сетны приговорысь, ёрд шуöмысь выписка. Та дырйи приговорлысь, ёрд шуöмлысь копияяссö колö вöчны да мöдöдны локтан уджалан лунысь оз сёрджык. 
5.8. Сэк, кор мыжалан мортöс (ответчикöс) корсьöм вылö уголовнöй (гражданскöй) делö кузя производствосö мыйтакö кад вылö дугöдöм йылысь эм шуöм (кывкöртöд), ёрд заседаниеса секретар мöдöдö розыск йöзöдöм йылысь шуöм (кывкöртöд) копиясö лöсялана органъясö збыльмöдöм вылö.
5.9. Гражданскöй делöын кыкналадорсяньыс участвуйтысьяслы да мукöд участвуйтысь йöзлы, кодъяс эз локны ёрд заседание вылö, делö кузя производство мыйтакö кад вылö дугöдöм либö дугöдöм йылысь либö исксö видлавтöг кольöм йылысь заочнöй решениелысь копия, кывкöртöдлысь копия ёрд заседаниеса секретар мöдöдö заочнöй решение либö кывкöртöд примитан лунсянь куим лунысь оз сёрджык. 
5.10. Йöзлы, кодъяс участвуйтiсны делöын, но эз вöвны ёрд заседание вылын, мирöвöй ёрдысьлöн решение копияяссö мöдöдö ёрд заседаниеса секретар помöдз решение примитан лунсянь вит лунысь оз сёрджык. 
5.11. Мукöд случайяс дырйи мирöвöй ёрдысьлöн решение, кывкöртöд да шуöм копияяс сетöны кыкнанладорсаыслы сöмын налöн корöм серти государственнöй пошлина мынтытöг.
Мирöвöй ёрдысьлöн решение, кывкöртöд, шуöм копияяс сетöны кыкнанладорсалы мöд пöв налöн корöм серти государственнöй пошлина мынтöмöн.
5.12. Прокурорлы решение (шуöм) копия мöдöдöны сэк, кор сiйö участвуйтö делöас.
5.13. Ёрд тшöктöдлысь копиясö сiйöс примитан лун бöрын локтан уджалан лунысь оз сёрджык ёрд заседаниеса секретар мöдöдö должниклы. 
Сэк, кор примитöны ёрд тшöктöд дугöдöм йылысь кывкöртöд, сылысь копиясö мöдöдö кыкнанладорсаыслы ёрд заседаниеса секретар кывкöртöд примитан лунсянь куим лунысь оз сёрджык.
5.14. Эскöдöм документлысь (ёрд актлысь) копия сетiгöн документ копия вылö пуктöны «Копияыс веськыд» штамп». Копиясö эскöдöны канпаса печатьöн да мирöвöй ёрдысьлöн либö ёрд участокса секретарлöн (ёрд заседаниеса секретарлöн) кырымпасöн чин ним индöмöн, кырымпас гöгöрвоöдöмöн. Вынсялöм ёрд актъяслöн копияяс вылын пасйöны оланпас серти налöн вынсялан лунсö. Сэтшöм случайяс дырйи, кор приговор, решение, мукöд ёрд шуöм вежöма вылынджык ёрдöн, тай йылысь колö индыны сетöм копияын.
Копияыс кö некымын лист вылын, найöс колö нумеруйтны, шнуравны да вынсьöдны канпаса печатьöн. Вынсьöдан местаас гижöны лист лыдсö да ёрд участокса секретар кырымасьö.
5.15. Ёрд участокса секретарлы видлалöм делö сетöм вылö ёрд заседаниеса секретар::
а) хронология пöрадок серти документъяссö вурö делöö: кывкöртöдъяс, ёрд заседаниеводзвывса переписка, ёрд заседание дырйи примитöм кывкöртöдъяс да шуöмъяс (отводъяс, ходатайствояс, экспертиза индöм йылысь да с.в.) ёрд заседание нуöдiгöн делö дорö содтöм став документсö налöн воан пöрадок серти, РФ УК-лöн 307, 308 статьясса серти свидетельяслысь, экспертъяслысь, вуджöдчысьяслысь кывкутöм йылысь подписка, ёрд заседаниелысь, решениелысь сёрнигижöд, мирöвöй ёрдысьлысь шуöм да с.в. Став документсö вурöны сiдзи, медым налöн гижöдъясыс вöлi тырвыйö тадалана. Сэк, кор вурöм вылö куш местаыс абу, документсö колö клеитны содтöд лист вылö сiдзи, медым гижöдыс эз торксьы. Медуна лист лыдыс, мыйта позьö вурны öти томö, оз вермы лоны 250 листысь унджык;
б) делöлысь листъяссö нумеруйтö тайö Инструкцияса 12.4 пункт серти да лöсьöдö аслас кырымпас сайын сэнi лоысь материалъяслы опись либö водзö нуöдö описьсö, кутшöмöс лöсьöдöмаöсь туялысь органъяс;
в) процесс помасьöм бöрын дзик пыр пасйö делö видлалан помшуöмъяс йылысь ёрд заседаниеын видлалöм вылö индöм делöяс кузя учёт нуöдан журналын;
г) уголовнöй делö дорö содтö мыжалан морт вылö мирöвöй ёрдысьöн гижöм статистическöй карточкаяс мыждöм, абу мыждöм йöз серти, йöз, кодъяс серти делöсö дугöдöма да торксьöм вежöраöн лыддьöм йöз серти, кодъясöс дорö примитöмаöсь медицина боксянь мераяс;
д) мöдöдö приговор, решение, мукöд ёрд шуöм копияяс колана инпасъяс серти; 
е) гижö исполнительнöй документъяс, мый серти ёрд шуöмъяссö колö кад виччысьтöг збыльмöдны. 
Делö оформитöм кузя став действиесö вöчöм бöрын, сiйöс видлалöм да помöдз решение примитöм бöрын куим лунысь оз сёрджык ёрд заседаниеса секретар сетö делöсö ёрд участокса секретарлы.
5.16. Ёрд участокса секретарлы колö бура прöверитны, кыдзи нуöдöма вылынджык лыддьöдлöм уджсö, пасйыны учётно-статистическöй карточкаын видлалан кадпассö, помшуöмсö да кырымасьны ёрд заседаниеын видлалöм вылö индöм делöяс кузя учёт нуöдан журналын.
Уголовнöй делö кузя, гражданскöй делö кузя, мый серти искыс артмö уголовнöй делöысь, кöнi мыжнас вöчöма эмбурлы ущерб, ёрд участокса секретар оформитö ущерб арталан карточкасö Ёрд статистика нуöдан öнiя иснтрукция серти да содтö найöс делöö.
5.17. Приговор, решение, мукöд ёрд шуöм вынсявтöдз, а сiдзжö апелляционнöй, частнöй ноасьöмъяс да представлениеяс воöм вöсна апелляционнöй инстанцияö делöсö мöдöдтöдз делöсö видзöны ёрд участокса секретар дорын.
5.18. Ёрд заседаниеса сёрнигижöдöн позьö тöдмасьны урчитöм кадколастö, кыкнанладорсалöн либö процессын мукöд участвуйтысьлöн кö эмöсь ходатайствояс. 
Сёрнигижöдлысь копия вöчöны ёрд разбирательствоын участвуйтысьлöн гижöда ходатайство серти да сылöн тшöт весьтö.
5.19. Административнöй право торкöм йылысь делö видлалöм бöрын делö кузя шуöм копия куим лун чöжöн мöдöдöны (либö сетöны расписка улö) торъя мортлы, юридическöй кывкутысьлы, кодъяс серти сiйöс примитöма, либö оланпас серти найöс петкöдлысьяслы, а сiдзжö органлы, чина мортлы, кодi лöсьöдiс административнöй право торкöм йылысь сёрнигижöдсö.
5.20. Делö видлалöм бöрын либö сы серти разбирательствосö мыйтакö кад вылö дугöдöм бöрын ёрд заседаниеса секретар пасйö ёрд заседание вылö корöм йöзлöн повесткаясö налöн локтан да мунан кадсö, эскöдö тайö пасйöдсö аслас кырымпасöн да ёрд участокса штампöн.

6. Апелляционнöй, частнöй норасьöмъяс да представлениеяс, норасьöмъяс да протестъяс, ёрд тшöктöд киритöм йылысь, заочнöй решение киритöм йылысь шыöдчöмъяс примитöм да налы учёт нуöдöм

6.1. Норасьöмъясö да представлениеясö ёрд участокса секретар пасйö, кор найö воöны ёрд участокö.
Пошта пыр воöм норасьöмъяс да представлениеяс дорö воан кадпассö индöм могысь тшöтш пуктöны конвертъяссö.
6.2. Апелляционнöй норасьöмъяс да представлениеяс, частнöй норасьöмъяс инпасалöны карса (районса) ёрдö да сетöны решение примитысь мирöвöй ёрдысь пыр. Оланпасöн урчитöм случайяс дырйи норасьöмъяс (представлениеяс) да сы дорö содтöм гижöда эскöданторъяс сетöны ёрд участокö копияясöн делöын участвуйтысь лыд серти либö йöз лыд серти, кодъяслысь интересъяссö вöрзьöдöны норасьöмас.
6.3. Апелляционнöй, частнöй норасьöм сетысь морт вермö содтöд сетны тайö документлысь копиясö, мый вылö сылöн корöм серти ёрд участокса секретар пуктö ёрд участоклысь штамп документлысь воан кадпассö индöмöн да документ примитöмсö эскöдö аслас кырымпасöн, мый бöрын копиясö сетö норасьöм гижысьлы.
6.4. Мыждöм либö абу мыждöм мортлы, а сiдзжö сiйöс дорйысьлы, мыжалысьлы, потерпевшöй мортлы да сiйöс петкöдлысьлы, а сiдзжö гражданскöй истецлы, гражданскöй ответчиклы либö найöс петкöдлысьяслы сэк, кор норасьöмыс либö представлениеыс вöрзьöдö налысь интересъяссö, мöдöдöны воöм норасьöм либö представление да налöн копияяс йылысь, а сiдзжö на дорö содтöм гижöда эскöданторъяс йылысь извещение гöгöрвоöдöмъясöн сы йылысь, кыдзи позьö индöм норасьöм да представление вылö сетны гижöмöн паныд вочакыв гижöм вылö кадколастö индöмöн.
Мыждöм мортлы, кодöс видзöны стража улын, юöртöны представление либö норасьöм сетöм йылысь, а сiдзжö делöсö вылынджык инстанцияö мöдöдöм йылысь исправительнöй учреждениеса (следственнöй изоляторса) начальник пыр.
6.5. Паныд вочакывъяс да гöгöрвоöдöмъяс, кутшöмъяс воöны уголовнöй да гражданскöй делöяс кузя норасьöмъяс да представлениеяс вылö, пуктöны делöяс дорö либö сутки чöжöн мöдöдöны вылынджык ёрдö делö дорö содтöм могысь.
6.6. Приговор, решение, мукöд ёрд шуöм обжалуйтöм вылö индöм кадколаст помасьöм бöрын, а сэк, кор ёрд заседаниелöн сёрнигижöд вылö воисны индöгъяс, то и найöс оланпасöн урчитöм кадколастö видлалöм бöрын, норасьöмöн либö представлениеöн делöсö мöдöдö ёрд участокса секретар вылынджык ёрдö сопроводительнöй письмööн.
Мыжалан мортсö кö видзöны стража улын, извещениеын индöны, кöнi сiйö лоö. Предварительнöй пуксьöдан местаса начальниклы сэк жö тшöтш колö мöдöдны извещениелысь копия.
Обжалуйтан кадколаст помасьтöдз делöсö оз позь мöдöдны апелляционнöй инстанцияö.
6.7. Уголовнöй делöкöд öттшöтш ёрд участокса секретар мöдöдö вылынджык ёрдö став йöз вылö, делö кузя мыждöм, абу мыждöм йöз вылö, либö кодъяс серти делöсö вöлi дугöдöма, а сiдзжö ёрдöн торксьöм вежöраöн лыддьöм йöз вылö, кодъяс серти примитöма медицина боксянь мера, заполнитöм статистическöй карточкаяс. 
6.8. Уголовнöй делö кузя, мый серти мыжаланаясыс вöчисны мыж, мый йитчöма эмбурлы ущерб вöчöмкöд, вылынджык ёрдö делöкöд öттшöтш, сыысь кындзи, мöдöдöны заполнитöм карточка ущерб мындасö арталöмöн. 
6.9. Апелляционнöй инстанцияö да мукöд вылынджык ёрд инстанцияö мöдöдöм делöсö колана ногöн оформитöм бöрся видзöдö ёрд участокса секретар, а сiдзжö мирöвöй ёрдысь.
6.10. Апелляционнöй инстанцияö делö ыстан кадпассö да ёрд участокö делö бöр бергöдан кадпассö, апелляция видлалан помшуöмъяссö пасйöны учётно-статистическöй карточкаö.
6.11. Ёрд участокын колö лöсьöдны апелляционнöй инстанцияö видлалöм вылö мöдöдöм ёрд делöяс да материалъяс кузя учёт журнал (6 №-а форма). 
6.12. Вылынджык инстанцияö мöдöдöм делöяс кузя сопроводительнöй письмöяссö видзöны лöсялана нарадын найöс бöр бергöдтöдз.
6.13. Гражданскöй делö кузя апелляционнöй норасьöмъяс да представлениеяс, частнöй норасьöмъяс, кутшöмъясöс сетöма гижантор йылысь корöмъясö кутчысьтöг да копияыс абу колана лыдын, а сiдзжö норасьöм сетiгöн абу государственнöй пошлина мынтöмсö эскöдысь документ, видзöны делöын да мирöвöй ёрдысьöн урчитöм кадколастö найöс контролируйтöны. 
Мирöвöй ёрдысьлöн норасьöм, представление вöрзьöдтöг кольöм йылысь, найöс бöр бергöдöм йылысь шуöм копияяс (на дорö норасьöм, представление содтöмöн) мирöвöй ёрдысьлöн кырымапас сайын сопроводительнöй письмööн мöдöдö норасьöм либö представление сетысьлы ёрд заседаниеса секретар локтан уджалан лунысь оз сёрджык. 
6.14. Административнöй право торкалöмъяс йылысь делö кузя шуöм вылö норасьöмъяс да протестъяс примитöны да на кузя учёт нуöдöны сiдзи жö, кыдзи индöма тайö Инструкцияса 6.1, 6.9, 6.10, 6.12 подпунктъясын. 
Административнöй право торкалöм йылысь делö кузя шуöм вылö норасьöм сетöны мирöвöй ёрдысьлы да сiйö воан лунсянь куим сутки чöжöн мöдöдöны делöса став материалöн карса (районса) ёрдö. Административнöй арестöн администраитивнöй наказанньö индöм йылысь шуöм вылö норасьöм колö мöдöдны вылынджык ёрдö норасьöм воан лунö.
Норасьöмсö позьö сетны вылынджык ёрдö веськыда.
6.15. Гражданскöй да уголовнöй делöяс кузя апелляционнöй норасьöмъяс да представлениеяс, частнöй норасьöмъяс, административнöй право торкалöмъяс кузя норасьöмъяс да протестъяс, кутшöмъясöс сетöма кадколаст помасьöм бöрын, бöр бергöдöны норасьöм либö представление (протест) сетысьяслы, норасьöмын, представлениеын (протестын) кö кадколастсö восстановитöм йылысь абу корöмыс либö восстановитнысö öткажитöма.
6.16. Сэк, кор воö заочнöй решение дугöдöм йылысь шыöдчöм, ёрд заседаниеса секретар юöртö делöын участвуйтысьясöс сiйöс видлалан кад да места йылысь, мöдöдö налы шыöдчöм копияяс да сы дорö содтöм материалъяс.
6.17. 6 №-а форма серти учётно-статистическöй карчочкалöн «1 инстанция кузя делö видлалан помшуöм» юкöдса 13 пунктын индöны воан кадпассö да шыöдчысь сетысьöс, заочнöй решение дугöдан кадпассö. 
6.18. Ёрд решение дугöдiгöн делö видлалöмсö выльысь заводитöны коланатор серти. Ёрд участокса секретар делöмö пасйö выль номер улö, мый оформитöны öтувъя подувъяс серти. Татшöм случай дырйи ёрд участокö делö воан кадпаснас лыддьыссьö заочнöй решение дугöдöм йылысь кывкöртöд примитан да коланатор серти делöсö выльысь заводитан кадпас.
6.19. Сэк, кор киритöны ёрд тшöктöдсö да искöвöй производство пöрадок серти сэтшöм жö корöм кузя шыöдчысьöн сетöма иск, делöсö пасйöны öтувъя пöрадок серти.
6.20. Алфавитнöй указательын мöдысь воöм делöяссö гижöны торйöн, но пасйöны налöн мöд пöв воöм йылысь.

7. Приговоръяс, решениеяс, мукöд ёрд шуöм збыльмöдöм вылö веськöдöм

7.1. Öтувъя правилöяс

7.1.1. Уголовнöй, гражданскöй делöяс кузя, административнöй право торкалöмъяс кузя делöяс да материалъяс кузя приговор, решение, мукöд ёрд шуöм ёрд участокса секретар веськöдö збыльмöдöм вылö оланпас серти налöн вынсялöм бöрын либö апелляционнöй либö кассационнöй инстанция судысь делöяс бергöдöм бöрын.
7.1.2. Дзик пыр збыльмöдöны приговоръяс, решениеяс, мукöд ёрд шуöм сэк, кор оланпас серти найöс колö дзик пыр збыльмöдны.
Дзик пыр колö збыльмöдны: 
- алиментъяс перйöм йылысь ёрд тшöктöд либö решение;
- куим тöлысь чöжöн уджалысьлы удждон мынтöм йылысь ёрд тшöктöд.
Истец корöм серти мирöвöй ёрдысь вермö дзик пыр индыны збыльмöдны решениесö сэк, кор торъя лоöмторъяс вöсна сiйöс збыльмöдöмсö нюжöдöмыс вöчас сьöм перйысьлы ущерб либö сiйö оз збыльмöдсьы. 
Мирöвöй ёрдысьлöн кывкöртöд либö шуöм, кутшöмöс оз позь обжалуйтны апелляция пöрадок серти, оланпас серти вынсялö да индыссьö дзик пыр збыльмöдöм вылö. 
Мирöвöй ёрдысьлöн уголовнöй делö дугöдöм йылысь кывкöртöд либö шуöм, кутшöмöс примитöма ёрд производство уджын, колö дзик пыр збыльмöдны сiйö юкöнын, мый йитчöма стража улысь мыжалöм либö мыжалана мортöс мездöмкöд.
Мыжалана мортöс дзик пыр мездöны стража улысь ёрд заседание залын сэк, кор сетöма: 
- мыж вештан приговор;
- мыж вештытöг мыжалан приговор;
- мыж вештöмöн мыжалан приговор да дзескыдiнысь сiйöс мездöмöн;
- мыж вештöмöн мыжалан приговор, мый абу йитчöма вöля мырддьöмкöд, либö наказанньö вöлясö условнöя мырддьöмкöд.
7.1.3. Приговор, решение, мукöд ёрд шуöм збыльмöдöм вылö веськöдöмкöд йитчöм действиеяс йылысь пасйыссьö делö кузя справочнöй листын, а сiдзжö учётно-статистическöй карточкаясын да пасъян журналъясын (административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяс учёт, ёрд приставъяслы-исполнительяслы сетöм исполнительнöй документъяс учёт, эрдöданаторъяс учёт) .
7.1.4. Приставъяс-исполнительяслы сетöм исполнительнöй документъяссö пасйöны журналын (13 №-а форма) да алфавитнöй указательын (50-а №-а форма), кутшöмъясöс видзöны ёрд участокса секретар дорын. 13 №-а форма журнал колö вурны да нумеруйтны, эскöдны канпаса печатьöн да мирöвöй ёрдысьлöн кырымпасöн. 13 №-а форма журналын позьö пасйыны став сикас исполнительнöй документъяс гражданскöй, уголовнöй делöяс, администратвинöй право торкалöмъяс  йылысь делöяс, мирöвöй ёрдысьöн разрешайтан мукöд материал да производствояс кузя, кутшöмъясöс сетöны мырдöна збыльмöдöм вылö ёрд приставъяс-исполнительяслы.
7.1.5. Ёрд делöяс бöрся, кутшöмъяс серти лöсялана бюджет чöжöсö государственнöй пошлина либö мукöд сьöм мында перйöм йылысь исполнительнöй документъяс мöдöдöмаöсь ёрд приставъяс-исполнительяслы, видзöдö ёрд участокса секретар исполнительнöй производство дугöдöм йылысь либö помасьöм йылысь шуöм вотöдз, сы лыдын сэк, кор бöр бергöдöны исполнительнöй документсö «Исполнительнöй производство йылысь» 2007 во йирым тöлысь 2 лунся 229-ФЗ №-а Федеральнöй оланпаслöн 46 статьяöн индöм подувъяс серти .
7.1.6. Исполнительнöй листъяс оформитöны бланокъяс вылын, кодъяслысь формасö вынсьöдöма «Исполнительнöй лист бланокъяс йылысь» РФ-са Правительстволöн 2008 во сора тöлысь 31 лунся 579 №-а шуöмöн, Коми Республикаса ёрд участокъясын исполнительнöй лист бланокъяс примитан, учёт нуöдан, видзан да сетан пöрадок йылысь инструкциялысь положение тöд вылö босьтöмöн, мый вынсьöдöма 2009 во моз тöлысь 4 лунся 125 №-а Веськöдланiнса тшöктöдöн.
Исполнительнöй лист бланокъяс оформитöны кыдзи ки помысь, сiдзи и оргтехникаöн вöдитчöмöн бланокъяс тшыкöдтöг. Ки помысь документ оформитiгöн бланоксö колö гижны ясыд, гöгöрвоана почеркöн, öшыбкаястöг. Исполнительнöй доркументö колö гижны решениелысь резолютивнöй юкöнсö, торксьылöмъяс, дзугсьöмъяс да содтöдъяс исполнительнöй документö вöчны оз позь. Исполнительнöй документ колö вöчны «Исполнительнöй производство йылысь» Федеральнöй оланпаслöн корöмъяс серти. 
Медым оформитны исполнительнöй листсö компьютер вылын, уджалысь, кодi кывкутö исполнительнöй лист сетöм вöсна, вундö бланоклысь корешоксö перфорация визь кузя да торйöдö листъяссö, медым эз сибдыны, бланоксö оформитö кыкнанладорсяньыс, исполнительнöй листлысь став листъяссö вылыс шуга пельöстi крепыд сунисöн вурö кыкысь вурыштöмöн, сунис помъяссö йитö да петкöдö бöръя листлöн гугладор бокас. Вуран местаас клеитöны бумагатор, кытчö гижöны исполнительнöй лист оформитысьлысь чин, ов, инициалъяс, пуктöны канпаса печать, мый пуктöны сiдзи, медым мыйтакö сiйö инмис сунис помъяссö клеитöм бумагатор вылö.
7.1.7. Приговоръяс, решениеяс, мукöд ёрд шуöмъяс збыльмöдöм вылö веськöдöм бöрся видзöдö мирöвöй ёрдысьлöн отсасьысь.
7.1.8. Приговоръяс, решениеяс, мукöд ёрд шуöмъяс збыльмöдöм бöрся видзöдö ёрд участокса секретар, кодi видзöдö сы бöрся, кыдзи воöны ёрд приставъяс-исполнительяссянь исполнительнöй производство заводитöм, помалöм (дугöдöм) йылысь шуöмъяс, наказанньö збыльмöдысь органъяссянь (учреждениеяссянь) – уведомлениеяс (извещениеяс), да вурö найöс ёрд делöясö, а сэк, кор индöм документъясыс дыр оз воны – лöсялана органъясö (чина йöзлы) инпас серти мöдöдö казьтöдъяс.
7.1.9. Ёрд участокын нуöдöны сьöм перйыны позьтöмлун йылысь актъясöн исполнительнöй производство помалöм йылысь шуöмъяслы учёт, медым ёрд приставъяслöн юкöдулö исполнительнöй документъяссö мöдöдöны выльысь сэк, кор найöс бöр бергöдöма ёрд участокö. Исполнительнöй документсö бöр бергöдöмыс оз ло мытшöдöн, медым выльысь сетны индöм документсö збыльмöдöм вылö «Исполнительнöй производство йылысь» Федеральнöй оланпасöн урчитöм кадколастö.
7.1.10. Збыльмöдöм вылö мöдöдöм приговор, решение, мукöд ёрд шуöм копияяс да мирöвöй ёрдысьöн сетöм исполнительнöй документъяс (сы лыдын ёрд тшöктöдъяс) эскöдöны канпаса печатьöн да мирöвöй ёрдысьлöн кырымпасöн. Мöдöдалöм копияяс дорö сопроводительнöй письмöяссö кырымалö мирöвöй ёрдысь. Сопроводительнöй письмöлысь копия вурöны делöö. Сэтшöм случайяс дырйи, кор приговор, решение, мукöд ёрд шуöм вежöма вылынджык сулалысь ёрдöн, та йылысь пасйыссьö ёрд актлöн лöсялана копияö.
Апелляционнöй, кассационнöй инстанцияясын либö дöзьöр пöрадок серти делöяс видлалiгöн вежсьöм приговор, решение, мукöд ёрд шуöм копияяс дорö колана йöзлöн шыöдчöм серти содтöны апелляционнöй, кассационнöй либö дöзьöр инстанцияяслöн кывкöртöд либö шуöм копияяс.
7.1.11. Частнöй кывкöртöд либö шуöм (представление) копия мöдöдöны лöсялана организацияö либö чина мортлы да пасйöны найöс збыльмöдан учёт журналын (12 №-а форма).
Частнöй кывкöртöд либö шуöм (представление) збыльмöдöм бöрся видзöдö ёрд участокса секретар, сэк, кор найöс оз збыльмöдны урчитöм кадколастö, юöртö мирöвöй ёрдысьлы.
7.1.12. Тайö Инструкцияöн индöм случайяс дырйи ёрд актъяс збыльмöдöм (збыльмöдöм вылö примитöм) йылысь юöръяс воöм бöрын ёрд делöяс да материалъяс сдайтöны архивö мирöвöй ёрдысьлöн резолюция серти.

7.2. Уголовнöй делöяс кузя приговоръяс, кывкöртöдъяс да шуöмъяс збыльмöдöм вылö веськöдöм

7.2.1. Оланпас серти вынсялöм приговор збыльмöдöм вылö веськöдö ёрд участокса секретар оланпас серти вынсялан лунсянь либö апелляционнöй (кассационнöй) инстанцияысь делö бергöдан лунсянь куим суткиысь оз сёрджык.
Мирöвöй ёрдысьлöн кывкöртöд (шуöм) индöны збыльмöдöм вылö обжалуйтöм либö опротестуйтöм вылö кадколаст помасьöм бöрын либö вылынджык сулалысь инстацияысь делö бергöдöм бöрын. 
7.2.2. Уголовнöй делö кузя ёрд решение збыльмöдöм вылö индiгöн быд мыжалан морт вылö оформитöны 6 №-а форма серти статистическöй карточка ёрд производство дорö лöсялан юкöнын, а частнöя мыжалан уголовнöй делö кузя, кутшöмöс примитö видлалöм вылö веськыда мирöвöй ёрдысь, мый серти сетöма мыжалан приговор – 6 №-а форма серти статистическöй карточка да 6 №-а форма серти статистическöй карточка дорö содтöд, мый индöма «Преступлениеяс кузя öтувъя учёт йылысь» Россия Федерацияса Генеральнöй прокуратуралöн, Россияса ВЛВ-лöн, Россияса Минюстлöн, Россияса ФСБ-лöн, Россияса минэкономразвитиелöн 2005 во öшым тöлысь 29 лунся 39/1-70/1021/253/780/353/399 №-а ведомствокостса тшöктöдöн, кутшöмъясöс куим лун чöжöн мöдöдöны уголовнöй делö мöдöдысь органлöн регистрационно-учётнöй юкöдулö (частнöй мыжалан делöяс кузя – мутас серти пытшкöс делöяс органö). Колана ногöн статистическöй карточкаяс гижöмсö прöверяйтö да эскöдö мирöвöй ёрдысь.
Торъя случайяс дырйи, кор делö кузя уна мыжалана морт да мыжöн лыддян уна преступление, пытшкöс делöяс лöсялана органлöн корöм серти сылы вермасны сетны приговор копия да апелляционнöй кывкöртöд.
7.2.3. Сэк, кор мыжалан приговор оланпас серти вынсялö, мый серти стража улын лоысь мыждöм мортлы индöма наказанньö вöля мырддьöмöн, приговор збыльмöдöм йылысь тшöктöм (33 №-а форма), кутшöмöс кырымалöма мирöвöй ёрдысьöн да эскöдöма канпаса печатьöн, мöдöдöны следственнöй изоляторса начальниклы, кöнi стража улын видзöны мыждöм мортсö.
Приговор збыльмöдöм вылö примитöм йылысь следственнöй изоляторысь юöр воöм йылысь учётно-статистическöй карточкаын вöчöны пасйöд.
7.2.4. Сэк, кор вöля мырддьöм вылö мыждöм морт ёрдöдз вöлi вöля вылын, приговорсö збыльмöдö сылöн оланiн места серти пытшкöс делöяс орган. Вылынджык сулалысь ёрдысь приговор вежсьытöг кольöм йылысь кывкöртöд воöм бöрын (либö обжалуйтöм вылö кадколаст помасьöм бöрын, приговорсö кö абу обжалуйтöма) куим суткиысь оз сёрджык мыждöм мортлöн оланiн серти пытшкöс делöяс лöсялана органлы мöдöдöны сiйöс збыльмöдöм йылысь тшöктöм (34 №-а форма). Приговор збыльмöдöм йылысь тшöктöмын, кутшöмöс мöдöдöны приговорлöн кык копияöн, колö пасйыны приговорлысь оланпас серти вынсялöмсö.
7.2.5. Нöбасьысь нывбабалы либö ичöт арлыда челядя нывбабалы мыйтакö кад вылö вöля мырддьöмöн мыж вештöмсö нюжöдöм йылысь шуöм мöдöдöны збыльмöдöм вылö исправительнöй учреждениеö кык экземплярöн (мöдсö – мыждöмлöн оланiн места серти уголовно-исправительнöй инспекцияö сетöм вылö, медым видзöдны сылöн оласног бöрся).
7.2.6. Сетöм отсрочка кадысь водз дугöдöм йылысь да мыждöмаöс мыж вештан местаö, кутшöмöс индöма приговор серти, мöдöдöм йылысь либö мыждöмаöс помöдз мыж вештыны исправительнöй учреждениеö бöр бергöдöм йылысь шуöмсö збыльмöдö сылöн олан места серти пытшкöс делöяс орган, кодлы та могысь мöдöдöны шуöмлысь кык копия. 
7.2.7. Кагалы дас нёль арöс тырöм вöсна помöдз мыж вештöмысь мыждöмаöс мездöм йылысь шуöм мöдöдöны уголовно-исполнительнöй инспекцияö контрольысь критöм вылö. Сэк, кор примитöны кагалы дас нёль арöс тырöм вöсна мыждöмалы вöля мырддьöмöн мыж вештöмсö кокниджык наказанньööн вежöм йылысь шуöм, шуöмсö збыльмöдöны выль индöм наказанньö вылö урчитöм правилöяс серти. Сэк, кор примитöны кагалы дас нёль арöс тырöм вöсна помöдз мыж вештöм вылö мыждöмаöс лöсялана учреждениеö бöр бергöдöм йылысь шуöм, збыльмöдöм вылö мыждöмалöн олан места серти пытшкöс делöяс органö мöдöдöны шуöмлысь кык копия.
7.2.8. Приговоръяс, кутшöмъяс серти индöма условнöй наказанньö, мый абу йитчöма мыждöмаöс обществоысь йöршитöмöн, збыльмöдöны уголовно-исполнительнöй инспекцияяс, кодъяс збыльмöдöны наказанньöсö обязательнöй, исправительнöй уджъясöн, торъя чинъясын либö торъя удж нуöдöмын право босьтöмöн. Мортöс исправительнöй уджъясöн либö обязательнöй уджъясöн мыждöм йылысь оланпас серти вынсялöм приговор збыльмöдöм вылö уголовно-исполнительнöй инспецияö мöдöдöны приговор збыльмöдöм йылысь тшöктöм (34 №-а форма), приговорлöн кык копия инспекцияö мыждöм мортлöн воöм йылысь подпискаöн.
7.2.9. Торъя чинъясын уджавны либö торъя удж нуöдны право босьтöм йылысь приговор збыльмöдöм вылö (кыдзи шöр наказанньö либö кыдзи сы дорö содтöд наказанньö, мый абу йитчöма вöля мырддьöмкöд) приговор копиясö, мый оланпас серти вынсялöма, мирöвöй ёрдысь мöдöдö мыждöм мортлöн уджалан места серти предприятиеса, учреждениеса, организацияса администрацияö, органъясö, кодъяслöн эм право аннулируйтны торъя уджын удж нуöдöм вылö разрешениесö, мыйöн оз позь мыждöм мортлы занимайтчыны, а сiдзжö мыждöм мортлöн оланiн места серти уголовно-исполнительнöй инспекцияö индöм наказанньö мерасö збыльмöдöм бöрся видзöдöм могысь,  а сэк, кор босьтöма транспорт средствоясöн веськöдлöм вылö право – сiдзжö туй вылын лючки ветлöм бöрся видзöдысь государственнöй инспекция органъясö.
7.2.10. Сэк, кор мирöвöй ёрдысь примитö исправительнöй уджъяс либö обязательнöй уджъяс серти помöдз вештытöм кадколастсö вöля мырддьöмöн наказанньö вылö вежöм йылысь шуöм, мыждöм мортлöн оланiн места серти пытшкöс делöяс органö мöдöдöны приговор збыльмöдöм йылысь тшöктöм (34 №-а форма) (оланпас серти приговор вынсялан кадпас индöмöн) да содтöны приговорлысь кык копия.
7.2.11. Мыжалан приговоръяс, мый серти мыждöм мортлы индöма штрапöн либö эмбур конфискуйтöмöн наказанньö, збыльмöдöны ёрд приставъяс-исполнительяс.
7.2.12. Шуöм копиясö, сы лыдын представление сетöмын öткажитiгöн, мöдöдöны уголовно-исправительнöй инспекцияö.
Сэк, кор мыждöны исправительнöй уджъясöн либö вöлясö мырддьöны условнöя, приговор копиясö мыждöмлысь оласног видзöдöм вылö мöдöдöны сылöн оланiн места серти уголовно-исправительнöй инспекцияö, а тыр арлыдтöм серти – сiдзжö тыр арлыдтöмъяслöн делöяс кузя комиссияö.
7.2.13. Сэк, кор дугöдöны условнöя мыждöмсö да мыждöм мортöс мöдöдöны приговорöн урчитöм наказанньö вештöм вылö, мыждöм мортлöн оланiн места серти пытшкöс делöяс орган мöдöдö приговор збыльмöдöм йылысь тшöктöм (34 №-а форма) приговорлысь кык копия содтöмöн. Кор условнöя мыждöмсö дугöдöны да индöны исправительнöй уджъясöн мыж вештöм йылысь приговор, приговорлысь кык копия мöдöдöны уголовно-исполнительнöй инспекцияö мыждöм мортлысь инспекцияö локтöм йылысь подписка содтöмöн.
7.2.14. Сэк, кор примитöны испытательнöй срок помасьтöдз условнöя мыждöмсö дугöдöм да мыжмылöмсö бырöдöм йылысь, а сiдзжö испытательнöй срок нюжöдöм либö татшöм решениеяс примитöмын ходатайство сетны öткажитöм йылысь шуöм, шуöмлысь копиясö мöдöдöны органö, кодi видзöдö условнöя мыждöм мортлöн оласног бöрся, а тыр арлыдтöм мыждöм морт серти – тыр арлыдтöмъяслöн делöяс кузя комиссияö, кодлы колö видзöдны мыждöм мортлöн оласног бöрся.
7.2.15. Став случайяс дырйи, кор тыр арлыдтöмъясöс мыждöны вöля мырддьытöг либö принудительнöя воспитайтöны, приговорлысь копиясö колö мöдöдны мыждöм мортлöн оланiн серти тыр арлыдтöмъяслöн делöяс кузя комиссияö, мыждöм мортöс оланпас серти петкöдлысьлы.
Сэк, кор мирöвöй ёрдысь мыжалан приговор сетöм бöрын мездö тыр арлыдтöм мыждöм мортöс наказанньöысь да мöдöдö сiйöс тыр арлыдтöмъяслы специализируйтöм учреждениеö (закрытöй сяма торъя общеобразовательнöй школа, закрытöй сяма торъя профессионально-техническöй училище, сöвмöмын кольччысь да висьысь тыр арлыдтöмъясöс видзан учреждениеяс), приговорлысь да шуöмлысь копияяссö мöдöдö ёрд участокса секретар специализируйтöм учреждение вит сутки чöжöн.
7.2.16. Сэк, кор штрапсö индöма кыдзи медшöр наказанньö либö сэк, кор мыждöм морт штрапсö ас кöсйöм серти эз мынты, сылы индöма содтöд наказанньö, оланпас серти приговор вынсялан лун бöрын куим лун чöжöн, а сiдзжö мирöвöй ёрдысьöн штрап мынтöм вылö сетöм отсрочкаыс либö рассрочкаыс кольöма, сьöмсö перйöны мырдöн исполнительнöй документ подув вылын, кутшöмöс сы дорö приговор копия да приговор збыльмöдöм йылысь тшöктöм содтöмöн (34 №-а форма) мöдöдöны ёрд приставъяслöн юкöдулö оланпас серти приговор вынсялан лунсянь либö апелляционнöй либö кассационнöй инстанцияысь делö бергöдан лунысь куим суткиысь оз сёрджык.
Сэк, кор штрапсö индöны кыдзи содтöд наказанньö вöля мырддьöм дорö, исполнительнöй документсö мöдöдöны эмбур лоан тöдса места серти, оланiн места серти либö мыж вештан места серти ёрд приставъяслöн юкöдулö.
7.2.17. Медым збыльмöдны мыждöм мортлысь почёт ним, класснöй чин да государственнöй наградаяс босьтöм йылысь приговор, приговорлысь копиясö оланпас серти сiйö вынсялöм бöрын мöдöдöны государственнöй награда йылысь решение примитысь, ним, класснöй чин сетысь органö (сiйöс кö бырöдöма –правопреемник органö) сы дорö наградаяс да документъяс содтöмöн (найö кö пырöны делöö).	
7.2.18. Граждана серти, кодъяс сулалöны воинскöй учёт вылын либö оз сулавны, но кодъяслы колö сулавны воинскöй учёт вылын, кодъясöс мыждöмаöсь обязательнöй уджъясöн, исправительнöй уджъясöн, вöляöн дзескöдöмöн, арестуйтöмöн либö вöля мырддьöмöн, оланпас серти вынсялöм приговоръяс йылысь районнöй военнöй комиссариатъясö мöдöдöны юöр мирöвöй ёрдысь кырымпасöн, кутшöмöс эскöдöма канпаса печатьöн (37 №-а форма) воинскöй документъясöн (найö кö пырöны делöö). Граждана серти, кодъяс сулалöны воинскöй учёт вылын либö оз сулавны, но кодъяслы колö сулавны воинскöй учёт вылын, уголовнöй делö дугöдöм йылысь налöн оланiн места серти районнöй военнöй комиссариатö мöдöдöны юöр (37 №-а форма).
7.2.19. Мирöвöй ёрдысьлысь шуöмъяс веськöдöны збыльмöдöм вылö улынджык гижöм корöмъяс серти: 
а) сэк, кор вöля мырддьöмöн наказанньöлысь помöдз мыж вештан юкöнсö вежöны кокниджык наказанньööн, вöля мырддьöмöн мыж вештöмысь кадысь водз мездöны, стража улысь мездöм кузя шуöмсö збыльмöдö исправительнöй учреждение, кытчö та могысь мöдöдöны шуöм копиясö. Тыр арлыдтöм мыждöм морт серти шуöм копиясö сiдзжö мöдöдöны сыöн бöрйöм оланiн места серти тыр арлыдтöмъяслöн делöяс кузя комиссияö. Таысь кындзи:
- вöля мырддьöмöн наказанньö исправительнöй уджъясöн вежигöн исправительнöй учреждениеö содтöд мöдöдöны шуöмлысь кык копия, медым водзö найöс сетны бöрйöм оланiн места серти уголовно-исполнительнöй инспекцияö;
- психическöй висьöм вöсна кадысь водз мездiгöн исправительнöй учреждениеö содтöд мöдöдöны шуöмлысь копия, медым сетны психиатрическöй учреждение, кытчö мöдöдöны мыждöмаöс бурдöдчöм вылö, либö йöзлысь дзоньвидзалун видзан органö (сiйöс кö мездöны) – медым решитны попечитель индöм йылысь юалöм;
б) вöля мырддьöмöн наказанньöлысь мыж вештан условиеяссö вежöм йылысь шуöм мöдöдöны збыльмöдöм вылö исправительнöй учреждение, кодi сетiс представлениесö, кык экземплярöн (мöдсö – мыждöмлöн мыж вештан выль места серти исправительнöй учреждениеö сетöм могысь);
в) исправительнöй уджъяс, штрап, обязательнöй уджъяс да вöляöн дзескöдöм мукöд сикас наказанньööн вежöм йылысь шуöм мöдöдöны специализируйтöм государственнöй органö, кодi веськöдлö наказанньö збыльмöдöмöн;
г) сэк, кор öти наказанньö, мый абу йитчöма вöля мырддьöмкöд, вежöны мöдöн, мый сiдзжö абу йитчöма вöля мырддьöмкöд, шуöмсö збыльмöдöны тайö Инструкцияöн индöм правилöяс серти, медым збыльмöдны приговорсö выль наказанньö серти. Органö, кодi веськöдлö медводдза индöм наказанньö збыльмöдöм вöсна, юöртöм могысь мöдöдöны мирöвöй ёрдысьöн примитöм шуöм копия;
д) мукöд сикас шуöм, кутшöмöс примитöма приговоръяс збыльмöдан пöрадок серти (кымынкö збыльмöдтöм приговоръяс кузя наказанньö индöм; приговор збыльмöдiгöн майшасьöмторъяс да гöгöрвотöмторъяс бырöдöм; мыж вештöмысь мездöм либö наказанньö кокньöдöм, мый йитчöма  уголовнöй оланпас вежсьöмкöд либö приговор кузя, мый оланпас серти абу вынсялöма либö абу веськöдöма збыльмöдöм вылö, амнистия йылысь акт примитöмкöд), мöдöдöны лöсялана органъясö, кодъяслы оланпас серти колö татшöм шуöмъяссö збыльмöдны либö видзöдны найöс збыльмöдöм бöрся.
7.2.20. Сэк, кор мирöвöй ёрдысь примитö кыскöм мортöс уголовнöй кывкутöмысь мездöм йылысь да сы дорö медицина боксянь принудительнöй мера индöм йылысь шуöм, ёрд заседаниеса секретар вит лун кадколастö мöдöдö делö дугöдöм йылысь шуöм копиясö йöзлысь дзоньвидзалун видзан органö тайö мортöс бурдöдöм йылысь юалöм решитöм могысь. 
Тайö мортсö кö бöрас кутасны лыддьыны бурдöмöн, то мирöвöй ёрдысь медицинскöй кывкöртöд подув вылын примитö тайö мортыслы медицина боксянь принудительнöй мерасö дугöдöм йылысь шуöм да решайтö, медым мöдöдны прокурорлы уголовнöй судопроизводство выльысь заводитöм да нуöдöм вылö уголовнöй делöсö. Психиатрическöй учреждениеын олан кадсö пыртöны мыж вештан кадколастö.
7.2.21. Преступлениеöн вöчöм ущерб перйöм кузя приговор веськöдöны збыльмöдöм вылö оланпас серти приговор вынсялан лун бöрын либö вылынджык сулалысь инстанцияысь делö бöр бергöдöм бöрын куим суткиысь оз сёрджык.
Веськöдöны збыльмöдöм вылö исполнительнöй документъяс выпишитöмöн да ёрд приставъяслöн лöсялана юкöдулö найöс мöдöдöмöн.
Исполнительнöй документъяскöд мöдöдöны приговорлысь копия. Исполнительнöй документъяс мöдöдöм йылысь юöртöны гражданалы да организацияяслы – водзöс мынтысьяслы.
Сэк, кор ущербсö бергöдны колö некымын мортлы öтув, исполнительнöй документъяссö выпишитöны водзöс мынтысьяс лыд серти, быд исполнительнöй документын сьöм перъян став мындасö да став сьöм мынтысьяссö быть индöмöн. 
Эмбур перйöм вылö исполнительнöй документъяссö быть колö сетны.
7.2.22. Водзöс мынтысьлöн эмбур перйöм вылö исполнительнöй документсö мöдöдöны тайö эмбурсö видзан тöдса места серти ёрд приставъялöн юкöдулö эмбур опишитан да арестуйтан акт копияöн. Сэк, кор мирöвöй ёрдысьöн делö видлавтöдз иск кузя мераяс эз примитны либö водзöс мынтысьлöн эмбурсö эз аддзыны, исполнительнöй документсö мöдöдöны водзöс мынтысьлöн оланiн места серти ёрд приставъяслöн юкöдулö.
Определённöй оланiнтöм да уджтöм морт серти, кодöс мыждöма вöля мырддьöмöн, исполнительнöй документсö мöдöдöны сылöн бöръя тöдса                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            оланiн места серти.
7.2.23. Исполнительнöй документъяссö, кутшöмъясöс сетöма водзöс мынтысьяслысь эмбур перйöм вылö, на серти ёрд приставъяс-исполнительясöн исполнительнöй действиеяс нуöдöм бöрын бöр бергöдöны приговор (шуöм, решение) примитысь мирöвöй ёрдысьлы эмбур перйöм йылысь пасйöмöн да содтöны делöö.
7.2.24. Приговор, мый серти мыждöм мортлысь эмбурсö конфискуйтöны, тайö юкöнын веськöдöны збыльмöдöм вылö оланпас серти вынсялан лун бöрын либö вылынджык инстанцияысь делöсö бöр бергöдöм бöрын куим суткиысь оз сёрджык.
Веськöдöны збыльмöдöм вылö исполнительнöй документъяс выпишитöмöн да ёрд приставъяслöн лöсялана юкöдулö найöс мöдöдöмöн.
Исполнительнöй документкöд тшöтш мöдöдöны (сетöны) приговорлысь копия, эмбур опишитан да арестуйтан актлысь копия либö справка сы йылысь, мый следствие органъясöн да мирöвöй ёрдысьöн эмбурсö абу конфискуйтöма либö примитöм мераяс отсöгöн эмбурсö абу аддзöма. Исполнительнöй лист мöдöдöм йылысь юöртöны Государственнöй эмбурöн веськöдлан федеральнöй агентстволöн мутас органлы.
Исполнительнöй документын колö индыны РФ-са УК-лысь статья, мый серти индöма конфискациясö, сэк, кор оз тырвыйö конфискуйтны, эмбурлысь нимсö либö пайсö.
7.2.25. Сэк, кор мирöвöй ёрдысь примитö эмбурлысь торъя предметъяс либö сьöм конфискуйтöм йылысь шуöм, исполнительнöй документсö мöдöдöны эмбур видзан места серти ёрд приставъяслöн юкöдулö.
Сэк, кор ёрдöн конфискуйтöны водзöс мынтысьлысь эмбурсö ставнас либö сылысь кутшöмкö пай, исполнительнöй документ мöдöдöны эмбур видзан места серти ёрд приставъяслöн юкöдулö.
Сэк, кор эмбур конфискуйтан уджсö эз нуöдны либö нуöдiсны кывкöртöдтöг, исполнительнöй документсö мöдöдöны водзöс водзöс мынтысьлöн оланiн места серти ёрд приставъяслöн юкöдулö.
Сэк, кор эмбур конфискуйтан юкöнын приговорсö (шуöмсö) колö збыльмöдны ёрд приставъяслöн разнöй юкöдувъясын, исполнительнöй документсö выпишитöны да мöдöдöны збыльмöдöм вылö колана экземпляр мында.
Сэк, кор эмбур конфискуйтан юкöнын приговорсö дöзьöр пöрадок серти дугöдöма либö вежöма конфискуйтан эмбурсö чинтöмöн, дöзьöр шуöм воöм бöрын Государственнöй эмбурöн веськöдлан федеральнöй агентстволöн мутас органö, кодлöн веськöдлöм улö воис конфискуйтöм эмбурыс, мöдöдöны индöм шуöмлысь копиясö сы могысь, медым мыждöм мортлы бöр бергöдны подувтöг конфискуйтöм либö вывтi конфискуйтöм эмбурсö либö бергöдны сылысь донсö.
Сэк, кор примитöма подувтöг озырмöм сьöмсö, преступление улö веськалöм мортöс бурдöдöм вылö видзöм сьöмсö государстволöн чöжöсö перйöм йылысь да государстволöн чöжöсö вуджöдöм вылö мукöд сьöм перйöм йылысь шуöм, исполнительнöй документъяс индöм случайяс дырйи приговор копияöн (либö тайö юкöнын сыысь выпискаöн) мöдöдöны мыждöм мортлöн эмбур видзан тöдса места серти ёрд приставъяслöн юкöдулö, а кор татшöм эмбур йылысь юöръясыс абуöсь – мыждöм мортлöн оланiн места серти ёрд приставъяслöн лöсялана юкöдулö.
7.2.26. Уголовнöй делö лыддьыссьö помасьöмöн да сдайтсьö ёрд участокса архивö сэк, кор приговорсö, кывкöртöдсö, шуöмсö веськöдöма збыльмöдöм вылö (либö найöс збыльмöдöм бöрын) став сикас юкöнъясын: медшöр да содтöд наказанньö, материальнöй взысканиеяс да с.в.	
Медшöр наказанньö юкöнын архивö делö спишитöм вылö подувъяснас лоöны:
а) вöля мырддьöмöн мыждöм морт серти – мыждöм мортöс мыж вештан места йылысь юöръяс воöм;
б) вöля мырддьöм дорö испытательнöй срокöн условнöя либö исправительнöй уджъясöн мыждöмаяс серти – органсянь, кодi видзöдö мыждöм мортлöн оласног бöрся, приговор копия пöлучитöм йылысь уведомление воöм, тыр арлыдтöм мыждöмаяс серти – сiдзжö тыр арлыдтöм делöяс кузя комиссияяссянь;
в) исправительнöй уджъясöн мыждöм морт серти – уголовно-исполнительнöй инспекциясянь приговор копия пöлучитöм йылысь уведомление воöм;
г) штрапöн мыждöм морт серти – мыждöм мортöм индöм штрап мынтöм йылысь квитанция сетöм либö мырдöн мынтысьöм йылысь пасйöдöн исполнительнöй документ бöр бергöдöм;
д) торъя чинын уджавны либö торъя удж нуöдны право босьтöмöн мыждöм морт серти – сылöн уджалан места серти администрациясянь уджалан сёрнитчöм бырöдöм йылысь (либö чинысь мездöм йылысь, мыйöн уджавны приговор серти оз позь) либö органсянь, кодлöн эм право аннулируйтны торъя удж нуöдöм вылö разрешение, юöръяс воöм, кутшöмъясöс эскöдöмаöсь уголовно-исполнительнöй инспекция либö ёрд приставъяс-исполнительяс, кодъясöс индöма видзöдны приговор збыльмöдöм бöрся;
е) транспорт средствоясöн веськöдлан право босьтiгöн – туй вывтi лючки ветлöм кузя государственнöй инспекция органъяссянь транспорт средствоясöн веськöдлан право вылö документ босьтöм йылысь юöр воöм.
7.2.27. Сэк, кор вöля мырддьöмöн приговор примитiгöн мыждöм морт вöлi вöля вылын, стража улö сiйöс босьтöм йылысь пытшкöс делöяс органсянь юöр воöм бöрся видзöдö да исправительнöй учреждениеö мыж вештöм вылö мыждöм мортлöн воöм йылысь юöртö ёрд участокса секретар.
7.2.28. Сэтшöм случай дырйи, кор мирöвöй ёрдысь юöртö приговор примитöм бöрын мыж вештöмысь дзебсясьысь мортöс корсьöм йылысь, пытшкöс делöяс органö, кодлы тшöктöма корсьны, быд квартал приговор збыльмöдтöдз мöдöдöны запросъяс, а дыр кадöн кö оз ло тайöс збыльмöдöма, юöртöны прокурорлы. 
7.2.29. Содтöд наказанньöяс да материальнöй взысканиеяс юкöнын архивö делöяс спишитöм вылö подувъясöн лоöны:
а) штрапöн, торъя чинын уджавны либö торъя удж нуöдны право бырöдöмöн содтöд наказанньö кузя – тайö Инструкциялöн 7.2.26 пунктса «г», «д» подпунктъясын индöм подувъяс;
б) эмбур конфискуйтöм кузя – Государственнöй эмбурöн веськöдлан федеральнöй агентстволöн мутас органлы збыльмöдöм вылö эмбур сетöм йылысь ёрд приставъяс-исполнительяслöн пасйöдöн либö конфискуйтан эмбур абутöм йылысь актöн исполнительнöй документ бöр бергöдöм;
в) мыждöм морт серти, кодлысь приговорöн босьтöма почёт ним, класснöй чин либö государственнöй наградаяс, – ним, чин либö награда сетысь органсянь тайö юкöнын приговор збыльмöдöм йылысь юöр воöм; 
г) мыждöм морт серти, кодлысь приговорöн перйöма эмбурлы вöчöм ущерб, – взыскательлы исполнительнöй документъяс сетöм либö сылöн корöм серти взыскание нуöдöм вылö исполнительнöй документъяс мöдöдöм;
д) мыждöм морт серти, кодлысь шуöма подувтöг озырмöм сьöмсö, преступление улö веськалöм мортöс бурдöдöм вылö видзöм сьöмсö государстволöн чöжöсö перйыны да государстволöн чöжöсö вуджöдöм вылö мукöд сьöм перйыны – тайö Инструкциялöн 7.2.26 пунктса «г» подпунктын индöм подувъяс.
7.2.30. Ёрд участокса секретарлы колö мирöвöй ёрдысьлы юöртны сы йылысь, мый приговор, кывкöртöд, шуöм збыльмöдны примитöм (либö найöс збыльмöдтöм) йылысь юöръясыс оз воны.
7.2.31.  Сэк, кор приговор збыльмöдiгöн воö помилуйтöм йылысь акт, сiйö лыддьыссьö збыльмöдöмаöн сэк, кор мирöвöй ёрдысь пöлучитö мыж вештöмöн веськöдлысь органъяссянь мыждöм мортлы шöр да содтöд наказанньö дугöдöм йылысь юöр либö пöлучитö помöдз мыж вештан кадколастсö чинтöмöн либö кокниджык наказанньööн вежöмöн помилуйтан акт, а кор мыждöм мортсö мездöны преступлениеöн вöчöм ущербсö бергöдöмысь – мирöвöй ёрдысьлы исполнительнöй документъяс, кутшöмъясöс сетöма взыскание нуöдöм вылö, бöр бергöдöм бöрын.
Помилуйтан акт збыльмöдöм йылысь мирöвöй ёрдысь юöртö лöсялана вылыс власьт органö, мый бöрын делö выльысь лыддьыссьö помасьöмöн да спишитöны архивö. 
7.2.32. Уголовнöй делö кузя, мый видлалöм бöрын мирöвöй ёрдысь примитö кывкöртöд либö шуöм медицина боксянь принудительнöй мераöн морт дорö, кодi вöчис обществолы лёктор торксьöм вежöрöн, делöсö архивö спишитöм вылö подувнас лоö мортöс психиартическöй учреждение мöдöдöм йылысь юöр воöм.
7.2.33. Мирöвöй ёрдысьöн вöля мырддьöмкöд йитчöм приговоръяс збыльмöдан представлениеяс да ходатайствояс видлалiгöн ёрд участокса архивö материалъяс спишитöм вылö подувъяснас лоöны:
а) вöля мырддьöм местаясын видзан условиеяс вежсигöн – исправительнöй учреждениеяссянь мыж вештан важ да выль места кузя шуöм збыльмöдöм йылысь юöр воöм;
б) нöбасьысь нывбабаöс, кодлöн ичöт арлыда челядь, висьöм вöсна мыж вештöмысь кадысь водз условнöя мездiгöн либö мыж вештöмысь отсрочка сетiгöн – исправительнöй учреждениесянь мыждöм мортöс стража улысь мездöм йылысь юöр воöм;
в) психическöй висьöм вöсна мыждöм мортöс мыж вештöмысь мездiгöн – юöръяс воöны: исправительнöй учреждениесянь психиатрическöй учреждениеö медицина боксянь принудительнöй мераяс нуöдöм вылö сiйöс мöдöдöм йылысь либö мыждöм мортöс стража улысь мездöм йылысь; йöзлысь дзоньвидзалун видзан органсянь – ёрд шуöм серти сы вылын попечительство индöм йылысь;
г) вöля мырддьöм РФ УК 80 ст. серти кокниджык наказанньö вылö вежигöн – органсянь, кодi выль наказанньö збыльмöдöмöн веськöдлö либö видзöдö сiйöс збыльмöдöм бöрся, шуöмсö збыльмöдны примитöм (либö збыль вылö збыльмöдöм) йылысь юöр воöм;
д) РФ УК 74 ст. серти вöля мырддьöм дорö условнöя мыждöмсö бырöдiгöн, а сiдзжö РФ УК 50 ст. 4 юк. серти исправительнöй уджъяс вöля мырддьöмöн вежигöн – пытшкöс делöяс органсянь мыждöмсö стража улö босьтöм йылысь юöр воöм да исправительнöй учреждениеö мыж вештан места йылысь юöртöм.
7.2.34. Мукöд мыж вештан мераяс дорö мыждöмаяс серти шуöм, мый примитöма приговор збыльмöдан пöрадокöн, лыддьöны збыльмöдöм вылö веськöдöмöн (збыльмöдöмöн), а материалсö спишитöны архивö:
а) сэк, кор исправительнöй уджъясысь кадысь водз условнöя мездöны, вöля дзескöдöны либö исправительнöй уджъяс, штрап, обязательнöй уджъяс да вöля дзескöдöмсö вежöны мöд наказанньöясöн либö бырöдöны исправительнöй уджъяс дорö условнöя мыждöмсö – уголовно-исполнительнöй инспекциясянь лöсялöмöн приговор збыльмöдöмсö дугöдöм йылысь, сылысь збыльмöдан пöрадоксö вежöм йылысь, збыльмöдöм вылö приговорсö весьöдöм йылысь юöр воöм;
б) став мукöд случай дырйи – органсянь, кодлы оланпас серти индöма збыльмöдны шуöмсö либö видзöдны сiйöс збыльмöдöм бöрся, збыльмöдöм вылö шуöмсö примитöм йылысь (збыльмöдöм йылысь) юöр воöм.

7.3. Гражданалöн делöяс кузя решениеяс да мукöд ёрд шуöм збыльмöдöм вылö веськöдöм 

7.3.1. Гражданалöн делöяс кузя мирöвöй ёрдысьяслысь вынсялöм шуöмъяс веськöдöны збыльмöдöм вылö татшöм ногöн:
- сетöны сьöм перйысьлы справочнöй листын расписка улö исполнительнöй документсö личнö аслыс либö колана дырйи – мöдöдöны заказнöй письмööн; 
- сетöны (мöдöдöны) исполнительнöй документсö ёрд пристав-исполнительлы сьöм перйысьлöн корöм серти мырдöна тшöктöмöн збыльмöдöм вылö.
7.3.2. Ёрд тшöктöдъяс веськöдöны збыльмöдöм вылö сэк, кор урчитöм кадколастö должниксянь оз во некутшöм паныда кыв. Та дырйи ёрд тшöктöдлысь мöд экземплярсö, мый эскöдöма канпаса печатьöн, ёрд участокса секретар ыстö сьöм перйысьлы (сетö сьöм перйысьлы личнö аслыс ки вылас расписка улö). Сьöм перйысьлöн корöм серти ёрд тшöктöдсö вермöны мöдöдны збыльмöдöм вылö ёрд пристав-исполнительлы.
Сэк, кор ёрд тшöктöд подув вылын лöсялана бюджет чöжöсö уджйöза мортлысь перйöны государственнöй пошлина, ёрд участокса секретар выпишитö исполнительнöй лист, мый эскöдсьö канпаса печатьöн да кырымавсьö мирöвöй ёрдысьöн, да мöдöдö тайö юкöнын збыльмöдöм вылö уджйöза мортлöн оланiн либö овланiн места серти ёрд пристав-исполнительлы.
7.3.3. Исполнительнöй документъяс выпишитöны да сетöны  (мöдöдöны) индöм серти ёрд шуöм вынсялöм бöрын либö апелляционнöй инстанцияысь делö бергöдöм бöрын мöд уджалан лунысь оз сёрджык, а сэтшöм делöяс кузя, кутшöмъяслысь решениеяссö колö дзик пыр збыльмöдны (алиментъяс перйöм йылысь, уджалысьлы удждон куим тöлысь чöжöн мынтöм йылысь), – решение примитан лунö. Сэк, кор ёрд шуöм серти сьöмыс перйыссьö Россия Федерацияса бюджетнöй системаса бюджетъясö, исполнительнöй лист дорö колö содтыны тайö Инструкцияöн урчитöм пöрадок серти ёрд шуöмлöн эскöдöм копия, мый збыльмöдöм вылö сетöма исполнительнöй лист.
7.3.4. Исполнительнöй документъяссö выпишитö ёрд участокса секретар, а делöяс кузя, кутшöмъясöс колö дзик пыр збыльмöдны, – ёрд заседаниеса секретар.
7.3.5. Быд решение серти сетöны сöмын öти исполнительнöй лист. 
Сэк, кор решениесö примитöма кымынкö истец дор либö кымынкö ответчиклы паныд, ёрд участокса секретар сьöм перйысьлöн корöм серти выпишитö кымынкö исполнительнöй лист збыльмöдан места стöч индöмöн либö решениелысь сiйö юкöнсö, мый тайö лист серти колö збыльмöдны. Кор уджйöза йöз кывкутöны öтув, сэки сьöм перйысьлöн корöм серти исполнительнöй листъяссö выпишитö должникъяслöн öтувъя лыд серти. Быд исполнительнöй листö колö индыны сьöм перъян öтувъя мындасö да колö индыны став ответчиксö да налысь öтйвъя кывкутöмсö (РФ ГПК 429 ст.). 
7.3.5. Öтка мамъяслы верöс сайö петтöг чужöм челядьöс видзöм вылö алиментъяс перйигöн решение копиясö колö мöдöдны олысьяслы отсöг сетан органö сы могысь, медым найöс видзöм вылö дугдiсны мынтына пособие.
7.3.6. Исполнительнöй документъяс, кутшöмъясöс ёрд участок веськыда индöма збыльмöдöм вылö, збыльмöдан места серти сетöны тайö олан пунктын ёрд приставъяслöн лöсялана юкöдулö либö мукöд олан пунктса ёрд приставъяслöн юкöдулö. Сэк, кор ёрд приставъяслöн стöч лоан юкöдулыс абу тöдса, позьö исполнительнöй документсö мöдöдны Россия Федерацияса лöсялана субъектын Ёрд приставъяслöн федеральнöй службалöн веськöдланiнö.
7.3.7. Исполнительнöй документъяс мöдöдöм вылö найöс збыльмöдöм вылö индiгöн сопроводительнöй письмö копияяссö содтöны делöö.

7.4. Административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяс кузя шуöмъяс збыльмöдöм вылö индöм 


7.4.1. Öлöдöмöн либö арестуйтöмöн административнöй наказанньö индöм йылысь шуöм збыльмöдöны дзик пыр РФ КоАП 29.11 статья серти. 
7.4.2. Административнöй право торкалöмсö вöчан орудие либö предмет дон вылö босьтöмöн либö конфискуйтöмöн, торъя право мырддьöмöн, дисквалифицируйтöмöн административнöй наказанньö индöм йылысь шуöм збыльмöдöны шуöм збыльмöдан лунсянь куим лун чöжöн.
Административнöй право торкалöмсö вöчан орудие либö предмет дон вылö босьтöмöн либö конфискуйтöмöн административнöй наказанньö индöм йылысь шуöм мöдöдöны збыльмöдöм вылö ёрд приставъяс-исполнительяслы, дон вылö босьтöм йылысь либö öружие да боевöй припасъяс конфискуйтöм йылысь – пытшкöс делöяс органъяслы.
Торъя право мырддьöмöн административнöй наказанньö индöм йылысь шуöм мöдöдöны збыльмöдöм вылö органö, чина мортлы, кодöс уполномочитöма шуöм збыльмöдöм вылö.
Дисквалифицируйтöмöн административнöй наказанньö индöм йылысь вынсьöдöм шуöм копия мöдöдöны ПДМ-лöн Коми Республикаын юöр сетан шöринö.
7.4.3. Административнöй штрап индöм йылысь шуöмъяссö индöны збыльмöдöм вылö шуöм вынсялан лунсянь либö мынтысян отсрочка либö рассрочка кольöм лунсянь комын лун бöрын ёрд приставъяслы-исполнительяслы куим лун чöжöн мöдöдöмöн. 
7.4.4. Мирöвöй ёрдысьöн административнöй право торкалöмын помкаяссö да условиеяссö бырöдöм йылысь сетöм представлениеяссö мöдöдöны лöсялана организацияяслы да чина йöзлы шуöм вынсялöм бöрын куим лун чöжöн да пасйöны журналын (12 №-а форма). Ёрд участокса секретар видзöдö представление збыльмöдöм йылысь юöр воöм бöрся, мый йылысь юöртö мирöвöй ёрдысьлы.
7.4.5. Административнöй право торкалöм йылысь делö лыддьыссьö помасьöмöн да позьö сiйöс спишитны архивö сэк, кор:
1) арестуйтöны – воö тайö наказанньö збыльмöдысь органсянь шуöмсö збыльмöдны примитöм йылысь юöр;
2) торъя право мырддьöны (транспорт средствоясöн веськöдлан право) – воö туй вывтi лючки ветлöм кузя государственнöй инспекция органсянь, олöмö пöртысь власьт органъяслöн чина йöзсянь транспорт средствоясöн веськöдлан право вылö (радиоэлектроннöй средствоясöн либö высокочастотнöй устройствоясöн вöдитчыны разрешение вылö, вöралан билет да мукöдтор вылö) документ босьтöм йылысь юöр;
3) штрапуйтöны – воö мынтысьöм йылысь квитанция либö мырдöн сьöм перйöм йылысь ёрд пристав-исполнительлöн пасйöдöн шуöм (исполнительнöй производство дугöдöм йылысь шуöм сыкöд йитöдын, мый оз позь сьöмсö перйыны наказанньö индöм йылысь шуöм вынсялан лунсянь во кольöм бöрын);
4) конфискуйтöны – воö шуöм ёрд пристав-исполнительлöн пасйöдöн сы йылысь, мый конфискуйтöмторъяссö вуджöдöма государственнöй эмбурöн веськöдлан федеральнöй агентстволöн мутас органö;
5) сетöны право торкалöмын помкаяс да условиеяс бырöдöм йылысь представлениеяс – адресатлы найöс мöдöдöм да 12 №-а форма серти журналын пасйöм бöрын;
6) делöсö дугöдöны мукöд подув вöсна – шуöмыс вынсялöм бöрын.


8. Приговоръяс збыльмöдан пöрадок серти, процессуальнöй пöрадокöн сьöм перйöмъяс да штрапъяс сюйöм йылысь да государство чöжöсö пресеченье мера пыдди пыртöм залог индöм йылысь материалъяс кузя делопроизводство 

8.1. Представлениеяс да ходатайствояс серти уджъяс, мый разрешайтöны приговоръяс збыльмöдан пöрадок серти (РФ УПК 399 статья), пасйöны воан корреспонденция журналын (1 №-а форма). 
8.2. Приговоръяс збыльмöдан пöрадокöн мирöвöй ёрдысьöн видлалöм материалъяс кузя учётсö нуöдöны 9 №-а форма серти журналын.
8.3. Уголовнöй да административнöй делöяс кузя мырдöн вайöдöм йылысь кывкöртöдъяс збыльмöдан учётсö нуöдöны 5 №-а форма серти журналын.
8.4. Сьöм перйöм да штрапъяс сюйöм йылысь, а сiдзжö РФ УПК 118 статья серти государстволöн чöжöсö залог индöм йылысь уголовнöй делöяс кузя уджын, гражданскöй делöяс кузя ёрд штрапъяс сюйöм йылысь уджын; ёрд решениеяс збыльмöдан тшупöдын штрапъяс сюйöм йылысь сэтшöм жö уджын учётсö нуöдöны 15 №-а форма серти журналын.
8.5. Сэк, кор разрешитöны юалöмъяс, кутшöмъяс йитчöмаöсь приговор индысь мирöвöй ёрдысьöн приговор збыльмöдöмкöд, лöсялана юöръяссö пасйöны 5 №-а форма серти учётно-статистическöй карточкаын. Приговор збыльмöдöмкöд йитчöм юалöмъяссö кö разрешитöны приговор индысь мирöвöй ёрдысьöн ёрд участокысь бокын, мирöвöй ёрдысь, кодi разрешитiс приговор збыльмöдан юалöмъяссö РФ УПК 399 статья серти, мöдöдö шуöм копиясö приговор индысь мирöвöй ёрдысьлы, мый пöлучитiгöн 5 №-а форма серти карточкаын вöчсьö лöсялана гижöд.
8.6. Воöм да пасйöм представление (ходатайство, шыöдчöм) вылö восьтöны материал номер сетöмöн, мыйлöн лыдпас индексыс «4». Материалсö вурöны 18 форма серти коркаö. Справочнöй лист (19 №-а форма) индöны материаллöн пытшкöсса коркаö либö вурöны опись водзын. Сэтчö пасйöны материал кузя нуöдöм став действиесö.
8.7. Сьöм перйöм йылысь воöм материалъяссö (РФ УПК 117 ст.) пасйöны журналын (15 №-а форма) быд воöм материаллы «6» индекс сетöмöн.
8.8. Уголовнöй делö кузя сьöм перйöм йылысь юалöм серти ёрд заседание индiгöн мортлы, кодлысь вермасны перйыны, мöдöдöны повестка (23 №-а форма). Ёрд заседание нуöдан кад да места йылысь юöртöны сёрнигижöд лöсьöдысьлы.
8.9. Шуöм копиясö, мирöвöй ёрдысьöн примитöм решение вылö видзöдтöг, мöдöдöны мортлы, кодöс накажитöм йылысь вöлi сёрниыс, да сёрнигижöд лöсьöдысьлы.
8.10. Сэк, кор сьöм перйöм йылысь шуöм примитöм бöрын сiйö вынсялö (кор ёрд сетö отсрочка либö рассрочка – мирöвöй ёрдысьöн урчитöм кадколаст кольöм бöрын), исполнительнöй лист шуöм копияöн сетöны кывкутöмö кыскöм мортлöн оланiн места серти, сылöн уджалан места серти либö сылöн эмбурлöн места серти ёрд участокса юкöдулö мырдöн збыльмöдöм вылö.
8.11. Уджыс лыддьыссьö помасьöмöн сэк, кор сьöм перйöмсö ас кöсйöм серти мынтöма либö воö исполнительнöй лист, кöнi ёрд пристав-исполнитель пасйö мырдöн мынтöм йылысь.
8.12. Сэк, кор индöны ёрд заседание государстволöн чöжöсö залог индöм кузя, корöны мыжаланаöс (мыжа туйö босьтöмаöс), кодлысь локтöмсö могмöдöм вылö пыртöма залог, а сiдзжö залог сетысьöс – гражданинöс либö организацияöс петкöдлысьöс, кодi сетiс залогсö ас коланлун вöсна, кодъяслы мöдöдöны повесткаяс 22 либö 23 №-а формаяс серти. Ёрд заседание индöм йылысь юöртöны прокурорлы.
8.13. Мирöвöй ёрдысьлысь шуöм копиясö, сыöн примитöн решение вылö видзöдтöг, мöдöдöны юöртöм могысь мыжаланалы (мыжа туйö босьтöмлы), залог сетысьлы да органлы, кодi ходатайствуйтö государстволöн чöжöсö залог индöм йылысь.
8.14. Сэк, кор вöчöны государстволöн чöжöсö залог индöм йылысь шуöм, шуöм копияяссö, таысь кындзи, мöдöдöны залог примитысь органлы да контролируйтысь вот органлы.
Производствоыс тайö случайяс дырйи лыддьыссьö помасьöмöн , кор ёрд участокö воö шуöм копия, кöнi пасйöма вот органлы залогсö вуджöдöм йылысь.
8.15. РФ ГПК 8 юрпас пöрадок серти гражданскöй делöяс кузя ёрд штрапъяс сюйöм йылысь кывкöртöдъяс (шуöмъяс) найöс индöм бöрын  мырдöн збыльмöдöм вылö 10 лун бöрын мöдöдöны исполнительнöй лист ёрд приставъяслöн юкöдулö сэк, кор штрапсö абу мынтöма ас кöсйöм серти. Ёрд штрапъяс сюйöм йылысь кывкöртöд копия мöдöдöны мортлы, кодлы сюйöма штрапсö.

9. Эрдöданаторъяс да мыждöм йöзлысь личнöй документъяс примитöм, налы учёт нуöдöм да найöс видзöм

9.1. Уголовнöй делöяс кузя эрдöданаторъяс, кутшöмъяс воисны туялан органъяссянь да мирöвöй ёрдысьлöн кывкöртöд (шуöм) серти пуктiсны делöлöн материалъяс дорö, примитöны, налы учёт нуöдöны да найöс видзöны РФ УПК 82 статьяöн урчитöм правилöясö кутчысьöмöн, Предварительнöй следствие, дознание да ёрд органъясöн уголовнöй делöяс кузя эрöданаторъяс, донаторъяс да мукöд эмбур мырддян, налы учёт нуöдан да найöс видзан пöрадок йылысь инструкция серти, мый вынсьöдöма СССР-лöн, СССР ПДМ-лöн, СССР Минюст-лöн, СССР-са Медвылыс Ёрд-лöн, СССР КГБ-лöн 1989 во йирым тöлысь 18 лунся 34/15 №-а Генеральнöй прокуратураöн, Эрдöданаторъясöн лоысь предметъяс, кутшöмъясöс уголовнöй делö помасьтöдз либö уголовнöй делö нуöдiгöн видзны сьöкыд, видзöм да реализуйтöм йылысь положение серти, мый вынсьöдöма Россия Федерацияса Правительстволöн 2002 во моз тöлысь 20 лунся 620 №-а Шуöмöн.
9.2. Эрдöданаторъяссö примитö ёрд участокса секретар упакуйтöмöн да печатайтöмöн, кытчö гижöма, мый сэнi, да индöма делö номерсö.
9.3. Кор воöны предметъяс, кутшöмъясöс корö мирöвöй ёрдысь гражданскöй делöяс кузя предприятиеясысь, организацияясысь, найöс прöверитöны сопроводительнöй письмö серти.
9.4. Кор аддзöны, мый упаковкасö либö печатьсö торкöма, ёрд участокса секретар делö вайысь морт дырйи восьтö упаковкасö да видзöдö, лöсялö-ö сэнi лоысь кöлуйыс мыжалан помшуöм (мыжалан акт) дорö справкалы да делöö эскöданаторъяс содтöм йылысь шуöмлы. Кор абуöсь торъялöмъясыс, сэки эскöданторъяссö вылысь упакуйтöны да печатайтöны. Упаковка восьтылöм йылысь гижöны акт, кодöс вурöны делöö.
Сэк, кор эмöсь торъялöмъяс  сы костын, мый эм упаковкаын да мыжалан помшуöм (мыжалан акт) дорö справкаын, делöö эскöданаторъяс содтöм йылысь шуöмын, а сiдзжö сэк, кор упаковка вылын описьыс оз лöсяв справкалы да шуöмлы, ёрд участок делöсö оз примит. Индöм торкалöмъяс йылысь гижöны акт, кодöс кырымалö мирöвöй ёрдысь, ёрд участокса секретар да делö вайысь морт. Актлысь копиясö тшöтш делööн да эскöданаторъясöн мöдöдöны органлы, кодi ыстiс делöсö мирöвöй ёрлдысьлы.
9.5. Ёрд участокö воöм предметъяс да кöлуй, кутшöмъясöс урчитöм пöрадок серти оз лыддьыны эскöданаторъясöн, оз примитны. 
Кöлуй да предметъяс бöр бергöдöм йылысь гижöны акт, кодöс кырымалö мирöвöй ёрдысь, ёрд участокса секретар, делö вайысь морт. Копиялысь акт кöлуйöн мöдöдöны органлы, кодi ыстiс найöс мирöвöй ёрдысьлы.
9.6. Эскöданаторъяслы учёт нуöдöм вылö лöсьöдöны журнал (7 №-а форма), кодöс вурöны да нумеруйтöны, эскöдöны канпаса печатьöн да  мирöвöй ёрдысьлöн кырымпасöн.
Став эскöданаторъяссö пасйöны журналын делö воан лунö. Эскöданаторъяссö, кутшöмъясöс мирöвöй ёрдысь содтö делöö, пасйöны лöсялана кывкöртöд (шуöм) примитан лунö.
Пасйигöн эскöданаторлы сетöны номер (журнал кузя дорвыв пас). 7 №-а форма журналын пасйöны уголовнöй, гражданскöй делöяс кузя, административнöй право торкалöмъяс кузя эскöданаторъяс. Приговор, ёрд шуöм збыльмöдiгöн эскöданаторъяс серти учёт нуöдан журналын пасйöны мирöвöй ёрдысьлöн решение примитöм йылысь делö листлöн дорвыв номер вылö ыстысьöмöн, кытчö вурöма решение збыльмöдöмсö эскöдысь документ (расписка, бырöдöм йылысь акт да с.в.). 
9.7. Эскöданатор регистрируйтöм бöрын сылöн упаковка вылын пуктыссьö сэтшöм номер, кутшöм номер сайын ёрд участокын пасйöма делöсö, да учёт нуöдан журнал серти эскöданаторлысь номерсö.
Ёрд участокö кö эскöданаторъяссö абу мöдöдöма, а видзöны предварительнöй следствие, дознание органъясын либö мукöд учреждениеын, налысь местасö (видзанiнсö) индöны учёт нуöдан журналын.
9.8. Мирöвöй ёрдысьöн видлалöм бöрын эскöданаторъяссö выльысь упакуйтöны да печатайтöны мирöвöй ёрдысь дырйи.
9.9. Сэк, кор уголовнöй делöсö да эскöданаторъяссö вуджöдöны мöд ёрд участокö (ёрдö) либö прокуратураö, эскöданаторъяслы учёт нуöдан журналын быд вуджöдöм объект серти вöчöны лöсялана гижöд.
9.10. Эскöданаторъяс видзöны ёрд участокын приговор, решение либö мукöд ёрд шуöм оланпас серти вынсявтöдз да вермöны бöр бергöдны сылöн владелецлы сöмын мирöвöй ёрдысьлöн гижöда тшöктöм серти. 
9.11. Приговор, решение, мукöд ёрд шуöм збыльмöдöм вылö индiгöн ёрд участокса секретар оформитö эскöданаторъяс сетöмсö татшöм правилöяс серти:
1) эскöданаторъяс, кутшöмъяс мирöвöй ёрдысьлöн приговор (решение, шуöм) серти колö бöр бергöдны владелецлы, сетöны сылы расписка улö, кытчö индöны паспортлысь либö мортöс эскöдысь мукöд документлысь номерсö. Распискасö вурöны делöö, сэтчö индöны делö листлысь дорвыв номерсö.
Владелецнас кö лоö учреждение, предприятие, организация, эскöданаторсö сетöны сiйöс петкöдлысьлы сэтшöм жö пöрадок серти, кор эм дöверенносьт;
2) сэк, кор владелец оз кöсйы босьтны кöлуйсö либö 6 тöлысь чöжöн мирöвöй ёрдысь дорö корöмъяс серти уважительнöй помкаяс вöсна эз петкöдчыв, кöлуйсö, кутшöмъясöн позьö вöдитчыны, мирöвöй ёрдысьлöн шуöм серти сетöны ёрд приставъяслöн лöсялана юкöдувъясö вöдитчöм вылö, а кутшöмъяс оз ковны – бырöдöны.
9.12. Сы могысь, медым мирöвöй ёрдысьлысь приговорсö индыны збыльмöдöм вылö, мыж вöчан орудиеяссö, кутшöмъясöс видзöны учреждениеясын, организацияясын, ведомствоясын, конфискутöм вылö выписывайтöны исполнительнöй документ, кодöс мöдöдöны збыльмöдöм вылö эскöданаторъяс видзан места серти ёрд приставъяслöн юкöдулö. Сопроводительнöй письмö копия вурöны делöö, эскöданаторъяслы учёт нуöдан журналын пасйöны збыльмöдны индöм йылысь.
9.13. Сэк, кор збыльмöдöм вылö эскöданаторъяссö видзöны ёрд участокын, исполнительнöй документсö да эскöданаторъяссö сетöны ёрд пристав-исполнительлы расписка улö, мый вурöны делöö, а журналын пасйöны, мый эскöданаторъяссö сетöма ёрд пристав-исполнительлы. Збыльмöдöм йылысь ёрд пристав-исполнительлöн да мирöвöй ёрдысьлöн пасъясöн исполнительнöй документсö вурöны делöö. 
9.14. Эскöданаторъяс (мыж вöчанторъяс да кöлуй, мыйöн оз позь вöдитчыны), кутшöмъясöс приговор (шуöм, кывкöртöд) серти колö вуджöдны лöсялана учреждение, мöдöдöны тайö учреждениеясö экспедиторкöд либö пошта пыр сопроводительнöй письмööн, а сiдзжö приговор (кывкöртöд, шуöм) копияöн либö сыысь выпискаöн. Сопроводительнöй письмö копия да лöсялана учреждениеöн эскöданаторъяс примитöм йылысь документ вурöны делöö да на вылын индöны делö листъяслысь дорвыв номеръяссö. Журналын пасйöны збыльмöдöмсö да индöны эскöданатор сдайтöмсö эскöдан делöлысь лист номерсö.
9.15. Эскöданаторъяссö, кутшöмъяс вермöны öдйö тшыкны, найöс кö он вермы бöр бергöдны владелецлы (пример вылö, сы йылысь либö сылöн олан места йылысь абуöсь стöч даннöйяс), мирöвöй ёрдысьлöн шуöм серти вуджöдöны лöсялана учреждениеясö индöм серти вöдитчöм вылö. Вуджöдöны ёрд пристав-исполнительнöй акт серти, öти экземплярсö кыдлысь да эскöданаторъяс серти тырвыйö описьсö содтöны делöö. 
9.16. Мирöвöй ёрдысьлöн приговор (кывкöртöд, шуöм) серти эскöданаторъяссö бырöдöны комиссияöн, кодлысь составсö индö мирöвöй ёрдысь. Эскöданаторъяс бырöдöм йылысь гижöны акт, кодöс пуктöны делöö, а журналö пасйöны. Торъя случайяс дырйи, эскöданаторъясыс кö аслыспöлöсöсь, найöс сетöны сопроводительнöй письмööн да приговор (кывкöртöд, шуöм) копияöн либö бырöдöм вылö сыысь выпискаöн мукöд ведомствоса торъя органъяслы (пытшкöс делöяс, йöзлысь дзоньвидзалун видзан органъяслы да с.в.). Сопроводительнöй письмö копия да ведомствоöн эскöданатор пöлучитöмсö эскöдысь документ вурöны делöö. Эскöданаторъяслы учёт нуöдан журналын пасйöны збыльмöдöм йылысь.
9.17. Сэк, кор эскöданаторйыс, кодöс колö сетны владелецлы либö бырöдны, видзöны пытшкöс делöяс органъясын либö прокуратураын, тайö органъясö мöдöдöны приговор (кывкöртöд, шуöм) копия либö сыысь выписка. Мирöвöй ёрдысьöн кырымалöм сопроводительнöй письмöын индöны оланпас серти приговор (кывкöртöд, шуöм) збыльмöдан кадпас да вöзйöны юöртны мирöвöй ёрдысьлы збыльмöдан кадпас йылысь. Сопроводительнöй письмö копиясö да збыльмöдöм йылысь юöрсö вурöны делöö. Учёт нуöдан журналын вöчöны збыльмöдöм йылысь пас.
9.18. Стража улын видзан йöзлысь босьтöм паспортъяссö, военнöй билетъяссö, удж небöгъяссö да мукöд личнöй документ пуктöны делöö да видзöны торъя печатайтöм пакетын, кутшöмöс вурöны делöö да нумеруйтöны дист делöлöн дорвыв номерöн. Татшöм жö пöрадок серти видзöны индöм документъяссö, кутшöмъясöс лыддьöны делö кузя эскöданаторъясöн.
Вöля мырддьöмöн мыждöм военнообязаннöйяслысь военнöй билетъяссö да призывникъяслысь призывнöй участокъяс дорö приписка йылысь эскöданпасъяссö оланпас серти приговор вынсялöм бöрын куим лунысь оз сёрджык мöдöдöны учёт места серти районса (карса) военнöй комиссариатъясö.
Вöля мырддьöмöн мыждöм йöзлысь паспортъяссö, удж небöгъяссö да мукöд личнöй документ мöдöдöны мыждöмаясöс видзан предварительнöй дзескыдiн местаса администрацияö.
9.19. Эскöданаторъясöн лыддяна документъяс, письмöяс да мукöд документ вылö оз позь кутшöмсюрöтор пасъявны, гижаны либö найöс куснявны. 
9.20. Делö кузя эскöданаторъяс видзöмысь кывкутö мирöвöй ёрдысь.
Видлалöм делö кузя эскöданаторъяс видзöмысь кывкутö ёрд участокса секретар.
Эскöданаторъяс видзöмысь, кутшöмъяс видзöны ёрд участокын делöысь торйн, кывкутö ёрд участокса секретар.
9.21. Уджалысьсö кö вежöны, кодi кывкутö эскöданаторъяслы учёт нуöдöм да найöс видзöм вöсна, найöс примитöмсö да сетöмсö оформитöны ёрд делöяс, нарадъяс, журналъяс, сьöм средствояс ла материальнöй донаторъяс примитан-сетан акт серти.

10. Ёрд участокö гражданалысь шыöдчöмъяс, кутшöмъясöс оз видлавны процессуальнöй законодательствоöн урчитöм пöрадок серти,  пасйöм да учётö босьтöм 
10.1. Гражданасянь ёрд участокö воöм став вöзйöмъяс, шыöдчöмъяс да норасьöмъяс, кутшöмъясöс оз видлавны процессуальнöй законодательствоöн урчитöм пöрадок серти (водзö – шыöдчöмъяс), пасйöны журналын (14 №-а форма) куим лун чöжöн налысь воан кадпассö индöмöн. Устнöй шыöдчöмъяссö колö пасйыны налöн воан лунö воан кадпассö да кадсö индöмöн.
Сэк, кор устнöй шыöдчöмын висьталöм фактъясыс да лоöмторъясыс лоöны збыльвывсаясöн да оз корны содтöд прöверка, гражданинкöд (организацияöс петкöдлыськöд) сöгласуйтöмöн шыöдчöм вылö вочакывсö вермöны  сетны устнöя, сы лыдын телефон пыр.
10.2. Ёрд участокö воöм шыöдчöмсö колö видлавны гижöда шыöдчöм пасйöм лунсянь 30 лун чöжöн, мый урчитöма «Россия Федерацияса гражданалысь шыöдчöмъяс видлалан пöрадок йылысь» 2006 во ода-кора тöлысь 2 лунся 59-ФЗ №-а Федеральнöй оланпасöн (водзö – Оланпас). 
10.3. Пасйöм шыöдчöмъяссö сiйö жö луннас сетöны мирöвöй ёрдысьлы.
10.4. Мирöвöй ёрдысьяслöн тшöктöм серти шыöдчöмъяс вылö вочакыв балаяссö дасьтöны налöн отсасьысьяс.
10.5. Кор торъя шыöдчöмъяс мирöвöй ёрдысьяс босьтöны контроль вылö, сэки журналын (14 №-а форма) вöчсьö пас.
10.6. Мирöвöй ёрдысьлöн резолюция серти ёрд участокса секретар сетö шыöдчöмсö отсасьысьлы локтан уджалан лунысь оз сёрджык журналын расписка улö.
10.7. Ёрд участокса секретар кадысь кадö видлалö пасъян журналсö да став шыöдчöм серти, кодъяслöн кольö видлавны урчитöм кадколастыс, видзвыв юöртö мирöвöй ёрдысьлы.
10.8. Шыöдчöм, кöнi эмöсь юалöмъяс, кутшöмъясöс решитöмыс оз пыр мирöвöй ёрдысьлöн компетенцияö, пасъян лунсянь сизим лун чöжöн мöдöдöны лöсялана органö либö лöсялана чина мортлы, кодлöн компетенцияö пырö шыöдчöмын юалöмъяс решитöмыс та йылысь шыöдчысьлы юöртöмöн.
10.9. Шыöдчöмъяс лыддьöны помшуöмъясöн да контроль улысь снимитöны мирöвöй ёрдысьлöн резолюция серти.
Помшуöмöн шыöдчöмъяс шыöдчысьлы вочакыв копияöн öттшöтш да на серти мöд перепискаöн вурöны лöсялана нарадö либö торъя удж нуöдöмö. Шыöдчöм видлалöм йылысь пас вöчöны журналын (14№-а форма).
10.10. Уджын помалöн став шыöдчöмъяссö видзöны ёрд участокса канцелярияын да урчитöм пöрадок серти вуджöдöны архивö.

11. Ёрд делöясöн да документъясöн тöдмасян да найöс сетан пöрадок 

11.1. Мыжалан, мыждöм, абу мыждöм, потерпевшöй мортлы, найöс дорйысьяслы (петкöдлысьяслы), делöын участвутысьяслы да гражданскöй делö кузя найöс петкöдлысьяслы ёрд делöяскöд тöдмасьны, на пиысь кыкнанладорсаöн сетöм подлиннöй документъяс, колана ногöн эскöдöм документ копияяс, материалъяс, а сiдзжö делöяс кузя справкаяс сетны позьö мирöвöй ёрдысьлöн индöм серти.
11.2. Делöяскöд тöдмасьны позьö ёрд участокса секретар дырйи да сылöн дöзьöр улын сэк, кор абу некутшöм позянлун делö материалъяс босьтны, тшыкöдны либö бырöдны.
Делööн тöдмасьöм йылысь справочнöй листын пуктыссьö пас.
11.3. Органъяслöн гижöда корöм серти, кодъяслöн эм право корны делöсö, да мирöвöй ёрдысьлöн тшöктöм подув вылын ёрд делöяссö куим лун кадколастö мöдöдöны налы заказнöй пошта пыр либö экспедиторкöд.
Ёрд участокса секретарлы колö видзöдны, медым делöяссö бöр бергöдiсны, да тöлысьнас öтиысь оз шочджыка юöртны мирöвöй ёрдысьлы. Учётно-статистическöй карточкаын да ёрд участокысь делöяс да материалъяс сетöм кузя учёт журалын  (16 №-а форма) пасйöны, кор, кодлы да кутшöм запрос кузя делöсö мöдöдöма, кор сiйöс бöр бергöдöма.
Ёрд участоклöн архивса делöяс кузя учётсö нуöдöны да найöс сетöны (мöдöдöны) архив нуöдан öнiя правилöяс серти. 
11.4. Ёрд участокса секретар мирöвöй ёрдысьлöн индöм серти сетö мыжаланлы, мыждöмалы, абу мыждöмалы, потерпевшöйлы, найöс дорйысьяслы (петкöдлысьяслы), делöын участвутысьяслы да гражданскöй делö кузя найöс петкöдлысьяслы ёрд делöясысь кыкнанладорсаöн сетöм подлиннöй документъяс, колана ногöн эскöдöм документ копияяс, материалъяс, а сiдзжö делöяс кузя справкаяс гижöда шыöдчöм серти, мый содтыссьö делöö.
Подлиннöй документъяс, делöяслöн эскöдöм материал копияяс, гижöда справкаяс, вынсялöм приговор, решение, мукöд ёрд шуöм копияяс сетан кадколастсö индö мирöвöй ёрдысь. 
11.5. Гражданскöй делö кузя кыкнанладорсаöн сетöм подлиннöй документъяссö бöр бергöдöны кыкнанладорсалы делöын мирöвöй ёрдысьöн эскöдöм копияяссö кольöмöн. Делöысь подлиннöй документ босьтысь морт кырымасьö делöын кольöм копия вылын тайö документсö пöлучитöмын. 
Сэк, кор документсö мöдöдöны пошта пыр, сопроводительнöй письмö копиясö вурöны делöö.
11.6. Мирöвöй ёрдысьöн ёрд делöяс кузя сетöм приговор, решение, мукöд ёрд шуöм копияяс оформитöны тайö Инструкциялöн 5.14 пункт серти. 
11.7. Копия босьтысь морт кырымасьö справочнöй листын. Сэк, кор документ копиясö мöдöдöны пошта пыр, справочнöй листын та йылысь пасйöны.

12. Нарадъяс да журналъяс нуöдöм

12.1. Ёрд участокса секретар быд во вылö воддза волöн йирым тöлысьысь оз сёрджык лöсьöдö мирöвöй ёрдысьöн эскöдöм делöяслысь номенклатура мирöвöй ёрдысьяслöн уджын лöсьöдöм Делöяслöн да документъяслöн типöвöй номенклатура подув вылын, мый вынсьöдöма 2008 во öшым тöлысь 30 лунся РФ МЁ бердын ЁД-öн. 
12.2. Став збыльмöдöм служебнöй документъяссö вурöны нарадъясö, кутшöмъясöс лöсьöдöны номенклатура серти. 
Öти и сiйö жö юалöм серти став перепискасö вурöны öти нарадö тайö юалöм кузя документъяс воан да збыльмöдан хронологическöй пöрадок серти. Вуравны колö кадысь кадö. Оз позь чукöртны да дыр видзны вуртöм служебнöй документъяс.
Подлиннöй личнöй документъяс нарадö оз вурны, а бöр бергöдöны найöс сетысьлы. Колана дырйи нарадö вурöны тайö документъяслысь сöмын эскöдöм копияяссö. 
12.3. Нарадö документъяссö вурöны сiдзи, медым позис гижöдсö лöсьыда лыддьыны, а листъясыс эз петны корка сайö. Сэк, кор документъясын гижöдыс зэв матын листлöн дорас, нарадö вурöм вылö татшöм лист дорас клеитöны кабалатор. 
Документъяс вуригöн металлическöй йитчанторъяссö (булавкаяс, скрепкаяс да с.в.) бырöдöны. Нарадö черновикъяс, ковтöм экземпляръяс, факс кабала вылын документ копияяс вурны оз позь.
Нарадлöн кызтаыс оз вермы лоны 4 сантиметрысь унджык. Быд нарадö позьö вурны 250-ысь оз унджык лист. Документыс кö унджык, лöсьöдöны öчереднöй нарадлысь том. Мöд томсö позьö лöсьöдны медводдза том тырöм бöрын, мöд том заводитан кадпасыс оз вермы лоны водзджык медводдза том помалан кадпасысь.
12.4. Нарадö став вурöм документъясын вылыс веськыд пельöсас прöстöй грифельнöй карандашöн пасйöны дорвыв номер. 
Быд нарад томын листъяслысь нумерациясö заводитöны медводдза номерсянь. 
Кусыньтöм лист восьтöны да нумеруйтöны вылыс веськыд пельöсас. Оз позь вурны кусыньтöм листсö шöртiыс. 
Фотографияяс, чертёжъяс да мукöд иллюстрацияа документ, кутшöмъяс лоöны нарадын торъя листöн, нумеруйтöны гугладор листас вылыс шуйга пельöсас. Сэк, кор фотографияяссö клеитöма нарадлöн нумеруйтöм лист вылö, то фотографиясö торйöн нумеруйтны оз ков.
Картаяс, схемаяс, чертёжъяс, фотоснимокъяс да мукöд материал, кутшöмъясöс нарадö вурнысö абу позянлуныс либö абу коланлуныс, вермöны видзны нарядын торъя конвертъясын. 
Журнал нумеруйтöны листъяс серти.
Сэк, кор нарадлысь (журналлысь) листъяс нумеруйтöмын сюрö уна öшыбка, листъяс (лист бокъяс) нумеруйтöны выльысь, та дырйи важ номеръяссö черкнитöны öти боквыв визьöн, орччöн пасйöны листлысь (лист боклысь) выль номер.
Сэк, кор листъяссö (лист бокъяссö) абу нумеруйтöма, нумеруйттöм лист (лист бок) вылö пасйöны воддза листлысь (лист боклысь) номерсö «а», «б», «в» да с.в. букваяс содтöмöн.
Сэк, кор некымын öтлаын куйлысь листъяс (лист бокъяс вылын) повторяйтчö öти номер, сiдзжö содтыссьöны а», «б», «в» да с.в. букваяс быд лист (лист бок) номер дорö лöсялöмöн мöдсяньыс заводитöмöн.
12.5. Нарад да журнал коркаяс оформитöны ясыда гижöмöн вушйытöм чернилаясöн.
Нарад, журнал корка вылын пасйыссьö номерыс да нимыс номенклатура серти, ёрд участоклöн нимыс, заводитан да помалан кадпасъяс (кадпасъяссö позьö не пасйыны вося планъяс да отчётъяс нарадъясын, кадколастсö кö (восö, вояссö) пасйöма нимас), видзан кадколаст, документъяс лыддьöг кузя статья. Сэк, кор нарадыс, журналыс артмö некымын томысь, медводдза томлöн корка вылын индöны тайö нарадлысь, журналлысь том лыдсö, а водзö томъяс вылö – öчереднöй томлысь номер.
Нарад (журнал) нимсö колö гижны дженьыда, стöча, и сэк жö тырвыйö петкöдлыны вурöм документъяслысь сюрöссö (сетöм юöрсö). Нарадъяслы сетны сэтшöм нимъяс, кутшöмъяс оз петкöдлы вурöм документъяслысь сюрöссö («Быд сикас переписка», «Быд сикас юалöмъяс кузя» да с.в.), оз позь. Нарадлы кö оз позь сетны öти öтувъя ним, то юрнимсö лöсьöдöны öткодь документъяс, кутшöмъяс сэнi эмöсь, öтувтöмöн либö медся тöдчана документъяс лыддьöдлöмöн. 
 Нарадыс кö артмö некымын томысь, быд томлöн титульнöй лист вылö гижöны öтувъя юрнимсö да колана дырйи томлысь подзаголовоксö.
12.6. Журналö гижöдъяс вöчöны ручкаöн индöм гражаяс серти. Быд вежсьöм серти колö сёрнитчыны да эскöдны правитысьлöн кырымпасöн. Чышкавны оз позь.
12.7. Быд нарад помын вурсьö куш лист эскöдана гижöд вылö (39 №-а форма). Журналын эскöдана гижöд  (40 №-а форма) вöчöны бöръя лист бок вылö, кутшöмöс кырымалö ёрд участокса секретар да эскöдö печатьöн.
12.8. Учёт нарадъяс, журналъяс, а сiдзжö нарадö вуртöм служебнöй документъяс видзöны шкафъясын, сейфъясын либö ящикъясын. 




Ёрд участокын 
ёрд делопроизводство кузя 
инструкция дорö содтöд

  
 

1 №-а  форма
Воан корреспонденциялöн учёт
журнал  

	Д/в № (воан номер)
	Кадпас
	Кодсянь воис документыс
	Дженьыда, мый йылысь документыс
	Сетöма мирöвöй ёрдысьлы
	Мукöд пасйöд
(делö номер, кадпас да кывкöртöд йылысь, мукöдтор)

	
	
	
	
	кадпас
	кырымпас
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7






2 №-а  форма
Мöдöдан корреспонденциялöн учёт 
журнал
	Д/в № (мöдöдан номер)
	Документ ним 
	Кодлы мöдöдöма

	Мöдöдан кадпас

	Мукöд пасйöд (заказнöй, прöстöй пошта пыр, разöдöмöн, мукöд)

	1
	2
	3
	4
	5







3 №-а  форма
Меставывса корреспонденция разöдан небöг

	Д/в№
	Корреспонденция ним
	Кодлы мöдöдöма
	Мöдöдан № да пасъян кадпас
	Пöлучитан кадпас
	Корреспонденция пöлучитысьлöн О.Н.В.
	Пöлучитöмын кырымпас

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7






4 №-а  форма
Ёрд заседаниеын видлалöм вылö индöм делöяслöн учёт 
журнал 
	Д/в №
	Делö примитан (воан) кадпас
	Делö номер  да 
ним 

	Видлалан кадпас да помшуöм
	Мирöвöй ёрдыссянь делö примитöмын ёрд заседаниеса секретарлöн кадпас да кырымпас
	Ёрд заседаниеса секретарсянь делö примитöмын ёрд участокса секретарлöн кадпас да кырымпас
	Делöяс сдайтан кадпас торкалöмын помкаяс

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7




5 №-а  форма

Мырдöн вайöдöм йылысь кывкöртöд збыльмöдан учёт 
журнал 
	Д/в №
	Делö №
	Делö категория*
	Процессуальнöй положение да мортлöн, код серти вöчöма кывкöртöдсö, О.Н.В.

	Кывкöртöд вöчан кадпас
	Збыльмöдöм вылö кывкöртöд мöдöдан кадпас
	Кодлы мöдöдöма
	Збыльмöдöмлöн помшуöм**

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


*  уголовнöй; административнöй
**  збыльмöдöма; абу збыльмöдöма



6 №-а  форма
Апелляция вылö мöдöдöм делöяслöн учёт
журнал 

	Д/в № 
	Делö номер да ним

	Мый йылысь норасьöмыс, представлениеыс
	Апелляция вылö мöдöдан кадпас
	Бöр бергöдан кадпас
	Видлалан помшуöмъяс

	Мукöд пасйöд


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7








7 №-а  форма
Эрдöданаторъяслöн учёт 
журнал 
	Д/в№
	Делö №

	Эрдöданатор воан кадпас 
	Эрдöданатор ним
	Лыд
	Мыжалöмлöн, кыскöмлöн, делö кузя кыкнанладорсалöн ов, инициалъяс
	Видзан места
	Эрдöданатор серти ёрдлöн кадпас да решение
	Мöдöдöма збыльмöдöм вылö (кадпас да кырымпасöн, актöн делö лист да мукöд)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9



52

67



8 №-а  форма


Административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяс кузя учёт
журнал

	Д/в № 
	Корöм мортлöн ов, Н.В.
	Сылöн статус (чина морт, абу чина морт, сы лыдын абу тыр арлыда)
	РФ КоАП статья, мукöд оланпас 
	Кодi восьтiс делöсö
	Кадпасъяс
	Делö видлалан помшуöмъяс

	
	
	
	
	
	ёрд участокö воöм
	ёрдысьöн видлалöм
	дугöдöма

	
	
	
	
	
	
	
	материалъяссö сетöма
	мукöд подув

	
	
	
	
	
	
	
	прокурорлы, ОВД-ö (№-ыс 11 ф. журналын)
	администр. комиссия, КПН
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10




	Делö видлалан помшуöмъяс 
	Кадпасъяс
	Перйöм штрап ыджда
	Спишитöма архивö (кадпас)

	сетöма взыскания
	Вöчöма ущерб (мында)
	Помкаяс да условиеяс бырöдöм йылысь представление (кадпас)
	мöдöдöма збыльмöдöм вылö
	збыльмöдöма штрап перйöмöн (торъя право босьтöмöн)
	мынтöма ас кöсйöм серти
	перйöма мырдöн
	

	адм. арест
(кадколаст)
	торъя право босьтöма
(кадколаст)
	штрап (мында)
	öлöдöма
	конфиска-ция (кöлуй)
	
	
	
	
	
	
	

	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22





9 №-а  форма
Приговоръяс збыльмöдöм серти ёрдöн видлалан материалъяс кузя учёт
журнал 

	


Д/в №

	О.Н.В..
	Арлыд (верстьö, тыр арлыдтöм)
	РФ УК ст.
	Материал, ходатайство сетысь орган, морт 
	Кадпасъяс
	Мый йылысь представление, ходатайство
	Видлалан помшуöм
	Кадпасъяс

	
	
	
	
	
	мирöвöй ёрдысьлы воöм
	мирöвöй ёрдысьöн видлалöм
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	веськöдöма збыльмöдöм вылö
	збыльмöдöмсö эскöдöма
	спишитöма архивö

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	8
	9
	10
	15
	16
	17




10 №-а  форма
Частнöй мыжалан делöяс кузя шыöдчöмъяс кузя учёт 
журнал 

	



Д/в №
	Шыöдчöм воан кадпас

	Воис
(гражданинсянь, ОВД-ысь да мукöд.)
	Шыöдчöм сетысьлöн О.Н.В.
	Код серти сетöма  (О.Н.В.)

	Мирöвöй ёрдысьлы шыöдчöм сетан кадпас

	Кутшöм решение примитiс мирöвöй ёрдысь шыöдчöм примитiгöн (бöр бергöдöма, примитöма)
	Тырмытöмторъяс бырöдан кадколаст

	Шыöдчысьлы шыöдчöм бöр бергöдöм йылысь шуöм примитан кадпас
	Мöдысь шыöдчöм воан кадпас

	Кутшöм решение примитiс ёрдысь мöдысь сетöм шыöдчöм кузя (öткажитöма, примитöма)
	Кыкнанладорсянь воис ладмöдчöм йылысь шыöдчöм
	Уголов
нöй делö №

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13






11 №-а  форма
Мирöвöй ёрдысьöн прокурорлы, предварительнöй следствие да дознание органъяслы сетöм делöяс кузя учёт 
журнал 

	



Д/в №
	Делö № 
	О.Н.В. мортлöн, код серти восьтöма делöсö
	РФ УК, РФ КоАП статьяяс
	Органлöн ним, кытчö мöдöдöма (бöр бергöдöма) делöсö
	Кадпасъяс
	Контрольысь киритöма (кадпас)
	Пасйöд

	
	
	
	
	
	ёрд решение вынсялöм
	коланаинö делöсö мöдöдöм 

	Сэк, кор помшуöмъяс йылысь юöрыс оз во, напоминание мöдöдöм
	Мирöвöй ёрдысьлы делö воöм (пасъян №)
	делö дугöдöм, восьтны öткажитöм йылысь юöр воöм 
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	12
	13




12 №-а  форма
Уголовнöй да гражданскöй делöяс кузя частнöй кывкöртöдъяс (шуöмъяс), административнöй право торкалöмъяс йылысь делöяс кузя представлениеяс збыльмöдöм кузя учёт журнал 
	


Д/в №
	Делö № 
	Мыждöм мортлöн, истецлöн, ответчиклöн, право торкалысьлöн О.Н.В. (ним) 
	РФ УК, РФ КоАП ст., вензянтор
	Дженьыда, мый йылысь кывкöртöд, шуöм, представление
	Кадпасъяс
	Чина мортлöн, организациялöн, коллективлöн ним, кытчö мöдöдöма
	Кадпасъяс
	Пасйöд

	
	
	
	
	
	вынсялöм
	коланаинö мöдöдöм 

	
	збыльмöдöм йылысь чуйдöм
	примитöм мераяс йылысь юöр пöлучитöм
	збыльмöдöмсö ёрдöн прöверитöм
	учётысь киритöм
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13



13 №-а  форма
Ёрд приставъяслы-исполнительяслы сетöм исполнительнöй документъяс кузя учёт 
журнал 
	



Д/в №
	Документ ним
	Делöлöн №, мый серти сетöма
	Кадпасъяс
	Воис мöдысь
(пред. пасъян №)
	Должник (О.Н.В., юридическöй кывкутысьлöн ним)
	Взыскатель (О.Н.В., юридическöй кывкутысьлöн ним)
	Збыльмöдантор (госпошлина – мында, штрап – мында да мукöд)
	Сетöма ёрд приставлы-збыльмöдысьлы
	Бергöдöма мирöвöй ёрдысьлы (кадпас)
	Перйöма (мында)

	
	
	
	ёрд (мукöд) решение
	сылöн вынсялöм
	исполн. документ сетöм
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	кадпас
	кырымпас
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


*  исполнительнöй лист- ИЛ, ёрд тшöктöд – ЁТШ, шуöм – Ш
14 №-а  форма
Ёрд участоклöн удж серти гражданалöн вöзйöмъяс, шыöдчöмъяс да норасьöмъяс, 
кутшöмъясöс оз видлавны процессуальнöй законодательствоöн урчитöм пöрадок серти, пасъян 
журнал 
	


Д/в №
	Воан кадпас
	Контроль йылысь пасйöд
	Норасьöм сетысьлöн О.Н.В.
	Мый йылысь норасьöм (шыöдчöм)
	Норасьöм видлалан кадколаст, збыльмöдысь морт
	Збыльмöдысьлöн расписка да пöлучитан кадпас
	Норасьöм (шыöдчöм) видлалан помшуöм
	Збыльмöдан кадпас
	Пасйöд

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10



15 №-а  форма
Ёрд решениеяс примитiгöн да збыльмöдiгöн пуктöм сьöм перйöмъяс да штрапъяс кузя учёт
журнал 

	Д/в №
	Делö №
	Кыскöм мортлöн О.Н.В.
	Процессуальнöй серпас
	Кутшöм оланпас торкöмыс (РФ УПК, РФ ГПК ст.)
	Кадпасъяс
	Сьöм перйöм, штрап ыджда

	
	
	
	
	
	Восьтöны сьöм перйöм (штрап) йылысь юалöм
	ёрдысь видлалö
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8




	Кадпасъяс
	Норасьöм (корöм) видлалöмын помшуöм
	Кадпасъяс
	Сьöм перйöм (штрап)
	Кöнi лоö материалыс

	мирöвöй ёрдысьлы норасьöм (корöм) воöм
	мирöвöй ёрдысьöн норасьöм (корöм) видлалöм
	
	вынсялöма
	мöдöдöма збыльмöдöм вылö 
	збыльмöдöма
	
	

	
	
	
	
	
	
	мынтöма ас кöсйöм серти
	перйöма мырдöн
	содтöма делö дорö (№)
	спишитöма архивö (кадпас, опись кузя №)

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18




16 №-а  форма
Ёрд участокысь делöяс да материалъяс сетöм кузя учёт 
журнал 

	Д/в№


	Делö, материал номер

	Делö, материал ним
	Сетöм вылö медшöр мог (подув) 

	Кодлы сетöма делöсö, материалсö

	Делö, материал сетан (мöдöдан) кадпас
	Делö, материал пöлучитöмын кырымпас (пошта пыр ыстанторлöн номер)
	Делö, материал бергöдан кадпас

	Пасйöд

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9




17 №-а  форма
Мирöвöй ёрдысь уджлöн учёт 
журнал  
	Кад
	Ёрд делöяс, материалъяс, сёрни, мукöд удж
	Помшуöм
	Бокын нуöдан (кöнi)
	Торъя кывкöртöдъяс
	Общественносьтлöн участвуйтöм

	ВЫЛЬЛУН  ______ вося___________________ «________» лун

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ВОТОРНИК ______ вося___________________ «________» лун

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	СЕРЕДА ______ вося___________________ «________» лун 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	Кад
	Ёрд делöяс, материалъяс, сёрни, мукöд удж
	Помшуöм
	Бокын нуöдан (кöнi)
	Торъя кывкöртöдъяс
	Общественносьтлöн участвуйтöм

	ЧЕТВЕРГ ______ вося___________________ «________» лун

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ПЕКНИЧА ______ вося___________________ «________» лун 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
ВЕЖОННАС СТАВНАС ______ вося___________________ «________» лун 

	
	Видлалöма делöяс да материалъяс

	
	уголовнöй
	Гражданскöй
	адм. Право торкалöм йылысь
	материалъяс

	ставыс
	
	
	
	

	ветлöмöн
	
	
	
	

	вöчöма торъя кывкöртöдъяс
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


18 №-а  форма
Ёрд делöлöн корка
Коми Республикалöн __________________________________ карса (районса)
__________________________________________________ ёрд  участокса

мировöй ёрдысь____________________________________________________




уголовнöй                                              
гражданскöй                                            
административнöй право торкöм йылысь


_______№-а ДЕЛÖ 

__________________________________________________________________          
                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                       




 I Инстанция                                             II Инстанция
Воис _______________                            Воис _________________

Видлалöма______________                  Видлалöма ________________



Сетöма архивö ___________________


                                                                                                 

19 №-а  форма

20__ во_____________________«____» лунся ___________ №-а делö кузя  
справочнöй лист


	Кадпас
	Кутшöм удж нуöдöма
	Кырымпас

	1
	2
	3



Делö кузя удж збыльмöдöмсö прöверитöма. Делö сдайтны архивö.

Мирöвöй ёрдысь___________________				20__ во ___________ «_____» лун






20 №-а  форма

20__ волöн______________-сянь ____________-öдз кадколастö видлалöм вылö индöм делöяс 
лыддьöг

(ёрд участоклöн ним)
Мирöвöй ёрдысь _____________________________________________ (О.Н.В.)

	Делö №
	Видлалан кадпас да кад
	Мыжаланаяслöн, кодъясöс кыскöма административнöй кывкутöмö, истецлöн да ответчиклöн О.Н.В.
	РФ УК, РФ КоАП ст. ст. (мый йылысь искыс)
	Видлалан места

	1
	2
	3
	4
	5









21 №-а  форма
Заказнöй бандерольяс (письмöяс) кузя 
опись


	Д/в 
№ 

	Адресат
	Мый
	Мöдöдан № да кадпас
	Сьöкта
	Сумма  
почтового
сбора
	Заказнöй ыстанторлöн № 
	Пасйöд

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8









22 №-а  форма

Сетöны адресатлы                                                                                                                     Медводдза лист бок
 _____№-а уголовнöй делö кузя 
ёрд повестка
								Кытчö _________________________
		 						_______________________________
Ёрд участкоса мирöвöй ёрдысь            				_______________________________
____________________________________			Кодлы _________________________
Корö Тiянöс мыжалан мортöн                                                       _______________________________    				
20__ вося _____________лунö __ час кежлö 
____________________________  делö кузя
___________________________инпас серти
Секретар ____________________________

  Мöд лист бок
Мый вермас лоны, он кö лок вызов серти
Сэк, кор мыжалан морт уважительнöй помкаястöг оз лок, мирöвöй ёрдысь Россия Федерацияса УПК 247 ст. подув серти вермö сiйöс вайöдны, а сiдзжö бöрйыны либö вежны сы дорö мыждан мерасö.

                   						         			              Коймöд лист бок

Бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы	                                             	_______№-а   уголовнöй дело

Расписка
__________________________________________________-лы мыжалан мортöн _______________ ___________________________ ёрд участокса _________________________________ мирöвöй ёрдысь дорö 20__ вося _______ «____» лунö локтöм йылысь повесткасö босьтiс 20__ вося ______________ «___» лунö
1. Личнöя ________________________________________________________________(адресатлöн кырымпас)
2. Сетöмöн _______________________________________________________________________________
 (босьтысьлöн кырымпас адресатлы кодöн сiйö лоö индöмöн)
Босьтысьлысь кырымпас эскöда: письмö вайысь__________________________________________________
3. Повестка абу сетöм _______________________________________________________________вöсна
Письмö вайысь _______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________ 

                                            							
    										          Нёльöд лист бок
Повестка босьтöм йылысь уведомление
(прöстöй)
Кытчö _________________________________________________________
(ёрд участоклöн инпас)
Кодлы _________________________________________________________
(ёрд участоклöн ним)
Сетан правилöяс
1. Повесткасö сетöны адресатлы аслыс киас повесткалöн мöд джынъяс расписка улö, мый бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.
2. Сэк, кор повестка вайысь морт оз аддзы адресатсö сылöн оланiн либö уджаланiн места серти, повесткасö сылы сетöм вылö сетöны расписка улö семьяса верстьöяслы либö сылöн уджалан места серти администрациялы. Повестка примитысь мортлы колö сетны повесткасö адресатлы, кор лоас медводдза позянлун.
3. Сэк, кор адресатыс мыйтакö кад абу, повестка вайысь морт пасйö повесткалöн мöд джынъяс, кытчö мунiс адресатыс да кор сiйöс виччысьöны.
4. Сэк, кор адресат оз босьт повесткасö, сiйöс вайысь морт вöчö лöсялана пасйöд повестка вылö, кодöс бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.


23 №-а  форма

Сетöны адресатлы                                                                                                                     Медводдза лист бок
 _____№-а уголовнöй делö кузя 
ёрд повестка
								Кытчö _________________________
		 						_______________________________
Ёрд участкоса мирöвöй ёрдысь            				_______________________________
____________________________________			Кодлы _________________________
Корö Тiянöс                                                                                    _______________________________
__________________________________-öн    				
20__ вося _____________лунö __ час кежлö 
____________________________  делö кузя
___________________________инпас серти
Секретар ____________________________
Мöд лист бок


Мирöвöй ёрдысь дорö свидетельöн, потерпевшöйöн дибö экспертöн корöм мортлы колö ас кадö локны ёрд заседание вылö.
Татшöм йöзыслы вештöны издержкаяссö, кутшöмъяс йитчöмаöсь процессуальнöй действиеяслöн производство местаясö локтöмкöд да оланiнкöд, налöн эм право волöм кузя видзöм рöскодсö бергöдöм вылö (Россия Федерацияса УПК 131 ст.).
Сэк, кор найö оз локны уважительнöй помкаястöг, мирöвöй ёрдысь вермö налы индыны мераяс, мый урчитöма Россия Федерацияса УПК 112, 113, 117 статьяясöн.

                                         								               Коймöд лист бок

Бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы	                                             	_______№-а   гражданскöй дело

Расписка
__________________________________________________-лы _____________________________-öн ___________________________ ёрд участокса _________________________________ мирöвöй ёрдысь дорö 20__ вося _______ «____» лунö локтöм йылысь повесткасö босьтiс 20__ вося ______________ «___» лунö
1. Личнöя ________________________________________________________________(адресатлöн кырымпас)
2. Сетöмöн _______________________________________________________________________________
 (босьтысьлöн кырымпас адресатлы кодöн сiйö лоö индöмöн)
Босьтысьлысь кырымпас эскöда: письмö вайысь__________________________________________________
3. Повестка абу сетöм _______________________________________________________________вöсна
Письмö вайысь _______________________________________________________________________________

       Нёльöд лист бок
Повестка босьтöм йылысь уведомление
(прöстöй)
Кытчö _________________________________________________________
(ёрд участоклöн инпас)
Кодлы _________________________________________________________
(ёрд участоклöн ним)
Сетан правилöяс
1. Повесткасö сетöны адресатлы аслыс киас повесткалöн мöд джынъяс расписка улö, мый бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.
2. Сэк, кор повестка вайысь морт оз аддзы адресатсö сылöн оланiн либö уджаланiн места серти, повесткасö сылы сетöм вылö сетöны расписка улö семьяса верстьöяслы либö сылöн уджалан места серти администрациялы. Повестка примитысь мортлы колö сетны повесткасö адресатлы, кор лоас медводдза позянлун.
3. Сэк, кор адресатыс мыйтакö кад абу, повестка вайысь морт пасйö повесткалöн мöд джынъяс, кытчö мунiс адресатыс да кор сiйöс виччысьöны.
4. Сэк, кор адресат оз босьт повесткасö, сiйöс вайысь морт вöчö лöсялана пасйöд повестка вылö, кодöс бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.


24 №-а  форма

Сетöны адресатлы                                                                                                                     Медводдза лист бок
 _____№-а гражданскöй делö кузя 
ёрд повестка
								Кытчö _________________________
		 						_______________________________
Ёрд участкоса мирöвöй ёрдысь            				_______________________________
____________________________________			Кодлы _________________________
Корö Тiянöс истецöн (ответчикöн)                                               _______________________________
____________________________________     				
20__ вося _____________лунö __ час кежлö 
____________________________  делö кузя
___________________________инпас серти
да вöзйö кыкнанладорсаыслы петкöдлыны
делö кузя став эскöданторсö 
(Россия Федерацияса ГПК 56, 57 ст.)
Секретар ____________________________
 
Мöд лист бок
Мый вермас лоны, он кö лок вызов серти
Сэк, кор ёрд заседание вылын уважительнöй помкаястöг истец либö ответчик эз лок да насянь некоднансяньыс налöн абутöмлун дырйи делö видлавны шыöдчöм эз во, сэки мирöвöй ёрдысь делöсö мыйтакö кад вылö видлавны колигöн вермö истецлысь либö ответчиклысь перйыны штрап.
Кор кыкнанладорсаыс мöдысь коригöн уважительнöй помкаястöг оз локны, сэки мирöвöй ёрдысь исксö кольö видлавтöг, лыддьö кö, мый делöын материалъяс серти делöсö решитны оз позь (Россия Федерацияса ГПК 222 ст.).

Коймöд лист бок

Бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы	                                             	_______№-а   гражданскöй дело

Расписка
__________________________________________________-лы _____________________________-öн ___________________________ ёрд участокса _________________________________ мирöвöй ёрдысь дорö 20__ вося _______ «____» лунö локтöм йылысь повесткасö босьтiс 20__ вося ______________ «___» лунö
1. Личнöя ________________________________________________________________(адресатлöн кырымпас)
2. Сетöмöн _______________________________________________________________________________
 (босьтысьлöн кырымпас адресатлы кодöн сiйö лоö индöмöн)
Босьтысьлысь кырымпас эскöда: письмö вайысь__________________________________________________
3. Повестка абу сетöм _______________________________________________________________вöсна
Письмö вайысь _______________________________________________________________________________


Нёльöд лист бок
Повестка босьтöм йылысь уведомление
(прöстöй)
Кытчö _________________________________________________________
(ёрд участоклöн инпас)
Кодлы _________________________________________________________
(ёрд участоклöн ним)
Сетан правилöяс
1. Повесткасö сетöны адресатлы аслыс киас повесткалöн мöд джынъяс расписка улö, мый бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.
2. Сэк, кор повестка вайысь морт оз аддзы адресатсö сылöн оланiн либö уджаланiн места серти, повесткасö сылы сетöм вылö сетöны расписка улö семьяса верстьöяслы либö сылöн уджалан места серти администрациялы. Повестка примитысь мортлы колö сетны повесткасö адресатлы, кор лоас медводдза позянлун.
3. Сэк, кор адресатыс мыйтакö кад абу, повестка вайысь морт пасйö повесткалöн мöд джынъяс, кытчö мунiс адресатыс да кор сiйöс виччысьöны.
4. Сэк, кор адресат оз босьт повесткасö, сiйöс вайысь морт вöчö лöсялана пасйöд повестка вылö, кодöс бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.

25 №-а  форма

Сетöны адресатлы                                                                                                                     Медводдза лист бок
_____№-а гражданскöй делö кузя 
ёрд повестка
								Кытчö _________________________
		 						______________________________
Ёрд участкоса мирöвöй ёрдысь            				______________________________
____________________________________			Кодлы _________________________
Корö Тiянöс                       					______________________________
__________________________________-öн
20__ вося _____________лунö __ час кежлö 
__________________________  делö кузя
___________________________инпас серти
Секретар ____________________________
Мöд лист бок

Мирöвöй ёрдысь дорö свидетельöн, экспертöн, специалистöн, вуджöдчысьöн корöм мортлы колö ас кадö локны ёрд заседание вылö.
Индöм йöзлы колö юöртны мирöвöй ёрдысьöс локны вермытöм йылысь да сетны уважительнöй помкаяс вылö эскöданторъяс (Россия Федерацияса ГПК 167 ст. 1 юк.).
Сэк, кор корöм свидетель, эксперт, специалист, вуджöдчысь эз лок ёрд заседание вылö помкаяс вöсна, кутшöмъясöс мирöвöй ёрдысь оз лыддьы уважительнöйясöн, сiйöс вермасны штрапуйтны. Свидетель, кодi мöдысь корöм бöрын уважительнöй помкаястöг оз лок ёрд заседание вылö, вермасны мырдöн вайöдны (Россия Федерацияса ГПК 168 ст. 2 юк.).

                                                   				Коймöд лист бок

Бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы	                                             	_______№-а   гражданскöй дело
Расписка
__________________________________________________-лы _____________________________-öн ___________________________ ёрд участокса _________________________________ мирöвöй ёрдысь дорö 20__ вося _______ «____» лунö локтöм йылысь повесткасö босьтiс 20__ вося ______________ «___» лунö
1. Личнöя ________________________________________________________________(адресатлöн кырымпас)
2. Сетöмöн _______________________________________________________________________________
 (босьтысьлöн кырымпас адресатлы кодöн сiйö лоö индöмöн)
Босьтысьлысь кырымпас эскöда: письмö вайысь__________________________________________________
3. Повестка абу сетöм _______________________________________________________________вöсна
Письмö вайысь _______________________________________________________________________________

Нёльöд лист бок
Повестка босьтöм йылысь уведомление
(прöстöй)
Кытчö _________________________________________________________
(ёрд участоклöн инпас)
Кодлы _________________________________________________________
(ёрд участоклöн ним)
Сетан правилöяс
1. Повесткасö сетöны адресатлы аслыс киас повесткалöн мöд джынъяс расписка улö, мый бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.
2. Сэк, кор повестка вайысь морт оз аддзы адресатсö сылöн оланiн либö уджаланiн места серти, повесткасö сылы сетöм вылö сетöны расписка улö семьяса верстьöяслы либö сылöн уджалан места серти администрациялы. Повестка примитысь мортлы колö сетны повесткасö адресатлы, кор лоас медводдза позянлун.
3. Сэк, кор адресатыс мыйтакö кад абу, повестка вайысь морт пасйö повесткалöн мöд джынъяс, кытчö мунiс адресатыс да кор сiйöс виччысьöны.
4. Сэк, кор адресат оз босьт повесткасö, сiйöс вайысь морт вöчö лöсялана пасйöд повестка вылö, кодöс бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.



26 №-а  форма

Сетöны адресатлы                                                                                                                     Медводдза лист бок
Административнöй право торкöм йылысь _____№-а делö кузя 
ёрд повестка
								Кытчö _________________________
		 						_______________________________
Ёрд участкоса мирöвöй ёрдысь            				_______________________________
____________________________________			Кодлы _________________________
Корö Тiянöс административнöй кывкутöмö                                 _______________________________ 
кыскöм мортöн                       				
20__ вося _____________лунö __ час кежлö 
____________________________  делö кузя

___________________________инпас серти
Секретар ____________________________
Мöд лист бок

Административнöй кывкутöмö кыскöм мортлы колö локны мирöвöй ёрдысьлöн корöм серти. Сэк, кор тайö мортыс оз лок мирöвöй ёрдысьлöн корöм серти, сiйöс вермасны вайöдны (Административнöй право торалöмъяс йылысь РФ Кодекслöн 27.15 ст.).




                                                   							                Коймöд лист бок

Бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы		Административнöй право торкöм йылысь_______№-а  дело

Расписка
__________________________________________________-лы административнöй кывкутöмö кыскöм мортöн ___________________________ ёрд участокса _________________________________ мирöвöй ёрдысь дорö 20__ вося _______ «____» лунö локтöм йылысь повесткасö босьтiс 20__ вося ______________ «___» лунö
1. Личнöя ________________________________________________________________(адресатлöн кырымпас)
2. Сетöмöн _______________________________________________________________________________
 (босьтысьлöн кырымпас адресатлы кодöн сiйö лоö индöмöн)
Босьтысьлысь кырымпас эскöда: письмö вайысь__________________________________________________
3. Повестка абу сетöм _______________________________________________________________вöсна
Письмö вайысь _______________________________________________________________________________




Нёльöд лист бок
Повестка босьтöм йылысь уведомление
(прöстöй)
Кытчö _________________________________________________________
(ёрд участоклöн инпас)
Кодлы _________________________________________________________
(ёрд участоклöн ним)
Сетан правилöяс
1. Повесткасö сетöны адресатлы аслыс киас повесткалöн мöд джынъяс расписка улö, мый бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.
2. Сэк, кор повестка вайысь морт оз аддзы адресатсö сылöн оланiн либö уджаланiн места серти, повесткасö сылы сетöм вылö сетöны расписка улö семьяса верстьöяслы либö сылöн уджалан места серти администрациялы. Повестка примитысь мортлы колö сетны повесткасö адресатлы, кор лоас медводдза позянлун.
3. Сэк, кор адресатыс мыйтакö кад абу, повестка вайысь морт пасйö повесткалöн мöд джынъяс, кытчö мунiс адресатыс да кор сiйöс виччысьöны.
4. Сэк, кор адресат оз босьт повесткасö, сiйöс вайысь морт вöчö лöсялана пасйöд повестка вылö, кодöс бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.

 
27 №-а  форма

Сетöны адресатлы                                                                                                                     Медводдза лист бок
Административнöй право торкöм йылысь _____№-а делö кузя 
ёрд повестка
								Кытчö _________________________
		 						______________________________
Ёрд участкоса мирöвöй ёрдысь            				______________________________
____________________________________			Кодлы _________________________
Корö Тiянöс                       					______________________________
__________________________________-öн
20__ вося _____________лунö __ час кежлö 
__________________________  делö кузя
___________________________инпас серти
Секретар ____________________________
  Мöд лист бок

Потерпевшöйлы, свидетельлы, экспертлы, специалистлы, вуджöдчысьлы да понятöйлы бöр бергöдасны ёрдö локтöм вöсна сыöн вöчöм рöскодсö Россия Федерацияса Правительствоöн урчитöм пöрадок серти (административнöй право торкалöмъяс йылысь РФ Кодекслöн 25.14 ст.). 
Свидетель кö оз лок мирöвöй ёрдысь корöм серти, сiйöс вермасны кыскыны административнöй право торкалöмъяс йылысь РФ Кодекслöн 27.15 стю урчитöм мера дорö.


                                                   							          Коймöд лист бок

Бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы		Административнöй право торкöм йылысь_______№-а  дело

Расписка
__________________________________________________-лы _____________________________-öн ___________________________ ёрд участокса _________________________________ мирöвöй ёрдысь дорö 20__ вося _______ «____» лунö локтöм йылысь повесткасö босьтiс 20__ вося ______________ «___» лунö
1. Личнöя ________________________________________________________________(адресатлöн кырымпас)
2. Сетöмöн _______________________________________________________________________________
 (босьтысьлöн кырымпас адресатлы кодöн сiйö лоö индöмöн)
Босьтысьлысь кырымпас эскöда: письмö вайысь__________________________________________________
3. Повестка абу сетöм _______________________________________________________________вöсна
Письмö вайысь _______________________________________________________________________________



Нёльöд лист бок
Повестка босьтöм йылысь уведомление
(прöстöй)
Кытчö _________________________________________________________
(ёрд участоклöн инпас)
Кодлы _________________________________________________________
(ёрд участоклöн ним)
Сетан правилöяс
1. Повесткасö сетöны адресатлы аслыс киас повесткалöн мöд джынъяс расписка улö, мый бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.
2. Сэк, кор повестка вайысь морт оз аддзы адресатсö сылöн оланiн либö уджаланiн места серти, повесткасö сылы сетöм вылö сетöны расписка улö семьяса верстьöяслы либö сылöн уджалан места серти администрациялы. Повестка примитысь мортлы колö сетны повесткасö адресатлы, кор лоас медводдза позянлун.
3. Сэк, кор адресатыс мыйтакö кад абу, повестка вайысь морт пасйö повесткалöн мöд джынъяс, кытчö мунiс адресатыс да кор сiйöс виччысьöны.
4. Сэк, кор адресат оз босьт повесткасö, сiйöс вайысь морт вöчö лöсялана пасйöд повестка вылö, кодöс бöр бергöдöны мирöвöй ёрдысьлы.
 


28 №-а  форма
Бокö мунны позьтöмлун да колана оласног йылысь 
подписка 


___________________ кар                                        20_____ во  _______________ «_____» лун
	
Ме, ____________________________________________________________________________,
(мыжалан мортлöн ов, ним, вич, чужан кадпас)
ола ________________________________________________________________________ инпас серти, сета тайö подпискасö мирöвöй ёрдысьлы _______________________________________________________
			(ёрд участоклöн ним, мирöвöй ёрдысьлöн О.Н.В.)
сы могысь, мый РФ УК _______________ серти индöм мыж вöчöмын менö мыжалöм кузя уголовнöй делöлысь ёрд разбирательство помасьтöдз кöсйыся мирöвöй ёрдысь лэдзтöг пыр либö  недыр кадся оланiнысь не мунны, урчитöм кадö локны сылöн корöм серти, а сiдзжö мукöдторйöн не торкны уголовнöй делö кузя производствосö.
Меным висьталiсны, мый тайö кöсйысьöмъяссö кö торка, меным вермасны сетны стрöгджык мыждан мера.

Мыжалан морт ______________________
                		(кырымпас)
Подпискасö босьтiс _________________________________________________
                               				(чин, ов)





29 №-а  форма

Личнöй поручительство йылысь 
подписка

 ________________ кар                                                 20___ г. __________________«____» 

Ме(Ми), улынджык кырымпас пуктысьяс ____________________________________________________,
                           				                         (поручительлöн ов, ним, вич)
уджала  _________________________________________________________________________________
					(поручитель(яс)лöн чин, уджалан места)
ола___________________________________________________________________________________,
паспортлöн ______________ серия _____________________________ номер, мый сетöма 20____ вося  ________________ «____» лунö___________________________________________________________
да ____________________________________________________________________________________,
	 				(поручительлöн ов, ним, вич)
уджала  __________________________________________________________________________________
					(поручитель(яс)лöн чин, уджалан места )
ола____________________________________________________________________________________,
паспортлöн ______________ серия, ____________________________номер, мый сетöма 20____вося________________ «____» лунö _____________________________________, сетам кыв мыжалан морт вöсна ____________________________________________________, кодi олö ________________
(мыжалан мортлöн ов, ним, вич)
________________________________________________________, мый кутас колана оласног серти овны да ас кадö локтас мирöвöй ёрдысьлöн корöм серти.

Делö да мыждöм йылысь, кутшöмöс сетöма  _____________________________________________
									(мыжалан мортлöн ов, инициалъяс)
мыж вöчöмысь, мый урчитöма РФ УК _____________________________ серти, миянлы юöртiсны.
Миянлы сiдзжö гöгöрвоöдiсны, кутшöм РФ УПК 103 ст. 4 юк. статьяöн индöм поручительяслöн кывкутöмыс сэк, кор мыждöм мортыс ____________________________________ оз колана оласног серти ов
                                                                       (мыждöмлöн ов, инициалъяс)
либö пышъялö судысь.

Поручительяс ________________________
                      ________________________
Личнöй поручительство йылысь подпискасö примитiс ____________________________                
             							                (чин, ов)




30 №-а  форма
Залог примтöм йылысь сёрнигижöд

20____ во ______________ «______» лун
Ёрд участокса мирöвöй ёрдысь_______________________________________________________ мыжалан (кыскöм) мортлы _______________________________________________________________
(мыжалан (кыскöм) мортлöн ов, ним, вич)
мыждан мерасö вежöм (бöрйöм) йылысь 20__ вося __________ «___» лунся шуöм серти лöсьöдöма  гражданинсянь (юридическöй кывкутыссянь) ________________________________________________
     				                                            (гражданинлöн О.Н.В., чужан во; юиридическöй кывкутысьлöн ним)
________________________________________________________________________________________,
кодi олö (мый лоö) инпас кузя _____________________________________________________________
_______________________________________, ____________________________-öн залог депозит вылö примитöм йылысь тайö сёрнигижöдсö мирöвöй ёрдысьлöн корöм серти мыжалан (кыскöм) мортлысь ____________________________________ локтöмсö могмöдöм вылö.
          (мыжалан (кыскöм) мортлöн ов, инициалъяс)

Залог сетысьлы _____________________________________________________________
юöртöма, мый вöсна тайö мыждан мерасö бöрйöма.

Мый вермас лоны, мыжалан (кыскöм) морт кö оз лок мирöвöй ёрдысьлöн корöм серти, меным юöртiсны ___________________________.
                               (залог сетысьлöн кырымпас)

Мирöвöй ёрдысь _______________________________________________________________
Залог сетысь _________________________________________________________________
Судебный пристав-исполнитель 	_______________________________________________
Секретар ___________________________




31 №-а  форма

Мыждöм мортсянь исправительнöй уджъяс вылö 
подписка 

20__ во _________________ «___» лун   Ме,________________________________________________
________________________________________________________________________________________ ,
(ов, ним, вич, чужан во)
ола__________________________________________________________________________________,
20___вояс _______________ «______» лунö РФ УК _____ статья серти мыждiсны _________________
                                                                                                                                                   (кадколаст)
исправтельнöй уджъясöн менам удждонысь ______ прöчент перйöмöн, сета тайö подпискасö Коми Республикаса__________________ карса (районса) ___________________ ёрд участокса _________________________________мирöвöй ёрдысьлы сы могысь, мый мöд предприятиеö, учреждениеö удж вылö вуджöдчигöн кöсйыся та йылысь юöртны уголовно-исполнительнöй инспекцияö.
Меным юöртiсны, мый исправительнöй уджъясöн мыж вештöмысь пышъялöмысь ёрд вермас тайö наказанньöсö вежны вöля мырддьöмöн.

Мыждöм морт           ________________________________     __________________________________
                                                  (кырымпас)                                                       (ов)
Подпискасö босьтiс    _______________________________   ____________________________________
                                                (ов, чин)                                                      (кырымпас)
20____ вося ____________ «___» лун

 


32 №-а  форма

Мыждöм мортсянь обязательнöй уджъяс вылö 
подписка 

20__ во _________________ «___» лун   Ме,________________________________________________
________________________________________________________________________________________ ,
(ов, ним, вич, чужан во)
уджала (велöдча)_______________________________________________________________________,
(предприятиелöн, велöдан заведениелöн инпас)
ола__________________________________________________________________________________,
20___вояс _______________ «______» лунö РФ УК _____ статья серти мыждiсны _________________
                                                                                                                                                      (кадколаст)
обязательнöй уджъясöн, сета тайö подпискасö Коми Республикаса ______________________________
_____________ карса (районса) ________________________ ёрд участокса _______________________
мирöвöй ёрдысьлы сы могысь, мый оланiн вежсигöн, мöд предприятиеö, учреждениеö удж вылö вуджöдчигöн, удж вылысь мунiгöн кöсйыся та йылысь юöртны уголовно-исполнительнöй инспекцияö.
Меным юöртiсны, мый обязательнöй уджъясöн мыж вештöмысь пышъялöмысь ёрд вермас тайö наказанньöсö вежны вöля мырддьöмöн.
Мыждöм морт           ________________________________     __________________________________
                                                  (кырымпас)                                                       (ов)
Подпискасö босьтiс    _______________________________   ____________________________________
                                                (ов, чин)                                                      (кырымпас)
20____ вося ____________ «___» лун
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Оланпас серти вынсялöм приговор збыльмöдöм йылысь 
тшöктöм

________________________ ёрд участокса ___________________________________________
____________________________мирöвöй ёрдысьлöн  20__ во  ________________«_____» лунся приговор
        (мирöвöй ёрдысьлöн ОНВ)
_______________________________________________________________________________ серти,
(О.Н.В., чужан во)
кодöс мыждöма РФ УК __________________________________ статья серти, мый оланпас серти вынсялiс 20____ вося  _________________«____» лунö да колö дзик збыльмöдны.
Приговор збыльмöдöм йылысь кора юöртны мирöвöй ёрдысьлы.

Мирöвöй ёрдысь _____________________
Секретар _________________________
П.М.
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Оланпас серти вынсялöм приговор збыльмöдöм йылысь 
тшöктöм

Оланпас серти 20__вося ___________ «_____» лунö вынсялöм  ________________________________ ёрд участокса _____________________________ мирöвöй ёрдысьлысь 20__ во ______________ «____» лунся приговор ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________ мыждöм морт серти
(О.Н.В., чужан во да места, инпас)
мöдöдöны збыльмöдöм вылö.
Приговор вынсьöдны вайöдöм йылысь кора юöртны мирöвöй ёрдысьöс.

Содтöд: приговорлöн кык копия да ёрд улö веськалöм йылысь справка,  ставыс «____» лист вылын.

Мирöвöй ёрдысь _____________________
Секретар _________________________
П.М.
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_____№-а следственнöй изоляторса начальниклы 
____________________________________________ёрд участокса мировöй ёрдысь ______________________________________________________________________ (О.Н.В.) мöдöдö Тiянлы кывзöм вылö делö индöм йылысь шуöм копия, медым дзик пыр сетны мыжалан мортлы ________________________________________________________, кодöс видзöны стража улын РФ УК _________________________________________ статья серти да öттшöтш вöзйö уголовнöй делö видлалöм вылö вайöдны сiйöс мирöвöй ёрдысь дорö 20__ вося    ____________________ «_____» лунö ________час кежлö инпас кузя: ____________________________________________________________________________.

Мирöвöй ёрдысь _____________________
Секретар _________________________
П.М.

-------------------------------------------------- орöдан место ------------------------------------------------

Расписка
Мыжалан актлысь (мыжалан помшуöмлысь) копия да мыжалан мортöс 20____ вося ____________«______» лунö вайöдöм йылысь корöм босьтi __________________________
_____________________________________________________________________(кырымпас).



36 №-а  форма

_____№-а следственнöй изоляторса начальниклы 

______________________________________________________ ёрд участокса мирöвöй ёрдысь_________________________________________________________________________ (О.Н.В.)
Мöдöдö Тiянлы вайöдöм мыжалан мортöс (йöзöс)  ___________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, медым водзö видзны стража улын да öттшöтш вöзйö вайöдны сiйöс (найöс) мирöвöй ёрдысь дорö делöсö водзö видлалöм вылö 20__ вося    ____________________ «_____» лунö ________час кежлö инпас кузя__________________________________
______________________________________________________________________________________.

Мирöвöй ёрдысь _____________________
Секретар _________________________
П.М.

Мирöвöй ёрдысь дорö стража улын видзысьöс (видзысьясöс) _____________________________
______________________________________________________20__ вося    _______________ «_____» лунö ________час кежлö _____________________________________________ начальник ним вылö вызовсö босьтiс конвойса начальник ________________________________     ___________________ (кырымпас)
20__ вося  _______________«_____»  лун
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_________________ военнöй комиссарлы
                                                                   районса (карса)


_______________________________ ёрд участокса _______________________мирöвöй ёрдысь
                                                           ( мировöй ёрдысьлöн О.Н.В.)
____________________________ юöртö, мый _____________________________________________ серти,
                                                                                                 (О.Н.В., чужан во)
  			 
кодi олö ___________________________________________________________________ инпас серти, 
кодöс УК РФ-лöн ________________________ серти мыжалöма _______________________________,
							(наказанньö)
20____ во___________ «____» лунся приговор / делö  оланпас серти вынсялiс / эз вынсяв 
                                                                                    (коланасö визьнитны) 		            (коланасö визьнитны)

_______________________________.
(кадпас)

Мирöвöй ёрдысь _____________________
Секретар _________________________
П.М.
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(ёрд участоклöн тыр ним)

Пошта пыр ыстöмторъясын абутöм документъяс либö мукöдтор йылысь 
А К Т


20__во ______________«___» лун

Мирöвöй ёрдысь __________________________________________, мирöвöй ёрдысь аппаратса уджалысьяс________________________________________________________________________
(чинъяс, овъяс, инициалъяс)
______________________________________________________________________________ юöртöны татшöмтор йылысь.
 __________________________________________ ёрд участокö _________________________ 
воис______________________________  _________________________________________________
	(письмö, бандероль, пöсылка да с.в.)        		(индыссьö документ: искöвöй шыöдчöм, шыöдчöм либö мукöдтор.)
_____________________________________  20___ во  ________________ «___» лунся ______ мöдöдан пасъян №-öн. 
	Пошта пыр ыстöмтор восьтöм бöрын сэнi абу _______________________________________
                                                                               (ачыс документыс либö материал, содтöдын индöмъясысь кутшöмъяс)
Тайö актсö лöсьöдöма 2 экземплярöн.

Кырымпасъяс __________________________ 
__________________________________ 
__________________________________ 
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_____ №-а делöлöн (нарадлöн) эскöдысь лист


	Делöын вурöма да нумеруйтöма_(________________________________________________
                                                               (лыдпасöн да гижöмöн)
_______________________________) лист бок,

	
сы лыдын:

	литернöй лист бок__________________________________________________


	лист бок номеръяс кольöмаöсь ______________________________________


	пытшкöсса опись_______________________________________________





	Кутшöм делöлöн (нарадлöн) состояниеыс да кыдзи сiйöс лöсьöдöма 
	Лист боклöн номеръяс 

	1 
	2 
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Журналын эскöдан гижöд

Тайö нарадын, журналын нумеруйтöма, шнуралöма да эскöдöма печатьöн 
________________________________________________________________________________ лист
(гижöмöн)

Ёрд участокса секретар        	 ______________       ______________
       (кырымпас)                   	        (ов)
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