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Коми Республикаса архитектура, стрöитчöм да коммунальнöй овмöс министерстволöн тшöктöд

«Политическöй репрессияяс улö веськалöмъясöс реабилитируйтöм йылысь» Россия Федерацияса Оланпас серти торъя категорияа гражданаöс учёт вылö сувтöдан да Коми Республикаса государственнöй оланiн фондлöн оланiнöн могмöдан пöрадок йылысь» Коми Республикаса оланпас серти пасйöм учётын сулавны инöда гражданаöс социальнöя медалан сёрнитчöмъяс серти Коми Республикаса государственнöй оланiн фондлöн олан жыръясын нуждайтчысьяслöн учётö сувтöдан каналан услуга сетан административнöй регламент вынсьöдöм йылысь

 «Каналан да муниципальнöй услугаяс сетöм йылысь» 2010 во сора тöлысь 27 лунся 210-ФЗ №-а федеральнöй оланпас збыльмöдöм могысь 

ТШÖКТА:

1. Вынсьöдны «Политическöй репрессияяс улö веськалöмъясöс реабилитируйтöм йылысь» Россия Федерацияса Оланпас серти торъя категорияа гражданаöс учёт вылö сувтöдан да Коми Республикаса государственнöй оланiн фондлöн оланiнöн могмöдан пöрадок йылысь» Коми Республикаса оланпас серти пасйöм учётын сулавны инöда гражданаöс социальнöя медалан сёрнитчöмъяс серти Коми Республикаса государственнöй оланiн фондлöн олан жыръясын нуждайтчысьяслöн учётö сувтöдан каналан услуга сетан административнöй регламентсодтöд серти.

 2. Тайö тшöктöд збыльмöдöм бöрся видзöдны министрöс медводдза вежысь И.Г.Филипповлы.

Юрнуöдысь                                          Н.Н.Смышляев
Сыктывкар

2011 вося тöвшöр тöлысь 28 лун

26-ОД №

Вынсьöдöма 
Коми Республикаса архитектура, стрöитчöм да коммунальнöй овмöс министерстволöн

2011 во тöвшöр тöлысь 28лунся 26-ОД №-а тшöктöдöн

(содтöд)

«Политическöй репрессияяс улö веськалöмъясöс реабилитируйтöм йылысь» Россия Федерацияса Оланпас серти торъя категорияа гражданаöс учёт вылö сувтöдан да Коми Республикаса государственнöй оланiн фондлöн оланiнöн могмöдан пöрадок йылысь» Коми Республикаса оланпас серти пасйöм учётын сулавны инöда гражданаöс социальнöя медалан сёрнитчöмъяс серти Коми Республикаса государственнöй оланiн фондлöн олан жыръясын нуждайтчысьяслöн учётö сувтöдан каналан услуга сетан административнöй регламент
1. Панас

1.1. «Политическöй репрессияяс улö веськалöмъясöс реабилитируйтöм йылысь» Россия Федерацияса Оланпас серти торъя категорияа гражданаöс учёт вылö сувтöдан да Коми Республикаса государственнöй оланiн фондлöн оланiнöн могмöдан пöрадок йылысь» Коми Республикаса оланпас серти пасйöм учётын сулавны инöда гражданаöс социальнöя медалан сёрнитчöмъяс серти Коми Республикаса государственнöй оланiн фондлöн олан жыръясын нуждайтчысьяслöн учётö сувтöдан каналан услуга сетан административнöй регламентыс (водзö – Регламент, каналан услуга) урчитö Коми Республикаса архитектура, стрöитчöм да коммунальнöй овмöс министерствоса  (водзö – Министерство) административнöй процедураяслысь да административнöй вöчöмторъяслысь мунанног да кадколастъяс, сылöн тэчас юкöдувъяс да чина йöз костын öтув уджаланног, а сiдзжö каналан услуга сетiгöн Министерстволöн торъя йöзкöд да юридическöй кутысьяскöд öтув уджалöм.

1.2. Каналан услугала шыöдчысьяс:

1) реабилитируйтöм йöзлöн, кодъяс воштiсны олан жыръяссö репрессияяс понда да локтiсны овны репрессия улö веськавтöдз важъя инö;

2) аскотырö пырысьяслöн да тайö пунктса 1  подпунктын пасйöм йöзлöн мукöд рöдвужлöн, кодъяс öтлаын олiсны накöд репрессия улö веськавтöдз да локтiсны овны репрессия улö веськавтöдз важъя инö;

3) тайö пунктса 1 подпунктын пасйöм йöзлöн челядьлöн, кодъяс чужисны дзескыдiнын, ссылкаын, высылкаын, спецпоселениеын да локтiсны овны бать-мамлöн (батьлöн либö мамлöн) репрессия улö веськавтöдз важъя инö.

 Тайö пунктса 1-3 подпунктъясын пасйöм граждана вермöны сулавны социальнöя медалан сёрнитчöмъяс серти Коми Республикаса каналан оланiн фондлöн олан жыръясын нуждайтчысьяслöн учётын (водзö – учёт) да кодъяслöн эм пасйöм олан босьтан инöд, налы кö водзджык эз сетны олан жыръяс «Политическöй репрессияяс улö веськалöмъясöс реабилитируйтöм йылысь» Россия Федерацияса Оланпас серти да найö кö локтiсны овны Коми Республикаын кар кытшъясса (муниципальнöй районъясса) муниципальнöй юкöн мутасын меститчöм олан пунктъясö, кöнi найö (тайö пунктса 3 подпунктын пасйöм гражданалöн бать-мамныс (батьыс либö мамныс) олiсны репрессия улö веськавтöдз.

1.3. Шыöдчысьяс нимсянь Каналан услуга сетан шöринъясö каналан услугала вермöны шыöдчыны йöз, кодъяслöн Россия Федерацияса законодательство серти эм татшöм инöд либö шыöдчысьяслы Россия Федерацияса законодательствоöн урчитöм пöрадок серти сетöма лöсялана уджмогъяс.

1.4. Каналан услуга сетан правилöяс йылысь юöртан пöрадок:

1) Министерствоса меститчанiн, справкаяс вылö да консультация сетан телефонъяс, Öтуввез-сайт, электроннöй пошта, Министерствоса уджаланног йылысь юöртöны справкаяс (консультацияяс) сетан телефонъяс пыр, мыйясöс вайöдöма тайö Регламент дорö 1 №-а содтöдын, а сiдзжö йöзöдöны:

а) Министерстволöн официальнöй Öтуввез-сайтын -  www.arch.rkomi.ru;

б) Министерстволöн юöртан стендъясын;

2) каналан услуга босьтöм кузя юöр босьтöм могысь, сы лыдын каналан услуга сетöмлöн мунанног йылысь, шыöдчысь вермö шыöдчыны Министерствоö:
а) оланiн уджтасъяс юкöнса специалистъяс дорö, кодъяслöн чина могъясö пырö каналан услуга сетöм кузя консультация сетöм, ачыс либö телефон пыр;

б) Коми Республикаса архитектура, стрöитчöм да коммунальнöй овмöс кузя министр (водзö – министр) либö сiйöс медводдза вежысь, кодi веськöдлö каналан услугаöн, ним вылö гижöдöн;

3) каналан услуга сетöм йылысь юöрсö йöзöдöма Министерстволöн Öтуввез-сайтын -  www.arch.rkomi.ru, Коми Республикаса каналан услугаяслöн порталын (pgu.rkomi.ru) да каналан да муниципальнöй услугаяс порталын (gosuslugi.ru).
1.5. Гражданалысь шыöдчöм видлалан пöрадок, гражданалöн шыöдчöм вылö вочакыв сетiгöн специалистъяс, чина йöз:

1) гражданалöн гижöда шыöдчигöн вочакывсö ыстöны пошта пыр гражданинлöн инпас серти Министерствоын гижöда шыöдчöм пасъян кадпассянь комын лунöн;

2) телефон пыр каналан услуга сетан юöрсö гражданалы висьтавны вежавидзöмöн, öдйö, ясыда да юалöм серти;

3) телефон пыр консультация сетiгöн Министерствоса специалист виьталö ассьыс овсö, нимсö, вичсö, чинсö, а сiдзжö тэчасса юкöнлысь нимсö, кытчö шыöдчис каналан услуга сетöмын ыштысь гражданин.

Телефон пыр сёрнитiгöн специалистлы колö сёрнитны стöча, оз позь сёрнитны мукöдкöд да дугöдны сёрнисö мöд аппарат вылö звöнöк воöм понда.

Кор звöнöк примитысь специалист оз вермы ачыс сетны вочакыв юасьöмъяс влö, сэки телефон звöнöксö вуджöдöны мöд чина мортлы либö шыöдчысь гражданинлы юöртöны телефон номер, мый серти позьö тöдмавны колана юöрсö.

Министерствоса специалистъяслы колö воöм шыöдчöм серти сетны юöр татшöм юалöмъяс серти:

Министерствоса делопроизводство системаын каналан услугаяс сетöм серти запросъяс пасйöм пыран номеръяс йылысь;

каналан услугаяс сетöм серти нормативнöй инöда актъяс йылысь (нормативнöй акт ним, номер, официальнöй йöзöданiн);

каналан услуга сетöм серти Министерствоса Öтуввез-сайтын йöзöданiн йылысь;

каналан услуга сетöм серти мукöд юöр.

4) гражданин шыöдчис кö электроннöй пошта пыр, вочакывсö гражданинлы ыстöны электроннöй документöн шыöдчöмын пасйöм электроннöй пошталöн инпас серти либö гижöдöн шыöдчöмын пасйöм пошта инпас серти (кор вочакывсö гражданинлöн шыöдчöм серти колö ыстыны пошта пыр гижöдöн).

2. Каналан услуга сетан стандарт

2.1. Каналан услуга ним - «Политическöй репрессияяс улö веськалöмъясöс реабилитируйтöм йылысь» Россия Федерацияса Оланпас серти торъя категорияа гражданаöс учёт вылö сувтöдан да Коми Республикаса каналан оланiн фондлöн оланiнöн могмöдан пöрадок йылысь» Коми Республикаса оланпас серти пасйöм учётын сулавны инöда гражданаöс социальнöя медалан сёрнитчöмъяс серти Коми Республикаса каналан оланiн фондлöн олан жыръясын нуждайтчысьяслöн учётö сувтöдöм.

 2.2. Каналан услугасö сетö Министерство.
2.3. Каналан услуга сетöмлöн бöртасöн лоö гражданин инпас серти Министерствоöн гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь либö учётö сувтöдны öткажитöм йылысь примитöм решение ыстöм.

2.4. Каналан услуга, каналан услуга сетiгöн торъя административнöй процедура сетан кадколастъяссö вайöдöма тайö Регламентса 3 юкöдын.

Гражданинöн каналан услуга сетöмла шыöдчан лунöн лыддьöны тайö Регламентса 2.6 пунктын пасйöм шыöдчöм да документъяс примитан да пасъян лун.

2.5. Каналан услуга сетсьö та серти:

1) «Политическöй репрессияяс улö веськалöмъясöс реабилитируйтöм йылысь» Россия Федерацияса 1991 во йирым тöлысь 18 лунся 1761-1 №-а Оланпас (Народнöй Депутатъяслöн Сöветса да РСФСР-са Медвылыс Сöветлöн индöд-тшöктöмъяс, 1991, 44№, 1428 ст.);

2) «Политическöй репрессияяс улö веськалöмъясöс реабилитируйтöм йылысь» Россия Федерацияса Оланпас серти торъя категорияа гражданаöс учёт вылö сувтöдан да Коми Республикаса каналан оланiн фондлöн оланiнöн могмöдан пöрадок йылысь» Коми Республикаса 2009 öшым тöлысь 23 лунся 124-РЗ №-а  Оланпас (водзö – Коми Республикаса 2009 во öшым тöлысь 23 лунся 124-РЗ №-а Оланпас) (Коми Республикаса каналан власьт органъяслöн индöд-тшöктöмъяс, 2009, 49 №, 987 ст.); 

3) «Политическöй репрессияяс улö веськалöмъясöс реабилитируйтöм йылысь» Россия Федерацияса Оланпас серти торъя категорияа гражданаöс учёт вылö сувтöдан да Коми Республикаса каналан оланiн фондлöн оланiнöн могмöдан пöрадок йылысь» Коми Республикаса Оланпас збыльмöдан мераяс йылысь» Коми Республикаса Веськöдлан котырлöн 2010 во рака тöлысь 16 лунся 50 №-а шуöм (Коми Республикаса каналан власьт органъяслöн индöд-тшöктöмъяс, 2010, 9 №, 154 ст.).

2.6. Каналан услуга босьтöм вылö колана документ лыддьöг.

Регламентса 1.2 да 1.3 пунктъясын пасйöм граждана сетöны Министерствоö:

1) социальнöя медалан сёрнитчöмъяс серти Коми Республикаса каналан оланiн фондлöн олан жыръясын нуждайтчысьяслöн учётöс сувтöдöм йылысь гражданинлöн шыöдчöм (водзö – шыöдчöм), мый гижöма Регламент дорö 2 №-а содтöд серти;

2) Регламент дорö 3 №-а содтöдса лыддьöг серти шыöдчöм дорö сетöм документъяс.

2.7. Каналан услуга  босьтöм вылö колана документъяс примитöмын öткажитан подувъяс лоöны документъяс абу сетöм либö сетöма абу тырвыйö документ, мыйясöс пасйöма  тайö Регламентса 2.6 пунктын.

2.8. Каналан услуга сетны öткажитан подувъяс:

1) тайö Регламентса 2.6 пунктын пасйöм документъяс абу сетöм;

2) сетöма документъяс, кутшöмъяс оз эскöдны гражданинлысь учётö сувтöдан инöд;

3) 5 воыс эз на коль лунсянь, кор гражданин тöдöмöн омöльтiс ассьыс олан условиеяссö учётö сувтöдöм могысь.

2.9. Гражданин, код серти Министерство примитöма учётö сувтöдны öткажитöм йылысь решение, вермö мöдысь шыöдчыны Министерствоö каналан услуга сетöмла Регламентса 2.6. пунктын пасйöм шыöдчöмöн да документъясöн:

1) Регламентлöн 2.8 пунктса 1 да 2 подпунктъясын пасйöм тырымтöмторъяс бырöдöм бöрын, мыйяс лоисны учётö сувтöдны öткажитан подулöн;

2) 5 во бöрын сiйö лунсянь, кор гражданин тöдöмöн омöльтiс ассьыс олан условиеяссö учётö сувтöдöм могысь, - кор учётö сувтöдöмын öткажитöма Регламентлöн 2.8 пунктса 3 подпунктын пасйöм подув серти.

Министерство мöдысь видлалö сетöм документъяссö тайö Регламентöн урчитöм пöрадок серти.

2.10. Каналан услугасö сетöны дон босьттöг.

2.11. Каналан услуга босьтöм могысь документъяс сетiгöн либö каналан услуга босьтöм кузя консультация босьтiгöн öчередьын виччысьöны 30 минутысь оз дырджык.

2.12. Юöръяслысь гусялун понда Министерствоса öти специалист (чина морт) оз вермы öтпырйö сетны консультация да (либö) примитны кык да унджык гражданинöс.

2.13. Гражданин вермö водзвыв гижöдчыны Министерствоын каналан услугаяс босьтöм могысь документъяс сетöм могысь сэки, кор:

1) водзвыв гижöдöны ас шыасигöн да телефон пыр;
2) водзвыв шыасигöн гражданин висьталö овсö, нимсö да вичсö, каналан услуга бсоьтöм могысь документъяс сетан кöсъяна кадсö;

3) водзвыв гижöдöны водзвыв гижöдан небöгö, мый нуöдöны бумага вылын да (либö) электроннöя  юöр пасйöмöн;

4) водзвыв гижöдiгöн гражданинлы юöртöны документъяс сетан кад да кабинет, кöнi примитöны документъяс.
2.14. Каналан услуга сетанiн дорö корöмъяс.
2.14.1. Каналан услугаяс сетан шöринса жыръяс меститчанiн да оформитöм дорö корöмъяс:

1) Министерствоса холлын, мый меститчöма стрöйбалöн нёльöд судтаын татшöм инпас серти: Сыктывкар, Коммунистическöй ул., 8 к. (водзö – стрöйба), эм Министерствоса тырвыйö нима табличка;
2) стрöйбалöн коридоръясса стенъясын öшöдöма би кусöданторъяс меститчан схемаяс да воысьясöс эвакуаруйтан туйяс;
3) зданиеын став кабинетö (жырйö) öшöдöны кабинет номера да Министерствоса тэчас юкöдув нима юöртан табличкаяс;

4) стрöйбалöн быд судтаын эм öтув вöдитчанiнъяс (асмогасянiнъяс) да вылыс кöлуй видзанiн – стрöйбалöн подувса судтаын.

2.14.2. Виччысян местаяс дорö корöмъяс.

1) виччысян местаяслы колö лоны бурöн гражданалы да специалистъяслы;
2) холлын виччысян местаяссö оборудуйтöны креслöясöн (улöсъясöн);

3) медым лöсьыда виччысьны, пызанъяс вылö вермöны пуктыны каналан услуга сетöм кузя газет-журналъяс (брошюраяс, буклетъяс).

2.14.3.Каналан услугаяс сетан шöринса мутасын вöчöны  автотранспорт сувтöданiн. Граждана вöдитчöны сувтöданiнъясöн дон босьттöг. 
2.14.4. Стрöйбаö шöр пыранiн позянлун серти колö оборудуйтны пандусöн, медым вöлi позянлун бура пырны зданиеö челядя кöляскаöн да инвалиднöй креслö-кöляскаöн.

2.14.5. Юöртан да колана документъяс гижан местаяс дорö корöмъяс:

1) гражданаöс юöртан материалъясöн тöдмасьöм вылö урчитöм юöртан местаяс меститöны öчередьсянь неылын да оборудуйтöны:

а) юöртан стендъясын меститöм видзöдан, текста юöрöн;

б) документъяс оформитöм вылö улöсъясöн да пызанъясöн;

2) юöртан стенд, пызанъяс меститöны сiдзи, медым позис кокниа матыстчыны;
3) документъяс оформитöм вылö местаяс оборудуйтöны улöсъясöн, пызанъясöн да могмöдöны документъяс гижан образецъясöн да гижасян кöлуйöн.

2.14.6. Гражданаöс примитан местаяс дорö корöмъяс:
1) шыöдчысьясöс примитöны та вылö торйöдöм местаясын;
2) гражданаöс примитан жыръяс оборудуйтöны табличкаöн, кöнi пасйыссьö кабинет номер, каналан услуга сетöмысь кывкутысь Министерствоса тэчас юкöдув ним;

3) специалистлысь уджалан места колö оборудуйтны персональнöй компьютерöн юöръяслöн колана юöртан базаясö пырöмöн, печатайтан да сканируйтан устройствоясöн;

4) гражданаöс примитысь специалистъясöс могмöдöны личнöй да (либö) пызанвывса öткодялан карточкаясöн;

5) гражданаöс примитан местаяссö оборудуйтöны улöсъясöн да пызанъясöн документъяс оформитöм могысь.

2.14.7. Каналан услугаяс сетан местаяссö колö могмöдны сiдзи, медым вöлi позянлун збыльмöдны вермытöмъяслысь инöдъяс.

 2.15. Каналан услугалöн сибаланлун да бурлун петкöдласъяссö вайöдöма татшöм таблицаын:

	Петкöдлас 
	Мерайтан единица
	Петкöдласлöн норма серти вежöртас

	Сибаланлун петкöдласъяс 

	Электроннöя каналан услуга босьтны позянлун (каналан услугаяс электроннöя сетöм вылö вуджан тшупöдъяс серти)
	эм/абу
	эм

	Бурлун петкöдласъяс

	Каналан  услуга босьтöм вылö öтувъя шыöдчöм серти  каналан услуга босьтöм вылö урчитöм кадö видлалöм шыöдчöмъяс 
	%
	100

	Каналан  услуга босьтöм вылö öтувъя шыöдчöм серти  подулалöм норасьöмъяс 
	%
	0


2.16. Мукöд корöм, мый тöд вылö босьтö электроннöя каналан услуга сетöмлысь аслыспöлöслунсö.

Каналан услуга босьтöм вылö шыöдчöмлöн формасö йöзöдöма Коми Республикаса каналан услугаяслöн порталын (http://pgu.rkomi.ru), Каналан да муниципальнöй услугаяс порталын (http://gosuslugi.ru).

3. Административнöй процедураяслöн тэчас, мунанног да збыльмöдан кадколаст, найöс збыльмöдан пöрадок дорö корöмъяс
3.1. Каналан услуга сетöмö пырöны татшöм административнöй процедураяс:
1) Министерствоöн гражданинлысь документъяс примитöм, пасйöм, урчитöм корöмъяслы лöсялöм видлалöм, гражданинлысь личнöй делö лöсьöдöм;
2) Министерствоöн гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь либö гражданинöс учётö сувтöдны öткажитöм йылысь решение.

3.2. Каналан услуга сетiгöн административнöй процедураяслысь мунанноглöн блок-схема вайöдöма тайö Административнöй регламент дорö 4 №-а содтöдын.

3.3. Министерствоöн гражданинлысь документъяс примитöм, пасйöм, урчитöм корöмъяслы лöсялöм видлалöм, гражданинлысь личнöй делö лöсьöдöм
3.3.1.  Министерствоöн гражданинлысь документъяс примитöм, пасйöм, урчитöм корöмъяслы лöсялöм видлалöм, гражданинлысь личнöй делö лöсьöдöм серти административнöй процедуралöн заводитчан подувнас лоö гражданинöн (сiйöс уполномочитöм петкöдлысьöн) каналан услуга сетöмла Министерствоö Регламент дорö 3 №-а содтöдын пасйöм лыддьöг серти (водзö – документ лыддьöг) документъясöн шыöдчöм:

3.3.2. Министерствоса стрöитчöм департаментлöн оланiн уджтасъяс юкöнса специалист, кодi кывкутö документъяс примитöмысь чина уджалан арт серти (водзö – оланiн уджтасъяс юкöн, оланiн уджтасъяс юкöнса специалист), примитö гражданинлысь документъяс, видлалö документ лыддьöгын пасйöм документыс ставыс-ö эм, видлалö бура-ö гижöма шыöдчöмсö, лöсялöны-ö документъясыс документ лыддьöглы.

3.3.3. Кор гражданин сетö тырмытöмторъясöн шыöдчöмсö да эм кö став колана документыс, сэки оланiн уджтасъяс юкöнса специалист вöзйö гражданинлы бырöдны тырмытöмторъяссö примитiгöн шыöдчöмсö мöдысь ыстöмöн.
3.3.4. Кор документъяссö оз сетны либö сетöны оз тырвыйö, сэки оланiн уджтасъяс юкöнса специалист примитiгöн бергöдö гражданинлы сетöм документъяссö, а сiдзжö сетö сылы документ лыддьöг тырмытöм документъяс пасйöмöн.

3.3.5. Оланiн уджтасъяс юкöнса специалистöн Документ лыддьöгын пасйöм тырмытöмторъяс бырöдöм бöрын гражданин вермö мöдысь шыöдчыны Министерствоö каналан услугала.

3.3.6.  Сетöм кö тырвыйö документ, абу тырмытöмтор, юöръясын лöсявтöмлун, оланiн уджтасъяс юкöнса специалист гражданинöн каналан услуга сетöмлы колана документ сетан лунсянь:

1) вöчö гражданинöн сетöм документ подлинникъясысь копияяс да эскöдö найöс;

2) бергöдö гражданинлы документ копияяс  да сетö документъяс босьтöм йылысь расписка Регламент дорö 5 №-а содтöдса форма серти;

3) сетö пасйыны документъяссö Министерствоса делöясöн веськöдланiнса котыртан да документöн могмöдан секторö (водзö – котыртан да документöн могмöдан сектор).

3.3.7. Оланiн уджтасъяс юкöнса специалистöн сетöм документъяссö  котыртан да документöн могмöдан секторса специалист пасйö делопроизводство да документъяс збыльмöдöм бöрся видзöдан правилöяс серти, мый примитöма Министерствоöн, налöн воан лунö либö мöд уджалан лунö 10 час 00 минутысь оз сёрджык сэки, документъясыс воисны кö Министерствоö 17 час 00 минут бöрын. Пасйöм документъяссö сетöны пасъян лунö министрлы либö чина мортлы, кодi пöртö олöмö сылысь уджмогъяссö, сы могысь, медым сетны резолюцияöн оланiн уджтасъяс юкöнса начальниклы урчитöм корöмъяслы лöсяланлун вылö документъяслысь видлалöм йылысь могъяс.

3.3.8. Министрöн либö чина мортöн, кодi пöртö олöмö сылысь уджмогъяссö, воöм документъяс видлалöм бöрын да оланiн уджтасъяс юкöнса начальниклы урчитöм корöмъяслы лöсяланлун вылö документъяслысь видлалöм йылысь могъяс резолюцияöн сетöм бöрын бергöдöны тайö жö лунö котыртан да документöн могмöдан секторö. Котыртан да документöн могмöдан секторса специалист пасйö резолюциясö документа юöр автоматизируйтöмöн (компьютерöн) видлалан системаö документъяс сетан кадпас да найöс збыльмöдан кадколаст пасйöмöн, сэсся документъяссö налöн воан лунö сетöны оланiн уджтасъяс юкöнса начальниклы. Позьö ыстыны документъяссö оланiн уджтасъяс юкöнса начальниклы мöд уджалан лунö сэки, кор министрлысь либö чина мортлысь, кодi пöртö олöмö сылысь уджмогъяссö, резолюцияöн документъяссö бергöдöма котыртан да документöн могмöдан секторö 16 час 30 минут бöрын.

3.3.9. Воöм документъяссö видлалö оланiн уджтасъяс юкöнса начальник, кодi котыртан да документöн могмöдан секторысь документъяс босьтан лунö  сетö оланiн уджтасъяс юкöнса специалистлы урчитöм корöмъяслы лöсяланлун вылö документъяслысь видлалöм йылысь гижöда тшöктöмъяс. Оланiн уджтасъяс юкöнса начальник оланiн уджтасъяс юкöнса специалистлы  тшöктö  оланiн уджтасъяс юкöнса специалистлöн  чина регламентöн  урчитöм специалистлöн чина уджмогъяс тöд вылö босьтöмöн.

3.3.10. Оланiн уджтасъяс юкöнö воöм документъяссö оформитö оланiн уджтасъяс юкöнса специалист гражданинлöн торъя личнöй делöö.

Оланiн  уджтасъяс юкöнса специалист  коркаö (скорошивательö) пуктö гражданинлысь документъяссö да вöчö опись.

Личнöй делöын документ копияяссö быть колö эскöдны Министерствоöн урчитöм пöрадок серти.

3.3.11. Оланiн уджтасъяс юкöнса специалист документъяс босьтан лунö пасйö Социальнöя медалан сёрнитчöм серти Коми Республикаса государственнöй оланiн фондлöн олан жыръясын нуждайтчысьлöн учётö сувтöдöм йылысь гражданалöн шыöдчöмъяс пасъян журналö учётö сувтöдöм йылысь гражданинлысь шыöдчöм, мыйлысь формасö вынсьöдöма Коми Республикаса 2009 во öшым тöлысь 23 лунся 124-РЗ №-а Оланпасöн.

3.3.12. Оланiн уджтасъяс юкöнса специалист видлалö воöм документъяссö лöсялöны-ö найö Коми Республикаса 2009 во öшым тöлысь 23 лунся 124-РЗ №-а Оланпасса 4 статьялöн 1 юкöнса, Регламентлöн 1.2 пунктса корöмъяслы да дасьтö гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь либö гражданинöс учётö сувтöдны öткажитöм йылысь Министерствоса тшöктöд бала.

3.3.13. Гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь либö гражданинöс учётö сувтöдны öткажитöм йылысь Министерствоса тшöктöд балаын пасйöны гражданинлысь ов, ним, вич, сылöн аскотырö пырысьясöс, аскотырлöн оланiн, гражданинлысь категория.

3.3.14. Регламентса 2.8 пунктын вайöдöма гражданинöс учётö сувтöдны öткажитан подувъяс.

3.3.15 Документъяслысь урчитöм корöмъяслы лöсялöмсö Министерство видлалö  котыртан да документöн могмöдан секторса специалистöн пасъян кадпассянь комын лунысь оз дырджык.

3.3.16. Министр либö чина морт, кодi пöртö олöмö сылысь могъяссö, вермö нюжöдны гражданинлысь шыöдчöм да документъяс видлалан кадколастсö 30 лун вылö оз дырджк сэк, кор тайö пасйöма Коми Республикаса 2009 во öшым тöлысь 23 лунся 124-РЗ №-а Оланпаслöн 4 статьяса 5 юкöнын.

3.3.17. Процедуралöн бöртасыс - Гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь либö гражданинöс учётö сувтöдны öткажитöм йылысь Министерствоса тшöктöд бала дасьтöм, тшöктöд бала оланiн уджтасъяс юкöнса начальникöн, Министерстволöн делöясöн веськöдланiнса начальникöн визируйтöм да министрлы либö чина мортлы, кодi пöртö олöмö сылысь могъяссö, кырымавны сетöм.
3.4. Гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь либö гражданинöс учётö сувтöдны öткажитöм йылысь Министерствоса тшöктöд примитöм 
3.4.1. Административнöй процедура заводитчöмлöн подувнас лоö министрлы либö чина мортлы, кодi пöртö олöмö сылысь могъяссö, гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь либö гражданинöс учётö сувтöдны öткажитöм йылысь Министерствоса тшöктöд бала кырымавны сетöм.

Учётö сувтöдöм йылысь либö учётö сувтöдны öткажитöм йылысь решениесö Министерство примитö шыöдчöм да документ лыддьöг серти  мукöд документ видлалöмлöн бöртасъяс кузя пасйöм документъяссö котыртан да документöн могмöдан секторса специалистöн пасъян лунсянь 30 лунöн.

3.4.2. Министрöн либö чина мортöн, кодi пöртö олöмö сылысь могъяссö, гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь либö гражданинöс учётö сувтöдны öткажитöм йылысь Министерствоса тшöктöд (водзö – Министерствоса тшöктöд) кырымалöм бöрын сетöны Министерстволöн делöясöн веськöдланiнса каналан служба да кадръяскöд удж нуöдан секторö (водзö – каналан служба да кадръяскöд удж нуöдан сектор).

Каналан  служба да кадръяскöд удж нуöдан секторса специалист Министерствоса тшöктöд кырымалан лунö пасйö сiйöс  делопроизводство да документъяс збыльмöдöм бöрся видзöдан правилöяс серти, мый примитöма Министерствоöн.

Каналан  служба да кадръяскöд удж нуöдан секторса специалист Министерствоса тшöктöдлысь öти экземплярсö сетö оланiн уджтасъяс юкöнса начальниклы.

3.4.3. Оланiн уджтасъяс юкöнса начальник Министерствоса тшöктöд босьтан лунö сетö оланiн уджтасъяс юкöнса специалистлы гижöда тшöктöд:

1) Социальнöя медалан сёрнитчöм серти Коми Республикаса государственнöй оланiн фондлöн олан жыръясын нуждайтчысь гражданалысь учёт небöгö (водзö - Учёт небöг) гражданинöс пыртöм йылысь – Министерство примитö кö гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь решение;

2) документъяс сетысь гражданин инпас серти Министерствоöн примитöм решение йылысь гижöда юöртöм дасьтöм.

3.4.4. Оланiн жыръяс юкöнса специалист пыртö гражданинöс, код серти Министерство примитiс учётö сувтöдöм йылысь решение, Учёт небöгö Министерствоса тшöктöд босьтан лунö да урчитö Коми Республикаса государственнöй оланiн фондысь олан жыръяс босьтöм вылö öчередь  документ лыддьöгын пасйöм документъясöн учётö сувтöдöм йылысь шыöдчöм гражданаöн сетан кадпас серти.

3.4.5. Оланiн жыръяс юкöнса специалист нуöдö Учёт небöгсö Коми Республикаса 2009 во öшым тöлысь 23 лунся 124-РЗ №-а Оланпас дорö 3 содтöдса форма серти.

3.4.6. Оланiн жыръяс юкöнса специалист учётö сувтöдöм быд гражданинлы лöсьöдö öти учёт делö, кытчö пуктö документъяс, кодъяс сетöны учётö сувтöдан подув да оформитö гражданинлысь личнöй делöсö тайö Регламентса 3.3.10. пункт серти, а сiдзжö гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь Министерствоса решение.

Учёт делöлöн номерыс лöсялö Учёт небöгын учётö сувтöдöм гражданалöн öчередь серти номерлы.

Кор Министерство примитö гражданинöс учётö сувтöдны öткажитöм йылысь решение, Министерствоса тайö решениесö оланiн жыръяс юкöнса специалист пуктö гражданинлöн личнöй делöö, мый оформитöма Регламентса 3.3.10 пункт серти.

3.4.7. Оланiн жыръяс юкöнса специалист Министерствоса тшöктöд босьтан лунсянь 2 календарнöй лунöн дасьтö гражданин серти Министерствоöн примитöм решение йылысь гижöда юöртöм бала (водзö – юöртöм) кык экземплярын, визируйтö юöртöм бала оланiн жыръяс юкöнса начальник дорын, Министерстволöн делöясöн веськöдланiнса начальник дорын да сетö сiйöс кырымавны министрлы либö чина мортлы, кодi пöртö олöмö сылысь уджмогъяссö.
3.4.8. Юöртöмсö сiйöс кырымалан лунö сетöны котыртан да документöн могмöдан секторö кырымалан лунö пасйöм да гражданинлы ыстöм могысь.

Котыртан да документöн могмöдан секторса специалист пасйö кырымалöм юöртöмсö делопроизводство да документъяс збыльмöдöм бöрся видзöдан правилöяс серти, мый примитöма Министерствоöн, да ыстö юöртöмлысь öти экземплярсö гражданинлöн инпас серти. Кырымалöм юöртöмлысь мöд экземплярсö сiйöс кырымалан лунö сетöны оланiн уджтасъяс юкöнса начальниклы гражданинлöн личнöй делöö пыртöм могысь.

3.4.9. Гражданинлы юöртöмсö Министерство ыстö гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь либö гражданинöс учётö сувтöдны öткажитöм йылысь Министерствоса решение примитöм кадпассянь 3 уджалан лунöн.

3.4.10. Процедуралöн бöртас – Министерствоöн гражданинлöн инпас серти  гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь либö гражданинöс учётö сувтöдны öткажитöм йылысь Министерствоса решение йылысь гижöда юöртöм ыстöм.
4. Регламент збыльмöдöм бöрся видзöдан

формаяс

4.1. Тайö Административнöй регламентлысь положениеясö збыльмöдöм бöрся быд лун видзöдö министрöс медводдза вежысь.

4.2. Оланiн уджтасъяс юкöнöн, котыртан да документöн могмöдан секторöн да каналан служба да кадръяскöд удж нуöдан юкöнöн каналан услуга сетiгöн административнöй процедураяслöн мунанногö кутчысьöм бöрся, министрлысь либö чина мортлысь, кодi пöртö олöмö сылысь уджмогъяссö, тшöктöмъяс да решениеяс збыльмöдан кадколастö да бурлун кутчысьöм бöрся быд лун видзöдö  Министерстволöн делöясöн веськöдланiнса начальник.

4.3. Гражданасянь воöм шыöдчöмъяссö да документъяссö  да Министерствоса тшöктöдъясын урчитöм тшöктöмъяссö контрольысь вештöны Министерствоöн гражданинлöн инпас серти  гражданинöс учётö сувтöдöм йылысь либö гражданинöс учётö сувтöдны öткажитöм йылысь Министерствоса решение йылысь гижöда юöртöм ыстöм бöрын.

Тшöктöмъяс, гражданалысь шыöдчöмъяс да документъяс контрольысь вештöм йылысь юöръяссö котыртан да документöн могмöдан сектор пыртö электроннöй документооборотлöн öтувъя системаö.

4.4. Министерствоса специалистъяс (чина йöз), кодъяс кывкутöны каналан услуга сетöмысь, асьныс кывкутöны оланпастэчас серти Регламентса корöмъясö кутчысьöмысь, каналан услуга сетiгöн олöмö пöртöм вöчöмторъясысь (вöчтöмторъясысь) да примитöм решениеясысь.

4.5. Видзöдöны тайö каналан услуга сетöмлöн тырвыйöлун да бурлун бöрся  планöвöй да непланöвöй прöверкаяс нуöдöмöн.

4.6. Каналан услуга сетöмлöн тырвыйöлун да качество бöрся планöвöй прöверкаяс нуöдöны Министерствоöн дасьтöм быдвося планъяс подув вылын, мый вынсьöдöма министр, но кык вонас öтчыдысь оз гежöджыка. Планöвöй прöверкасö нуöдöны документарнöя.

4.7. Планöвöй прöверка бöртасъяс серти дасьтöны прöверка акт, кытчö пасйöны каналан услуга сетiгöн эрдöдöм тырмытöмторъяс да найöс бырöдöм серти вöзйöмъяс, мый кырымалö министрöс медводдза вежысь.

4.8. Непланöвöй прöверкаяс нуöдöны документарнöя сэки, кор шыöдчöны торъя йöз либö юридическöй кывкутысьяс Министерствоса специалистъяс (чина йöз) вылö норасьöмöн.

4.9. Планöвöй либö непланöвöй прöверкалöн бöртасъяс серти, кор эрдöдöны каналан услуга сетiгöн тырмытöмторъяс, министрöс медводдза вежысь тшöктö бырöдны эрдöдöм тырмытöмторъяссö прöверка акт кырымалан лунсянь куим тöлысьöн оз дырджык да видзöдö сiйöс збыльмöдöм бöрся.

Тайö кад мунöм бöрын нуöдöны мöдысь прöверка да мöдысь кö эрдöдöны тырмытöмторъяс, сэки Министерствоса мыжа специалистъяс (чина йöз) кывкутöны оланпастэчас серти.

4.10. Гражданаöн, налöн öтувъяслöн да организацияяслöн Коми Республикаса архитектура, стрöитчöм да коммунальнöй овмöсса министр дорö шыöдчигöн вермöны котыртны каналан услуга сетöмлысь тырвыйöлун да качество кузя непланöвöй прöверка нуöдöм вылö комиссия, кытчö пырöны граждана, öтйöза öтувъясöс да организацияясöс петкöдлысьяс.

5. Каналан услуга сетысь органлысь, а сiдзжö чина мортлысь, каналан служащöйяслысь решениеяс да вöчöмтор (вöчтöмтор) ёрдöдз (абу ёрдын) обжалуйтан пöрадок

5.1. Гражданин вермö ёрдöдз обжалуйтны Министерстволысь, Министерствоса специалистлысь (чина йöзлысь) решениеяс, вöчöмторъяс (вöчтöмторъяс), мый примитöма, збыльмöдöма (абу збыльмöдöма) каналан услуга сетiгöн.
5.2. Процедура заводитан подувнас лоö министр дорö ас сёрниöн (устнöя) шыöдчигöн либö гижöда шыöдчöм, норасьöм (пошта пыр, öтув вöдитчан юöртан да телекоммуникационнöй сетьяс пыр) воöм, мый оформитöма тайö Регламент дорö 6 №-а содтöд серти.

5.3. Министр дорö ас сёрниöн примитöм вылö шыöдчысьясöс гижöны  личнöя шыöдчигöн  либö шыöдчигöн (8212) 24-55-36) телефон пыр (Министерстволöн Уджмогъясöн веськöдланiнса гражданалысь шыöдчöмъяс анализируйтан да накöд уджалан юкöнув). 
5.4. Министерстволöн Уджмогъясöн веськöдланiнса гражданалысь шыöдчöмъяс анализируйтан да накöд уджалан юкöнувса специалист, кодi гижöдö министр дорö ас сёрниöн примитöм вылö, юöртö шыöдчысьöс примитан кадпас, кад, ин йылысь
5.5. Устнöй норасьöмлысь сюрöссö пасйöны ас сёрниöн гражданинöс примитан карточкаын. Кор устнöй шыöдчöмын пасйöм фактъясыс да лоöмторъясыс збыльöсь да найöс оз ков содтöд видлавны, сэки  шыöдчысьлöн сöгласие серти ас сёрниа приём дырйи вочакывсö позьö сетны устнöя, та йылысь гижöны ас сёрниöн примитан карточкаын. Мукöд дырйи сетöны гижöда вочакыв норасьöмын пасйöм юалöмъяс кузя.

5.6. Министерствоö воöм гижöда либö электроннöй норасьöмсö пасйöны Министерстволöн Уджмогъясöн веськöдланiнса гражданалысь шыöдчöмъяс анализируйтан да накöд уджалан юкöнулöн Министкрствоын примитöм делопроизводство правилöяс серти  сылöн воан лунö либö локтан уджалан лунысь 10 час 00 мин оз сёрджык, норасьöмыс кö воис Министерствоö 17 час 00 мин сёрджык. Пасйöм норасьöмсö пасйöм лунö сетöны министрлы либö чина мортлы. кодi пöртö олöмö сылысь могъяссö, норасьöм видлалöм йылысь резолюцияын индöд сетöм могысь. Норасьöмöн либö электроннöй документöн, сэки норасьöмсö видлалöны татшöм норасьöм пасъян лунсянь 30 лунысь оз дырджык.

5.8. Кор колö эскöдны гражданинöн сетöм норасьöмын юöръяссö да (либö) кор колöны содтöд юöръяс норасьöм видлалöм вылö, Каналан услугаяс сетан шöрин, Агентство ыстö колана юöръяс босьтöм могысь органъясö да организацияясö запрос (запросъяс). Та дырйи гижöда норасьöм либö электроннöй документ видлалан  кадколастсö нюжöдö Каналан услугаяс сетан шöринса директор, Агентствоса юрнуöдысь либö сыöн уполномочитöм морт кадколаст вылö, мый колö корöм юöр босьтöм вылö, но 30 календарнöй лунысь абу унджык, та йылысь юöртöны шыöдчысьлы лöсялана запрос ыстан лунсянь 5 календарнöй лунöн гижöда юöртöм ыстöмöн.

5.9. Шыöдчысьлöн гижöда норасьöмын либö электроннöй документын быть колö пасйöны татшöм юöр:

1) норасьöм сетысь шыöдчысьлысь ов, ним, вич (медбöръяыс эм кö), олан места либö овлан места (пошта инпас), электроннöй пошта инпас (кор вочакывсö колö ыстыны электроннöй документöн);

2)  Каналан услугаяс сетан шöринлöн ним, специалистлысь, чина мортлысь, кодлысь обжалуйтöны решениесö, вöчöмторсö (вöчтöмторсö);

3) обжалуйтан решениелысь, вöчöмторлысь (вöчтöмторлысь) сюрöссö;

4) обжалуйтан решениеöн, вöчöмторйöн (вöчтöмторйöн), лоöмторъясöн абу сöгласитчан помкаяс, мый подув вылын шыöдчысь лыддьö, мый сылысь торкисны инöдъяс, вöля да оланпас серти могъяс, артмöмаöсь найöс збыльмöдöм вылö мытшöдъяс либö абу оланпас серти сетöма кутшöмкö мог, решение киритöм, каналан услугаяс сетан шöринса специалистлысь, чина мортлысь оланпас торкöмöн вöчöмторъяс (вöчтöмторъяс) лыддьöм йылысь корöмъяс,  а сiдзжö мукöд юöр, мый шыöдчысь лыддьö коланаöн юöртны;

5) кадпас (гижöда норасьöмсö эскöдöны шыöдчысьлöн кырымпасöн).
5.10. Кор колö, норасьöм дорö вермöны пуктыны документъяс да материалъяс либö налысь копияяс, кутшöмъяс эскöдöны пасйöм лоöмторъяссö.

5.11. Шыöдчысьлöн эм инöд босьтны юöръяс да документъяс, кутшöмъяс колöны норасьöм подулалöм да видлалöм вылö.

5.12. Норасьöмын вермöны пасйыны Каналан услугаяс сетан шöринса специалистлысь, чина мортлысь чин, нимсö, овсö да вичсö, кодъяслысь обжалуйтöны решениесö, вöчöмторсö (вöчтöмторсö) (эм кö юöрыс).

5.13. Норасьöмъяс, кöнi пасйöма Каналан услугаяс сетан шöринса специалистлысь, чина мортлысь чин, нимсö, овсö да вичсö, кодъяслысь обжалуйтöны решениесö, вöчöмторсö (вöчтöмторсö), оз ыстыны тайö специалистъяслы, чина йöзлы видлавны да (либö) дасьтыны вочакыв.

5.14. Торъя норасьöмъяс видлаланног:

1) кор норасьöмын абу пасйöма норасьöм ыстысьлысь ов да пошта инпас, мый серти колö ыстыны вочакывсö, норасьöм вылö вочакывсö оз сетны. Кор норасьöмын пасйöма инöд торкысь вöчöмтор дасьтöм, вöчан либö вöчöм йылысь, а сiдзжö сiйöс дасьтысь, вöчан либö вöчысь морт йылысь, сэки норасьöмсö ыстöны каналан органö сылöн компетенция серти;

2) кор норасьöмын эмöсь ёрччана либö увтыртана кывъяс, Каналан услугаяс сетан шöринса, Агентствоса  специалистлöн, а сiдзжö сылöн аскотырö пырысьяслöн олöмлы, дзоньвидзалунлы да эмбурлы грöзитöм, сэки Каналан услугаяс сетан шöринса директор либö Агентствоса юрнуöдысь норасьöмын пасйöм юалöмъяс вылö вочакывсö вермасны  не гижны да юöртны норасьöм ыстысь шыöдчысьлы, мый оз позь лёкланьö бергöдны инöд;

3) кор норасьöмсö оз позь лыддьыны, сэки норасьöм вылö вочакывсö оз гижны да та йылысь юöртöны норасьöм ыстысь шыöдчысьлы норасьöм пасъян лунсянь 7 лунöн гижöдöн, вермöны кö лыддьыны пошта инпас;

4) кор шыöдчысьлöн  норасьöмын эм юалöм, мый вылö унаысь нин вöлi сетлöма гижöмöн вочакыв водзынджык  мöдöдлöм шыöдчöмъяскöд йитöдын, да та дырйи норасьöмын оз вайöдсьыны выль помкаяс либö лоöмторъяс, Каналан  услугаяс сетан шöринса, Агентствоса юрнуöдысь (юрнуöдысьöс вежысь) вермö примитны öчереднöй шыöдчöмлöн подувтöм да шыöдчыськöд письмöасьöм дугöдöм йылысь решение, пасйöм норасьöмсö да водзынджык видлалöм норасьöмъяссö кö видлалiсны öти органын либö öти чина морт. Тайö решение йылысь юöртöны норасьöм ыстысь шыöдчысьлы;
5) кор норасьöмын пасйöм юалöм серти вочакывсö оз позь сетны каналан либö федеральнöй оланпасöн видзан мукöд гусятор йöзöдтöг, сэки норасьöм ыстысь шыöдчысьлы  юöртöны, мый оз вермыны сетны вочакыв пасйöм юöръяс йöзöдны позьтöмлун вöсна;

6) кор норасьöмын пасйöм юалöмъяс серти эз позь сетны вочакыв да водзынджык индöм помкаяссö бырöдiсны, шыöдчысь вермö шыöдчыны  Каналан  услугаяс сетан шöринö либö Агентствоö выль пöв.

5.15. Каналан  услугаяс сетан шöринса специалистлысь, чина мортлысь решение, вöчöмтор (вöчтöмтор) ёрдöдз (абу ёрдын) обжалуйтан бöртасöн лоö норасьöмын пасйöм юалöмъяс серти гижöда вочакыв (кор шыöдчö ачыс – ас сёрниöн примтiгöн устнöй вочакыв).

5.16. Каналан  услугаяс сетан шöринса специалист, чина морт серти, кодi каналан услуга сетiгöн вöчис торкалöм, примитöны оланпастэчас серти мераяс.

"Рöдительскöй слава" орденöн наградитöм 
йöзлы  öтчыдысь сетан сьöм индöм да мынтöм кузя каналан услуга сетан административнöй регламент дорö 

6 №-а содтöд
Форма 

Расписка 

Гр._____________________________________ шыöдчöмсö да документъяссö примитiс:

	Шыöдчöмлöн пасъян номер
	Документ  сетан кадпас 
	Специалистлöн кырымпас 

(кырымпас гöгöрвоöдöм)

	
	
	


Телефон номер ____________________________________________

Уджаланног ______________________________________________

"Рöдительскöй слава" орденöн наградитöм 
йöзлы  öтчыдысь сетан сьöм индöм да мынтöм кузя каналан услуга сетан административнöй регламент дорö
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Вöзъяна форма

______________________________

______________________________

______________________________

(Каналан услугаяс сетан шöрин, Агентство)
НОРАСЬÖМ
Кора видлавны _______________________________________

(специалистлысь, чина мортлысь ов, ним, вич)

решение, вöчöмтор (вöчтöмтор), мый примитöма "Рöдительскöй слава" орденöн наградитöм йöзлы  öтчыдысь сетан сьöм индöм да мынтöм кузя каналан услуга сетiгöн:

_________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________.
(обжалуйтан решениелöн, вöчöмторлöн (вöчтöмторлöн) сюрöсыс)
Вылынджык гижöд эскöдöм могысь пукта татшöм документъяс:

1. ______________________________________________________;

2. ______________________________________________________;

3._______________________________________________________.

____________________
(кырымпас, кырымпас гöгöрвоöдöм)

Норасьöм пасйöм йылысь пас 

(кадпас, пыран №) Коснырева Е.Г.,  47244 пас
